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Jrare du jour

1. Approbation du PV de la réunion du 15 juin 2017

2. Rapport Unique: formulaire ‘participation et activation sociale’ 2017

3. Rapport Unique: formulaire ‘subvention particuliere PIIS’ (10%)

4. Questions/Réponses PIIS

5. Rapport électronique social: état des lieux

6. Bonne pratique: CPAS de Bruges (politique d’activation sociale)

7. Divers
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Présentation nouveaux
formulaires RUSPP

Formulaire PAS
Formulaire PIIS

\¥4 Smals
ICT for society



2 nouveaux formulaires

 Participation SocioCulturelle
« Subvention majorée
* Cluster

— Les anciens formulaires restent consultables

« Formulaire ‘Projet Individualisé d’'Intégration Sociale’
(PIIS)

— Nouveau formulaire
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Ajout des deux formulaires sur I'écran d'accuell

HomePage / Rapport Unique

[—CPAS r—Personne de contact:

NIS: 21001 Nom: Me
Nom: ANDERLECHT E-mail: Me@mmm.com
Numéro de compte : 063-9284203-77 Tel: 022253344

BIC:

Erais de personnel
Statut :
“Non encodé
“Non signé par le secrétaire
“Non signé par le président
“Attention : le CPAS a encore jusqu’au 31.12.2018 pour remplir le formulaire! Sinon,
la subvention sera perdue.

= ties locati

Statut :
“Non encodé
“Non signé par le secrétaire
“Non signé par le président
« Attention : le CPAS a encore jusqu’au 31.12.2018 pour remplir le formulaire! Sinon,
la subvention sera perdue.

B me

Fond ial slectricite

Statut :
“Non encodé
“Non signé par le secrétaire
“Non signé par le président
~ Attention : le CPAS a encore jusqu‘au 31.12.2018 pour remplir le fermulaire! Sinon,
la subvention sera perdue.

B —--

Statut :
“Non encodé
“Non signé par le secrétaire
“Non signé par le président
© Attention : le CPAS a encore jusqu’au 31.12.2018 pour remplir le fermulaire! Sinon,
la subvention sera perdue.

B -

Participation et activation sociale

Statut : 1
“Non encodé 1
“Non signé par le secrétaire 1
“Non signé par le président

~Attention : le CPAS a encore jusqu'au 31.12.2018 pour remplir le formulaire! Sinon, A
la subvention sera perdue.

Statut :

« Non encodé

~ Non signé par le secrétaire

«Non signé par le président

S m a I S “ Non signé par le Ministres des Classes moyennes, des Indépendants, des PME, de
I'agriculture, et de I'Intégration sociale.
« Attention : le CPAS a encore jusqu'au 31.12.2018 pour remplir le formulaire! Sinon,

ICT for soclety la subvention sera perdue. A




 Permet d’encoder les données pour 3 volets
— Promotion de la participation sociale (Volet A)
— Organisation de modules collectifs (Volet B)
— Lutte contre la pauvreté infantile (Volet C)

 Encodage des activites et des frais de personnel pour
chaque volet

« Un montant unique pour tous les volets

>y Smals
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* Le montant unique du formulaire doit étre réparti suivant
certaines contraintes

* Des pourcentages definissent le maximum et minimum
que l'on peut attribuer a chaque volet :

— VoletA:0-50 % Frais de personnel : 10 %
— Volet B : 25 -50 % Frais de personnel : 100 %
— Volet C:25-75% Frais de personnel : 10 %

« Peénalité si utilisation insuffisante, limite si utilisation trop
élevée (encodage non bloguant)

« Un systeme de vérification est mis en place pour prévenir
I'utilisateur du non respect des seuils
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Il existe 2 facons de remplir les donnees pour le formulaire
— Encodage des données dans un fichier Excel
— Encodage des données dans l'application

Attention : le volet B doit obligatoirement étre rempli dans
le fichier Excel

Ce qui nous amene a deux méthodes d’encodage :

— Méthode 1 : Utilisation du fichier Excel uniquement pour le volet B
et encodage manuel du volet A et C dans I'application

— Méthode 2 : Utilisation du fichier Excel pour les trois volets

Les frais de personnel sont toujours rempli dans
I'application

>y Smals
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Subvention < 7,500 €

— Pas de justification des activités dans le Rapport Unique
— Encodage des montants finaux et des frais de personnel

Subvention > 7,500 € & Méthode 1
— Encodage des activités du Volet B dans le fichier Excel (obligatoire)
— Encodage des activités du Volet A et C dans I'application
— Encodage des totaux du volet B dans I'application
— Encodage des frais de personnel dans 'application

Subvention > 7,500 € & Méthode 2

— Encodage des activités dans le fichier Excel

— Introduction des montants totaux et des frais de personnel dans
I'application

.\PAS\PAS - PageFlow.vsd
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Méthode 1

Participation et activation sociale / Sélection

Vous dewvez choisir le mode de saisie des données. Vous pouvez entrer les données soit une par une au
moyen de l'application soit en groupe en utilisant des fichiers tableurs OpenOffice ou Excel. La premiére
methode est adaptée si vous avez peu de données (moins de 15 aides a encoder). S'il v en a beaucoup, les
fichiers tableurs seront plus rapides.

(®) Utilisation du fichier tableur uniquement pour le volet B (Organisation de modules collectifs)
() Utilisation du fichier tableur pour les trois volets

Smals

ICT for society

5 collet

9. Recapitulatif




Méthode 1

iale f Pr ion de la par

[+

Annuler

Montant de la subvention : 2000 €
M de la p ion : 500 €
Montant total : 2500 €

1. Manifestations sociales, culturelles et sportives

19.02.2017 Siipgier

. Participation a des associations sociales, culturelles ou sportives

19.02.2017 texte 2 20€ 10€ Supprimer

| | | | | | ‘ Ajouter a

3. i des initiatives du ou pour le groupe cible

18.02.2017 texte 2 1000 € 500 € Supprimer

hnol

4. Initiatives qui favorisent I'accés du groupe cible aux nouvelles gi
communication

15.02.2017

Montant total : 1060,00 €

Dont Revenu Intervention Sociale

Dont bénéficiaire d'un trajet individuel
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Méthode 1

Participation et activation sociale f Frais de personnel : participation sociale

Annuler

Frais de personnel : €

Maximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 277.78 €

Collaboration externe

5 QOrganisation

modules collectifs

Ajouter un CPAS module

Lutte co

1+ = i - - Farmtila
I,.:ILI-.'I-_-I.l-_ infantile

s de parsonnel :

teé infantile

9. Recapitulatif
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Méthode 1

Participation et activation sociale / Organisation de modules collectifs

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconn
fichiers vierges en cliguant sur le nom des tableurs que vous utilisez :

slécharger des
OpenOffice ou Excell | 7,

Fichier tableur du rapport : ” Browse ]

Montant de la subvention : 2000 €
Montant de la compensation : 500 €
Montant non justifié : 0 €

Montant total : 2500 €

Montant total des activités

Nombres de participants aux modules

Dont Revenu Intervention Sociale

Dont bénéficiaire d'un trajet individuel




Méthode 1

Participation et activation sociale / Frais de personnel : modules collectifs

Personnel :

85100455523

Michel Michel

Frais de personnel : I:lc

Collaboration externe

AALTER

44001

\¥4 Smals
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Méthode 1

Participation et activation sociale / Lutte contre la pauvrete infantile

Annuler

Montant de la subvention : 2000 €
Montant de la compensation : 500 €
Montant non justifié : 625 €
Montant total : 1875 €

1. Aide sociale dans le cadre de la partici

19.02.2017

2. Aide sociale dans le cadre d'un soutien scolaire

19.02.2017

|| \ [ ] [ Ajouter ]

3. Aide sociale dans le cadre d'un soutien psychologique pour I'enfant ou pour les parents dans le
cadre de la avec un

19.02.2017 texte 2 20€ 10¢€

J |l [

n soutien paramédical

4. Aide sociale dans le cadre

19.02.2017 texte 2 20€ 10€

I |

5. Aide a I'achat

d’outil et jeux pédagogiques

19.02.2017 texte 2 20€ 10€

|| L JiC 7

6. Activités collectives

!.9.0201 texte | 2 . 20¢€ I 10¢€
I [L JC 17

Montant total : 120,00 €

Dont Revenu Intervention Sociale \ N |

Dont bénéficiaire d’un trajet individuel ‘ ‘ | ‘

\¥4 Smals
ICT for society




Méthode

Participation et activation sociale / Frais de personnel : pauvreté infantile
Annuler

Frais de personnel : €

Maximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 13,33 €

Collaboration externe

4. Frais de personnel :

participation sociale

5. Organisation de

modules callectifs

AALTER 44001 Supprimer

modules ifs

|,',| Ajouter un CPAS

Lutte contre la

e r Y
IJcILI'-'l';I.\: infantile

9. Recapitulatif
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Participation et activation sociale / Récapitulatif

Méthode 1

Montant total : 2500 €

Montant de la subvention : 2000 €
Montant de la compensation : 500 €

Annuler

Telechargement

Promotion de

a participation 8 1060,00 € 42 % 1060,00 € 132,5 €
sociale

Organisation

e modules 0 0,00 € 0 % 100 % 0,00 € 0,00 €
collectifs

Lutte contre la

uvreté 12 120,00 € 5% 81 % 120,00 € 10,00 €

nfantile

Total 20 1180,00 € 47 % 53 % 1180,00 € 59,00 €
Montant total justifié : 1180,00 €

Montant non justifié : 1130,00 €

Montant total subventionnable : 1370,00 €

Montant total subventionné : 1180,00 €

Montant de I'avance : 1000,00 €

Montant & payer par le SPP-IS : 180,00 €

Smals
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* On ne passe plus par les écrans d'encodage des activites
du volet A, B et C

« On commence par un ecran de synthese qui permet
d'envoyer le fichier et d’encoder les totaux des différents
volets

e Subvention < 7,500 €

— On suit le méme chemin mais on n’envoie pas de fichier

>y Smals
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Méthode 2

Participation et activation sociale / Téléchargement

Annuler

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des
fichiers vierges en cliguant sur le nom des tableurs que vous utilisez : OpenOffice ou Excell ] 7;

Fichier tableur du rapport : ” Browse ]

Dont Revenu Intervention Sociale ‘ | | |

Les sommes de contréles sont calculées automatiquement par votre tableur. I faut les recopier ici.

Dont bénéficiaire d'un trajet individuel ‘ | | |

A Attention : les frais étant inférieurs au minimum autorisé, le subside est réduit de 625,00 €

Montant de la subvention : 2000 €
de la fon : 500 €
Montant total : 2500 €

Promotion de la participation sociale :

Type Bénéficiaires Montant
1. Manifestations sociales, culturelles et sportives ‘ ‘ | | € Lutte contre la pauvreté infantile :
2. Participation 4 des associations sociales, culturelles ‘ ‘ | | € Type Bénéficiaires Montant
ou sportives
1. Aide sociale dans le cadre de la participation & des | | | | €
3. Soutien et financement des initiatives du ou pour le ‘ ‘ | | € programmes sociaux
groupe cible

2. Aide sociale dans le cadre d’un soutien scolaire | ‘ | | €

4. Initiatives qui favorisent I'accés du groupe cible aux ‘ ‘ |

nouvelles technologies d'information et de communication . . . -

3. Aide sociale dans le cadre d’un soutien psychologique pour

I'enfant ou pour les parents dans le cadre de la consultation ‘ | | | €
Total [ — avec un spécialiste

4. Aide sociale dans le cadre d’un soutien paramédical ‘ | | | €
Dont Revenu Intervention Sociale || I | 5. Aide & I'achat d'outil et de jeux pédagogiques ‘ | | | €
Dont bénéficiaire d'un trajet individuel ‘ ‘ ‘ | 6. Activités collectives ‘ | | | €
o ation dé o dil llectifs :
Montant total des activités |:|€ i
T — Dot Reveru narventcn Social |

Dont benéficiaire d'un trajet individuel ‘ | | ‘

+ Les écrans pour les frais de personnel des
3 volets (encodage manuel)
+ Ecran récapitulatif

\¥4 Smals
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* Un seul fichier pour remplir les 3 volets du subside
— Obligation de I'utiliser pour le volet B
— Choix libre pour les volets Aet C

« Si utilisation pour les 3 volets : tout remplir dans I'Excel et
seulement les totaux dans I'application

« Si utilisation pour le volet B uniguement : ne rien mettre
dans les espaces prévus pour les volets Aet C
— Utiliser I'application pour ces deux volets

\PAS\Excell CPAS\encodage des activites.xlsx
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Consultation des données

fichage suivant le méme mode que les rapports déja
presents

\ & 4 Smals
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Formulaire PIIS

ermet d encoder Ies 1rails de personne

« Permet de justifier le montant utilisé

\ & 4 Smals
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Encodage des activités dans I'application (Méthode 1)

— Toutes les activités sont introduites manuellement dans
I'application

Utilisation du fichier Excel (Méthode 2)

— Toutes les activités doivent étre introduites dans le fichier Excel
— Les totaux doivent étre recopiés dans l'application

Encodage des frais de personnel dans I'application

\PIHS\PIIS Pageflow.vsd
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Méthode 1

Projet individualisé d'intégration sociale / Sélection

Annuler

Vous devez choisir le mode de saisie des données. Vous pouvez entrer les données soit une par une au
moyen de 'application soit en groupe en utilisant des fichiers tableurs OpenOffice ou Excel. La 2. Frais de personnel
premiére méthode est adaptée si vous avez peu de données (moins de 15 aides & encoder). S'il y en a
beaucoup, les fichiers tableurs seront plus rapides.

3. Telechargement

(® Une par une dans I'application 4, Justification das activités
(O Au moyen d'un fichier tableur

5, Racapitulatif

\¥4 Smals
ICT for society




Méthode 1

Projet individualisé d'intégration sociale / Frais de personnel

Annuler

1. Seélection
Montant octroyé pour l'année 2017 : 2000 €

Report de I'année précédente : 500 € _
Personnel :

3. Télechargement

4. Justification des-activités

85100455523 Michel Michel Vs ETP 100 % 12 550 € Supprimer

5. Récapitulatif

\¥4 Smals
ICT for society
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Méthode 1

Projet individualisé d'intégration sociale / Justification des activités

Etapes

1. Sélection

Montant octroyé : 2000 €
Report : 500 €

1. Aide financiére octroyée aux bénéficiaires

2. Frais de personnel

3. Téléchargement

5. Récapitulatif

19.02.2017

Total : 20 €

2. Intervention financiére octroyée a des tiers

19.02.2017

Total : 20 €

. Autres

19.02.2017 texte texte 20€ Supprimer

Total : 20 €

Total des activités : 60 €




Méthode 1

Projet individualisé d'intégration sociale / Récapitulatif

1. Sélection

Montant octroyé : 2000 €

Report de I'année précédente : 500 € :
2. Frais de personnel

Montant de frais de personnel justifié : 550 €

Montant des activités : 60 €

3. Télechargement

Solde : 1890 €
4. Justification des activités

\¥4 Smals
ICT for society




Méthode 2

« On passe par un écran de synthése permettant d’envoyer
le fichier et d’écrire les totaux dans I'application

 Tous les autres écrans sont similaires

\ & 4 Smals
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Méthode 2

Projet individualisé d'intégration sociale / Téléchargement

Annuler

Etapes

1. Sélection

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger
des fichiers vierges en cliquant sur le nom des tableurs que vous utilisez :[ OpenOffice ou Excell |\3{-

Fichier tableur du rapport : ” Browse ] 2. Frals de personnel

Les sommes de contréles sont calculées automatiguement par votre tableur. 1l faut les recopier ici. .
4. Justification des activites

Interventions concernant les mesures d’accompagnement :

Montant octroyé : 2000 € 5. Recapitulatif
Report : 500 €

Type Montant

1. Aide financiére octroyée aux bénéficiaires | |€

2. Intervention financiére octroyée & des tiers | €

3. Autres | €

Total I

\¥4 Smals
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Un seul fichier pour remplir les 3 categories
— Aide financiére octroyée aux bénéficiaires

— Intervention financiére octroyée a des tiers

— Autres

Utilisation non obligatoire du fichier Excel

Présentation similaire au fichier présente pour le
formulaire PAS

\PlIS\encodage des activites - piis.xlsx
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 Bilan social

* Subvention particuliere 10% -
prolongation : conditions et modalites

32 Maatschappelijke Incegratie m
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Réalisation du bilan social

— Obligatoire avant la conclusion du PIIS
— Exigences de forme :

 Document a part

ou

» Faisant partie du rapport social (idéalement en
tant que chapitre sépare)

— Mesure transitoire 2016-2017 : si pas réalisé
au début du PIIS, possibilité de I’établir
maintenant et d’adapter le PIIS en fonction
du résultat de celui-ci p

33 Maatschappelijke Incegratie m
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Prolongation de la subvention = il existe un PIIS
avec subvention le jour precedant la prolongation
— Exemple:
* 1¢" novembre 2016: PIIS avec premiere subvention

 1¢"juin 2017: mise a 'emploi => arrét du PIIS + arrét
de la subvention

« 1¢" décembre 2017: la personne perd son emploi et
ouvre le droit au Rl => est-ce que le CPAS peut
demander une prolongation de la subvention PIIS?

— Non, car pas de PIIS avec subvention au
31 octobre 2017

34 Maatschappelijke Incegratie m
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Prolongation de la subvention = motivation

obligatoire
— Par écrit
— Document a part ou faisant partie de la derniére évaluation (titre
séparé ‘motivation prolongation période de subvention’)

— Au plus té6t un mois avant et au plus tard dans le mois suivant la
fin de la 1© période de subvention
— Contenu de la motivation:
« Autonomie du CPAS

« Le CPAS doit démontrer de facon concréte que la personne est
‘particulierement éloignée d’une intégration sociale ou
socioprofessionnelle’ (motivation au cas par cas)

— En cas de motivation absente ou insuffisante => possibilité de
récupérer la subvention particuliere de 10%

35 Maatschappelijke Incegratie m
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Prolongation de la subvention = demande +
motivation doivent étre couvertes par une

décision du Conseil (ou comité spécial compétent)

— La motivation doit étre soumise au Conseil pour validation de
la demande de prolongation de la subvention

— Validation a 'aide d’une liste est OK
— Décision endéans les deux mois aprés la fin de la 1€ période

de subvention

 Exemple:
— 1¢r janvier — 31 décembre 2017 => 1€ période de subvention

— La motivation pour prolonger la subvention => entre le 1°"
décembre 2017 et le 31 janvier 2018
— Approbation par le Conseil => au plus tard le 28 février 2018

36 laatscha e Inpegratie
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période de subvention correspond avec la fin du PIIS?
— Exemple:

1er décembre 2016: début du PIIS pour une durée d’'une
année, avec premiere subvention

30 novembre 2017: fin du PIIS + période de subvention

— Possibilité de demander une prolongation de la subvention a
partir du 1®" decembre 2017

ét

Si conclusion d’'un nouveau PIIS dans le mois qui suit la fin de la
premiére période de subvention (dans I'exemple: au plus tard le 31
décembre 2017)

Si la demande avec motivation est validée par le Conseil dans les 2
mois qui suivent la fin de la premiére période de subvention (dans
'exemple: au plus tard le 31 janvier 2018)

37 Maatschappelijke Incegratie m
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Quels frais entrent en lighe de compte?

— Frais de personnel

« OK sile personnel prend effectivement en charge 'accompagnement
dans le cadre des PIIS

* PAS OK pour personnel administratif supplémentaire, personnel ICT
supplémentaire, ...

— Collaboration avec asbl en application de I’article 61 de la loi
organique

« OK s'il s’agit des frais pour organiser des activités dans le cadre de la
mise en ceuvre des PIIS (accomplir les objectifs)

— Frais pour le bénéficiaire dans la cadre de la mise en ceuvre du
PIIS

» Ex. frais d’inscription pour des cours (si pas exonérés en raison de
bénéficiaire RIS), matériel dont le bénéficiaire a besoin
(chaussures de protection, vétements de travail, cours,...), ...

Attention au double subventionnement avec le

subside PAS! g be
38 Maatschappelijke Integratie



). RaApport electronigue socie
stat ces lieu
U Le Rapport Social Electronique : rappel

Transmission automatisée d’informations entre CPAS
Concerne dans la phase 1 : les décisions RIS et loi 65

U Le RSE acejour:

Evolution constante de I'utilisation depuis le début de la mise en ceuvre

Trop de CPAS utilisent encore une version de leur logiciel ne traitant
pas les réponses aux demandes de fagcon automatique

=> Risque de retard dans les réponses données (voire de ne pas
repondre)

—=Surcharge de travail administratif

U Prochaine version:

RSE version 2 inclura:

Le contrat PIIS

Les motivations des décisions

» Mesures de mise a 'emploi (activations)

Ll

r
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ptat de
O Le contrat PIIS

Derniére version « active » du contrat (date de fin dans le futur)
Accord de l'usager

Format .pdf

0 Mesures de mise a ’emploi (activations)

Décisions faisant partie des mesures régionalisées
Evolutions régionales réglementaires

d Motivation des décisions

Ajout d’une liste de codes motivant la décision
Justification fondée en droit

Classement : arborescence par législation et type de décision : acceptation
refus, ...

d Planning version 2 :

Mise en production du flux a la BCSS = octobre 2017
Développements des maisons de soft en cours

Ll

r
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/. Divers

Prochaine réunion:

— 21/12/2017 a 14h

;
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