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Inleiding

Deze handleiding beschrijft het gebruik van de toepassing “Uniek Verslag” die de POD Maatschappelijke
Integratie gratis ter beschikking stelt van de OCMW'’s.

Het “Uniek Verslag” maakt het mogelijk om aan de hand van een courant programma en een eenvoudige
Internet-browser?, een reeks formulieren online in te vullen die de OCMW’s volgens de geldende
reglementering elk jaar moeten doorsturen naar de POD Maatschappelijke Integratie om diverse
terugbetalingen te kunnen genieten. Het betreft:

- Sociale fondsen gas en elektriciteit

- Personeelskosten;

- Participatie en sociale activering;

- De geindividualiseerde projecten maatschappelijke integratie;
- Covid-19: Tijdelijke premie van 25/50 euro;

- Toelage Voedselhulp

- Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten

- Toelage Covid-19

- Toelage psychologisch welzijn

Deze handleiding is bestemd voor de eindgebruikers van de toepassing:

- De administratieve medewerkers van het OCMW’s;

- De algemeen directeur/ secretaris van het OCMW en de voorzitter van het OCMW die beiden
moeten tekenen om de uiteindelijke versie van elk formulier te valideren voor “verzending” naar
de POD MI.

Deze handleiding is opgebouwd rond de verschillende formulieren die het uniek verslag vormen. Voor elk
formulier wordt het volgende uitgelegd:

- Verbinding maken met de toepassing
- Het formulier invoeren
- Hetformulier ondertekenen en opsturen naar de POD MI.

1 Bijvoorbeeld Internet Explorer, Firefox, enz.



Webbrowsers

De toepassing werd met succes getest op de volgende webbrowsers:

o Firefox 60.1.0esr

o Internet Explorer 11.0

o Chrome Version 87.0.4280.66

o Microsoft Edge 42.17134.1098.0

Meer dan waarschijnlijk werkt zij ook met andere webbrowsers.

Onze testen hadden betrekking op het besturingssysteem Windows 10. Het is ook meer dan
waarschijnlijk dat andere versies van Windows of andere systemen (Linux, Mac OS X) geen enkel
probleem stellen.



Afrondingen

Op verschillende plaatsen in de toepassing worden berekeningen gemaakt waarbij decimale getallen
betrokken zijn.

Enerzijds worden de bedragen gegeven met twee cijfers na de komma om de fouten te beperken tot
maximaal één eurocent.

Anderzijds wordt er altijd afgerond in het voordeel van de OCMW'’s.

Merk op dat alle decimale getallen in de toepassing ingevoerd moeten worden met een “punt” als
scheidingsteken voor de decimalen (maximum 2 decimalen).



Verbinding maken met de toepassing

Open een Internet-browser? en ga naar de beveiligde site van het Portaal van de Sociale Zekerheid op het

URL adres: https://professional.socialsecurity.be

Kies uw taal door op de juiste optie te klikken.

& hitps//professional:socialsecurity.be/

.‘" Socialsecurity.be

BELGIE

De sociale zekerheid: informatie en
onlinediensten voor Belgische burgers en
ondememingen.

BELGIQUE

La sécurité sociale: de lnformation et des
services en ligne pour les citoyens et les
entreprises belges.

BURGER

ONDERNEMING

CITOYEN

ENTREPRISE

AMBTENAREN EN ANDERE
PROFESSIONELEN

FONCTIONNAIRES ET AUTRES
PROFESSIONNELS

BELGIEN

Die soziale Sicherheit: Informationen und
Onlinedienste fiir belgische Barger und
Unternehmen.

BURGER

UNTERNEHMEN

FUNKTIONARE UND ANDERE
PROFESSIONELLE

INTERNATIONAL

Belgian and international social security:
information for citizens and businesses.

WORKING IN BELGIUM FOR
COMPANIES

COMING2BELGIUM

LEAVING BELGIUM

OVERSEAS SOCIAL SECURITY

SEAFARERS

Geef aan dat u wil werken als “OCMW'’s en POD Maatschappelijke Integraties” (u zult later automatisch

herkend worden als OCMW):

£ hitps://professional.socialsecurity.be/site_nl/civilservant

Tfos/general/indexhtm

Ambtenaren en andere professionelen - nl ~

.\.’ Sociale zekerheid / Professioneel

GEMEENTEN FONDSEN VOOR
BESTAANS-

ZEKERHEID

OCMW'S & POD
MAA

SCHAPPELIJKE
INTEGRATIE

ACTOREN
PERSONEN MET
EEN HANDICAP

AGENTEN SOCIALE ZEKERHEID

zekerheidbe | Gi lementen

Voowaarden voor het hergebruik

Persoonsgegevens | Toegank

DEURWAARDERS

ACTOREN
WETTELIJKE EN

ACTOREN ARBEIDS-
ONGEVALLEN

AANVULLENDE
PENSIOENEN

SOCIALE INSPECTIES

dsverklarin

U ziet nu de lijst van de toepassingen die beschikbaar zijn voor de OCMW’s en de POD Maatschappelijke

Integratie. Selecteer de toepassing “Uniek Verslag”.

2 Firefox, Internet Explorer, enz.


https://professional.socialsecurity.be/

BECONNECTED INFOCENTRE IRIS - RAADPLEGEN VAN MATCH-IT MY HANDICAP
VEILIGHEIDSLOGGINGS

Het samenwerkingsplatform van Hier kunt u statistieken Deze toepassing is bestemd voor Beheer de gegevens van de Raadpleging van dossier
de professionals van de sociale downloaden over de de veiligheidsconsulenten van de opvangplaatsen en bewoners van personen met een handicap en
sector toepassingsdomeinen van de ISZ. De toegang is enkel mogelijk uw lokaal opvanginitiatief. indienen van aanvragen

Mi via elD_

PRIMA-WEB RAADPLEGING CODELIJSTEN SOORTEN MUTATIES EN TOEGANGSBEHEER

INFORMATIES VAN HET

ocMw
Een aanvraag registreren, Codelijsten van de sociale Selecteer de scorten mutaties die Maak en beheer Verslag vitbrengen over de
verwerken of raadplegen bij de zekerheid consulteren. u wilt ontvangen. Algemene gebruikersaccounts, en definieer toelagen die in het afgelopen jaar
POD Maatschappelijke Integratie. informatie van de OCMW's ontvanger en formaat van de zijn toegekend.

leveranciers. taken binnen uw onderneming.

De beveiligde elektronische
brievenbus van uw ondermeming
U ontvangt er taken en
documenten van de instellingen
van de sociale zekerhaid

U bevindt zich nu op de pagina die het Uniek Verslag beschrijft. Dit is de laatste pagina voor de
authenticatieprocedure die u uiteindelijk toegang zal verschaffen tot de toepassing. Klik op de knop
“Uniek Verslag”.

Ambtenaren en andere professionelen ~

-.' Sociale zekerheid / Professioneel

de beveiligde onlinediensten

e-Box Kalender Registreren

< Uniek verslag

Uniek Verslag

Welke toelagen?

> Handleiding: Hoe doe ik het? )

Met de toepassing Uniek Verslag kan een OCMW online verslag uitbrengen over de toelagen die zij in het afgelopen jaar heeft verstrekt. Het verslag
is bestemd voor de POD Maatschappelifke Integratie.

Welke toelagen?
Via het Uniek Verslag kan een OCMW rapporteren over de volgende soorten toelagen:

© huurwaarborgen;

O personeelskosten;

© Sociale Fondsen Gas en Electriciteit;

© participatie en sociale activering;

© geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie

U moet zich nu identificeren met uw elektronische identiteitskaart. Klik dus op “Aanmelden met elD
kaartlezer”.
Plaats, vooreerst, uw elektronische identiteitskaart in de kaartlezer van uw computer.



Kies uw digitale sleutel om aan te melden Hulp nodig?

Digitale sleutel(s) met elD of digitale identiteit

AANMELDEN AANMELDEN
4 met elD kaartlezer via itsme

Je itsme-account aanmaken

Digitale sleutel(s) met beveiligingscode en gebruikersnaam + wachtwoord

@ AANMELDEN AANMELDEN

met beveiligingscode via e-mail met beveiligingscode via mobiele app

AANMELDEN
QD met Helena

AANMELDEN
met beveiligingscode via token

European authentication

AANMELDEN
H met Europees erkend inlogmiddel

Vervolgens:

- Selecteer uw certificaat of wacht tot wanneer dit automatisch opgeladen wordt door het
kaartleesprogramma.

- Voeg uw PIN-code in wanneer dat gevraagd wordt en druk vervolgens op Enter (d) zonder te
wachten.

Bij problemen klikt u op de link “Meer uitleg over de elektronische identiteitskaart”.

Zoals u kan zien, kan u ook aanmelden via een andere identificatiesleutel, zoals Itsme, mobiele app, enz.



U komt terecht op de homepage van de toepassing:
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Uniek Verslag
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Deze homepage zal uw vertrekpunt zijn voor alle activiteiten die in deze handleiding beschreven worden.
U kunt op elk moment terugkeren naar deze pagina door te klikken op de knop “Startpagina”.



De gegevens van het OCMW invoeren

Alvorens de formulieren in te vullen, moet de contactpersoon gespecifieerd worden, alsook enkele

andere inlichtingen in verband met het OCMW. Hiervoor klikt u op de homepage op de knop “Wijzigen”

fronl Halp  Contact

7

Maatschappelijke Integratie
Intégration Sociale @

Uniek Verslag

U bent Sabine De Wachter Log Out
Rol : Administratief beheerder

Homepage f Uniek verslag

1. Identificatie van het centrum

CMW- Contactpersoo

MNIS: 10029 Naam : thierry segers
Naam: CELLADMZ E-mail thierry.s -
Bankrekeningnummer : BEL6001080635974 Tel: 02787582

BIC: GKCCBEBB

II. Het formulier kiezen

Er verschijnt een scherm waarin u de nodige wijzigingen kunt aanbrengen. U kunt de volgende gegevens

wijzigen:
- Het bankrekeningnummer van het OCMW;,

- De gegevens van de contactpersoon (naam, e-mail en telefoon).

De contactpersoon is de meest geschikte medewerker van het OCMW om eventuele vragen in verband
met het uniek verslag te beantwoorden. Hij wordt vrij gekozen door het OCMW en kan steeds worden
bijgewerkt zolang het uniek verslag niet afgesloten is.

fr nl Help  Contact

Uniek Versla ’
g Maatschappelijke Integratie
Intégration Sociale L

U bent Sabine De Wachter Log_ Out
Rol : Administratief beheerder
Homepage / Invoer contactpersoon

-OCMW- Contactpersoon

NIS nummer van het OCMW : 10029 Naam : thiemy segers

Naam: CELLADM2 .

a=m E-mail thiemry.segers@smals be
Bankrekeningnummer : BE16001080635974
Tel: 027673828
BIC: GKCCEEEE

Toug

Powsied by Gy Smals

Klik op “Opslaan” om de gegevens te bewaren.
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Een formulier invoeren

De globale werking van de toepassing (en in het bijzonder van de handtekening) is identiek voor alle
formulieren. De stappen om een formulier volledig in te vullen zijn de volgende:

- Het formulier invullen

- Het ondertekenen (door de voorzitter)

- Het ondertekenen (door de algemeen directeur/secretaris) en versturen naar de POD M|
wanneer beide handtekeningen geplaatst zijn.

Afhankelijk van de rol die u werd toegekend door uw functionaris voor gegevensbescherming (DPO) kunt
u:

- De formulieren raadplegen en bijwerken
- De formulieren ondertekenen als voorzitter
- Deformulieren ondertekenen als algemeen directeur/secretaris

Het formulier wordt automatisch naar de POD Ml verzonden na de tweede handtekening.

Eens het formulier verzonden is naar de POD M, kan het alleen nog geraadpleegd worden (niet meer
gewijzigd).

Op elk formulier zult u ten slotte automatisch ingevulde inlichtingen zien verschijnen: dit zijn inlichtingen
waarover de POD Ml reeds beschikt. Dit zorgt er enerzijds voor dat u geen overbodige gegevens moet
invullen —aangezien de POD Ml er al over beschikt — en helpt u anderzijds om de formulieren correct te
vervolledigen.

Op de homepage van de toepassing kunt u het type formulier dat u wenst in te voeren selecteren door te
klikken op de titel van het betrokken formulier.

11



Het formulier Personeelskosten

Op de homepage van de toepassing kiest u het type formulier dat u wilt invullen door te klikken op de
titel “Personeelskosten”.

Help  Contact

Uniek Versla ’
g Maatschappelijke Integratie
Integration Sociale ®
U bent Sabine De Wachter Log_Out
Rol : Administratief beheerder
Homepage J Uniek verslag
I. Identificatie van het centrum Wijzigen
CMW- Contactpersoon

NIS: 10029 Naam :

MNaam: CELLADMZ E-ma

Bankrekeningnummer : BE16001080635974 Tel: 027875828

BIC: GKCCEEB
I1. Het formulier kiezen
Personeelskosten
Status : v

o Ingevoesrd

® Ondertekend door de algemeen directeur op 17.06.2020 v

= Niet ondertekend door de voorzitter ]
Huurwaarborgen
Status : v

o Ingevoesrd

® Niet ondertekend door de zlgemeen directeur : ]

® Mist ondertekend door de voorzitter L: ]
Sociale fondsen gas en elektriciteit
Status : v

o Ingevoerd

® Niet ondertekend door de zlgemeen directeur : ]

® Mist ondertekend door de voorzitter L: ]

Het formulier van de personeelskosten bestaat uit verschillende pagina’s (de gegevens in verband met
het OCMW en de contactpersoon kunnen niet gewijzigd worden in dit scherm, zie hierboven).

Vul om te beginnen het eerste deel van het luik “Gefinancierd personeel” in.

De POD M1 heeft voor u het bedrag ingevuld van de personeelskosten die hij betaald heeft gedurende het
afgelopen jaar. Deze gegevens kunnen niet gewijzigd worden.

Als dit bedrag kleiner is dan de loonkost voor een halftijdse betrekking, dan mag u de toelage integraal
besteden aan de “Kwalitatieve verbetering van de opvang”.

12



11. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten 0.00 €

2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalente (VTE) |1
Totaal bedrag personeelskosten [100.00
Bedrag werkingskosten : |0.00 £

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Tewerk- Toewijzings- - Bedrag van het aan de
INSZ MNaam en voornaam stellings- percentage aan het LI 10 Bedrag A LT toelage toegewezen Acties
. - maanden bruto jaarloon
regime project loon
1 VTE 5% 12 1200 € 100 € W

| | I 2 B N vl |

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang

Totaol bedrog : :

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiatieven

Resterende karacters: 979

Niet gerechtvaardigd bedrag I:I

U moet dan de personeelsleden van uw OCMW die bij de maatregel betrokken zijn één voor één

toevoegen.
Vul de velden INSZ, Naam en Voornaam, Tewerkstellingsregime, Toewijzingspercentage aan het project,
Duur in maanden, Bedrag van het bruto jaarloon en Bedrag van het aan de toelage toegewezen loon in.

Klik daarna op de knop “Een personeelslid toevoegen” om de ingevoerde gegevens te registreren.

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Tewerk- Toewijzings- D - Bed het Bedrag van het aan de
INSZ MNaam en voornaam stellings- percentage aan het uurin rag van toelage toegewezen Acties
. - maanden bruto jaarloon
regime project loon
LyIE D90 1 Verwijderen

Een personeel=lid toevoegen

[ ~] |

Let op:

Het aantal toegevoegde personen moet ten minste gelijk zijn aan het aantal voltijdse equivalenten dat
eerder werd vermeld.

In geval van fouten klikt u op “Verwijderen” om een personeelslid te verwijderen.
U kunt andere personeelsleden toevoegen door opnieuw te klikken op “Een personeelslid toevoegen”.

13




Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

Tewerk- Toewijzings- D _ Bed het Bedrag van het aan de
INSZ Naam en voornaam stellings- percentage aan het -oU''" rag van toelage toegewezen Acties
. - maanden bruto jaarloon
regime project loon

1 VTE 5% 12 1200 € 100 € W
|| — | |

Als het bedrag van de personeelskosten de financiéle last van een halftijdse betrekking niet kunnen
dekken, mag u het totaalbedrag invoeren als ‘Kwalitatieve verbetering van de opvang’.

3) Kwalitatieve verbetering van de opvan

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse inifiatisven

Resterende karacters: 979

Niet gerechtvaardigd bedrag l:l

_

Beschrijf ten slotte in vrije tekst de initiatieven die genomen werden om de opvang te verbeteren en klik
op “Opslaan” om het formulier te bewaren.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing. Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang

Totaalbedrag : e

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiatieven

Resterende karacters: 979

Miet gerechtvaardigd bedrag l:l

_

14




Het niet gerechtvaardigd bedrag wordt automatisch berekend (= bedrag van de personeelskosten —
bedrag van de werkingskosten — totaalbedrag voor de kwalitatieve verbetering van de opvang).

Onderaan de pagina vindt u onderstaande knoppen:

- Startpagina: om terug te keren naar de homepage;
- Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

- Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol

“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;
- Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

Personeelskosten

I. Identificatie van het centrum

CMW- Contactpersoon
NIS: 73028 Naam :
Maam: HERSTAPPE E-mail
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 0476693238
BIC:

I1. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten 0.00 €

2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
Bedrag werkingskosten : 0.00 €

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totaal bedrag : 555.00 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiafieven

INSZ Naam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage aan het Duur in Bedrag van het Bedrag van het aan de toelage
voornaam regime project maanden bruto jaarloon toegewezen loon
1VTE 5% 12 1200 € 100 €

Niet gerechtvaardigd bedrag 0€
Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeen directeur
& De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het & De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger
formulier niet getekend. heeft het formulier niet getekend.
Startpagina Wijzigen | Onderiekenen Afdrukken

15




Het formulier ondertekenen

Elk formulier moet ondertekend worden door de voorzitter en de algemeen directeur/ secretaris van het
OCMW alvorens het wordt doorgestuurd naar de POD MI.

Bijgevolg zal geen enkel formulier naar de POD MI kunnen worden opgestuurd zolang de voorzitter en de
algemeen directeur/ secretaris het niet beiden ondertekend hebben.

De ondertekening gebeurt wanneer een formulier correct ingevuld is, d.w.z. zonder door het systeem
opspoorbare fouten. Eens het formulier ingevuld is met geldige gegevens, kunnen de voorzitter en de
algemeen directeur/ secretaris het ondertekenen.

Om te ondertekenen raadpleegt de algemeen directeur/secretaris of de voorzitter [d.w.z. de personen
aan wie de rol werd toegekend door de functionaris voor gegevensbescherming (DPO) van het OCMW |
het formulier en zal onderaan een knop voor de ondertekening zien verschijnen.

De voorzitter en de algemeen directeur/ secretaris moeten beiden elk formulier ondertekenen. Zij
kunnen dit doen in de volgorde die zij verkiezen: eerst de voorzitter en dan de algemeen
directeur/secretaris of omgekeerd.

Zolang de tweede handtekening niet op het formulier aangebracht is, kan het nog gewijzigd worden.

Let op:

Aangezien de handtekening betrekking heeft op de inhoud van het formulier, houdt de wijziging van dit
formulier automatisch in dat de reeds aangebrachte handtekening verdwijnt (zoals de papieren versie:
eens ondertekend mag de inhoud van een formulier niet meer veranderd worden).

Wanneer de tweede handtekening is aangebracht, wordt het formulier “verstuurd” naar de POD MI. Deze
bewerking is dus vergelijkbaar met de verzending van het papieren formulier naar de POD M.

Het formulier blijft toegankelijk maar alleen voor raadpleging.

Vanaf de homepage gaan we het formulier van de personeelskosten ondertekenen. Vertrek van de
homepage en klik op “Personeelskosten”.
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fronl

Help  Contact

Uniek Verslag

U bent Sabine De Wachter
Rol : Administratief beheerder

’

Maatschappelijke Integratie
Intégration Sociale

Log Out

Homepage f Uniek verslag

I. Identificatie van het centrum

CMW. Contactpersoon
NIS: 10029 Maam :
E-mail 1

Naam: CELLADMZ

Bankrekeningnummer : BE16001080635974 Tel: 027875828

BIC: GKCCBEEBB

I1. Het formulier kiezen

Personeelskosten

Status :
o Ingevoerd

® Ondertekend door de algemeen directeur op 17.06.2020

® Niet ondertekend door de voorzitter

Huurwaarborgen
Status :
o Ingsvoerd
® Miet ondertekend door de algemeen directeur

o Mist andertekend door de voorzitter

Sociale fondsen gas en elektriciteit
Status :

o Ingsvoerd

o Miet ondertekend door de zlgemeen directeur

o Mist ondertekend door de voorzitter

2 0 < D < <

U krijgt een overzicht van de inhoud van het formulier zoals het ingevuld werd. Noteer dat noch de
voorzitter (1) noch de algemeen directeur/ secretaris (2) het formulier ondertekend hebben.

Klik op de knop “Ondertekenen (3)” om het formulier te ondertekenen.
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Personeelskosten

I. Identificatie van het centrum

CMW- Contactpersoon
NIS: 73028 Naam :
Maam: HERSTAPPE E-mail
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 0476693238
BIC:

I1. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten 0.00 €

2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
Bedrag werkingskosten : 0.00 €

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

INSZ Naam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage aan het Duur in Bedrag van het Bedrag van het aan de toelage
voornaam regime project maanden bruto jaarloon toegewezen loon
1VTE 5% 12 1200 € 100 €

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totaal bedrag : 555.00 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiafieven

Niet gerechtvaardigd bedrag 0€
. i 1 : .
Handtekening van de voorzitter Handtel ng van de alg n directeur
‘/L\‘ De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het /!_\‘ De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger
formulier niet getekend. heeft het formulier niet getekend.

Wijzigen | Onderiekenen Afdrukken

De registratie van de handtekening wordt gemeld in het vakje “Handtekening van de voorzitter” of
“Handtekening van de algemeen directeur/ secretaris” naargelang het geval.

De knop “Ondertekenen” wordt dan gedeactiveerd. U mag echter niet vergeten dat als de voorzitter
getekend heeft, ook de algemeen directeur/ secretaris dit nog moet doen opdat het formulier verzonden
zou worden naar de POD Ml (en omgekeerd).

In het voorbeeld hieronder heeft de algemeen directeur/ secretaris zopas getekend en zal de voorzitter
nog moeten tekenen opdat het document effectief zou worden doorgestuurd naar de POD MI. Zolang de
algemeen directeur/ secretaris en de voorzitter niet beiden getekend hebben, kan de gebruiker beslissen
om de informatie te wijzigen (knop “Wijzigen”).
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Personeelskosten

I. Identificatie van het centrum

NIS: 73028

Naam: HERSTAPPE
Bankrekeningnummer : 063-1459440-22
BIC:

Contactpersoon
MNaam :
E-mail

Tel: 0476693238

I1. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten 0.00 €

2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
Bedrag werkingskosten : 0.00 €

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

INSZ Naam en 'I'ev\_rerkslell ings-
voornaam regime
1VTE

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang

Totaal bedrag : 555.00 €

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiafieven

Niet gerechtvaardigd bedrag 0€

Handtekening van de voorzitter

1 De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het

formulier niet getekend.

Toewijzingspercentage aan het Duur in Bedrag van het Bedrag van het aan de toelage
j maanden bruto jaarloon toegewezen loon
12 1200 € 100 €
[-Handtekening van de alg 1 directeur

J De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier getekend op 12.01.2021

Afdrukken

Als de gebruiker beslist te wijzigen (als hij klikt op de knop “Wijzigen”), dan wordt het formulier opnieuw

getoond in wijzigbare vorm.

Elke wijziging van de inhoud zal resulteren in het verlies van de ondertekening.

Dit is logisch gezien de ondertekening de authenticiteit van de inhoud van het formulier moet garanderen.

Wanneer beide handtekeningen geregistreerd zijn, worden de knoppen “Wijzigen” en “Ondertekenen”

uitgeschakeld. Aangezien de tweede handtekening automatisch leidt tot de verzending naar de POD Ml

mag het formulier immers niet meer worden gewijzigd of ondertekend.
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Personeelskosten

I. Identificatie van het centrum

CMW- Contactpersoon
NIS: 73028 Naam :
MNaam: HERSTAPPE E-mail
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 0476693238
BIC:

I1. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten 0.00 €

2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
Bedrag werkingskosten : 0.00 €

Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners

INSZ Naam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage aan het Duur in Bedrag van het Bedrag van het aan de toelage
voornaam regime project maanden bruto jaarloon toegewezen loon
1VTE 5% 12 1200 € 100 €

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totaal bedrag : 555.00 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiafieven

Niet gerechtvaardigd bedrag 0E
Handtekening van de voorzitter —Handtekening van de alg directeur
J De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het formulier J De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft het
getekend op 12.01.2021 formulier getekend op 12.01.2021

Afdrukken

Fowered by Q Smals

Klik op de knop “Startpagina” om terug te keren naar de homepage.

Het formulier werd dus eerst ingevoerd (ingevuld met geldige gegevens), dan ondertekend door de
voorzitter en de algemeen directeur/ secretaris en vervolgens automatisch verzonden naar de POD MI.

.

Deze drie punten worden weergegeven op de homepage door groene vinkjes “v”.

II. Het formulier kiezen

Personeelskosten

Status :
o Ingevoerd

® Ondertekend door de algemeen directeur op 12.01.2021

< <<

o Ondertekend en verzonden door de voorzitter op 12.01.2021
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Het formulier Sociale fondsen gas en elektriciteit

Om dit formulier in te vullen, vertrekt u opnieuw van de homepage en klikt u op de titel “Sociale fondsen

gas en elektriciteit”.

fronl

Help  Contact

Uniek Verslag

U bent Sabine De Wachter
Rol : Administratief beheerder

4

Maatschappelijke Integratie
Integration Sociale L

Log Out

Homepage J Uniek verslag

I. Identificatie van het centrum

CMW- Contactpersoon
NIS: 10029 Maam :
MNaam: CELLADMZ E-ma

Bankrekeningnummer : BE16001080635974 Tel: 0278758238

BIC: GKCCBEBB

I1. Het formulier kiezen

Personeelskosten
Status :
o Ingevoesrd
® Ondertekend door de algemeen directeur op 17.06.2020

s Niet ondertekend door de voorzitter

Huurwaarborgen
Status :
o Ingevoesrd
® Niet ondertekend door de zlgemeen directeur

= Niet ondertekend door de voorzitter
=

@e fondsen gas en elektri@

Status :
o Ingevoerd

® Niet ondertekend door de zlgemeen directeur

= Niet ondertekend door de voorzitter

@0 < 0 < <

Kies vervolgens uw type erkenning in de voorgestelde lijst (u moet er één kiezen).
Naargelang het geval vult u het erkenningsnummer of de naam van de erkende dienst in.
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Sociale fondsen gas en elektriciteit / Dienst voor schuldbemiddeling

Annuleren

1. Stap 1: Dienst voor L
schuldbemiddaling

2: Onderstaun

Erkenning als dienst voor schuldbemiddeling

@it 0CMW is zelf erkend als dienst voor schuldbemiddeling.

efenningsnummer | 1234568

_/Het OCMW heeft een overeenkomst afgesloten met een erkende dienst voor schuldbemiddeling.

nflam erkende dienst

efcenningsnummer erkende dienst

JHet OCMW heeft een overeenkomst met een persoon bevoegd voor schuldbemiddeling

Opslaan en volgende

Als dit gedaan is, klikt u op “Opslaan en volgende”. Merk op dat dit formulier verschillende schermen
omvat (de formulieren die we tot nu toe gezien hebben, beschikten over slechts één scherm).

Om de invoer te vereenvoudigen en vooral een invoer in verschillende keren mogelijk te maken, kunt u
elk scherm onafhankelijk van de andere opslaan. Telkens u dus klikt op “Opslaan” of “Opslaan en
volgende”, wordt de inhoud van het formulier opgeslagen tot de huidige stap. U kunt dus uw computer
afsluiten en later verder gaan met de invoer.

|Il

U kunt vervolgens het deel “Ondersteuning en sociale budgettaire begeleiding” invullen.
Voor het personeel volstaat het dat u de lijn aanvult met het INSZ, het tewerkstellingsregime, enz.
Klik vervolgens op “Toevoegen” om de ingevoerde gegevens te registreren.

Opmerking: VTE betekent voltijds equivalent.

A. Noodzakelijke ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoeilijkheden ondervinden, J'nzonderhsiam

met hun rekeningen voor gas en elektriciteit {art. 4)

Art. 4 : rechtop : 500.00€ bemiddel
Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : 2. Stap 2: Ondersteuning en +
sociale en budgettaire
Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : begeleiding
Personeel - D t
ma = L
a,
S Bedrag van .
Toewijzings- Aantal VTE's
Tewerk - - Bedrag van het aan de
INSZ MNaam en voornaam stellings - FEEEIELE | PO het bruto toelage = en Acties
ime aan het maanden saarloon  toegewezen 220 het
reg project ¥ eq project

loon

jmj
2322 1/2 VTE 100% 6 3000 € 100 € 0.25 VTE [T———

jmj
1111 4/5 VTE 100% 11 00 € 100 € 0.7334 VTE [T —

I [ —a N — | I | ovre
Totalen : 3100.00 € 200.00 € 0.95 VTE
Terug te vorderen bedrag (art. 4) : 300.00 €

Als dit gedaan is, klikt u op “Opslaan en volgende”.
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Telkens een persoon wordt toegevoegd, herberekent het programma automatisch:

- Het totale bruto salarisbedrag;

- Het totale bedrag van het aan de subsidie bestede loon;
- Het totale aantal VTE’s toegewezen aan het project;

- Hetterug te vorderen bedrag.

Het programma verifieert dat een persoon niet kan worden ingevoerd met een totale duur van meer dan
12 maanden.

Noteer ook dat in ons voorbeeld voor de ingevoerde persoon het aantal VTE’s wordt afgerond in het
voordeel van het OCMW.

A. Noodzskelijke ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoesilijkheden ondervinden, J'nzonderheiam
met hun rekeningen voor gas en elektriciteit (art. 4)
Art. 4 : recht op : 500.00€ : -

Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : 2. Stap 2: Ondersteuning en +
sociale en budgettaire

Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : begeleiding

Personeel - N
m t
a,
Tewerk - U JE o Bedrag van Ils:::r::nv;: Aantal 'S
INSZ Maam en voornaam stellings - F=FE=liga | SO het bruto toelage toeg =n Acties
ime aan het maanden saarloon  toegewezen 320 het
reg ToreR: ] eg project

loon

jmj
2322 1/2 WTE 100% 6 3000 € 100 € 0.25 VTE [r———

jmj
1111 4/5 VTE 100% 11 100 € 100 € 0.7334 VTE [ —

|| [—2 — I | owre

Totalen : 3100.00 € 200.00 € 0.99 VTE

Terug te vorderen bedrag (art. 4) : 300.00 €

Vorige Opsiaan | Opslaan en volgende

Klik op “Opslaan en volgende” om door te gaan naar de volgende stap.

Vul vervolgens het deel van de financiéle maatschappelijke steun in.

Sociale fondsen gas en elektriciteit / Financiéle maatschappelijke steun (art. 6)

Annuleren

B. Financiéle maatschappelijke steun aan personen waarvan de schuldenlast van die aard is dat zij, ondanks hun persooniijke =
inspanningen, hun gas- en elektriciteitsrekeningen niet meer kunnen betalen (art. 6) _ A ppE

Art. 6 : rechtop : 500.00 €

1. Tegemoetkoming inzake de aanzuivering van niet-betaalde rekeningen ding

Aantal dossiers : 2. Stap 3: Financiéle -

maatschappelijke steun (art. 6)
4. Stap 4: Gasconvector

Teruggevorderd bedrag :

Metto uitgave gebruikt voor aanzuiveringen : 50000 €
2. Maatregelen in het kader van een pr ief sociaal energiebeleid
Individuele acties | Aantal dossiers | |7 Totaal bedrag | |700.00 €
Collectieve acties Aantal acties 3 Totaal bedrag | |300.00 €
Totaal preventieve acties 1000.00 €
3. Totaal financiéle maatschappelijke steun 1500.00 €
Terug te vorderen bedrag (art. &) 0.00 £
Totaal terug te vorderen bedrag (art. 4 + art. 6) 300.00 €

Vorige Opslaan en volgende

23



Noteer dat het teruggevorderd bedrag ingevoerd moet worden als een negatief getal.
Opnieuw berekent het programma voor u:

- De netto-uitgave gebruikt voor aanzuiveringen;

- Het totaal van de preventieve acties;

- Het totaal van de financiéle maatschappelijke steun;
- Hetterug te vorderen bedrag (art.6);

- Hetterug te vorderen bedrag (art.4 + art.6).

Klik op “Opslaan en volgende” wanneer u klaar bent.
Vul vervolgens het deel van de gasconvectoren in.

Het aantal dossiers neemt jaar na jaar toe, berekening:

Aantal lopend jaar = aantal jaar -1 + aantal jaar -2...

Het resterend bedrag wordt automatisch berekend.

Sociale fondsen gas en elektriciteit / Gasconvector

Annuleren

C. Gasconvectoren

Ontvangen bedrag 1681.00 €
Aantal dossiers

Besteed bedrag in het kader van de maatregel 30000| €

Resterend bedrag 1381 €
= z ctor +
Ty 9o 4 Gasconve

Klik op de knop “Opslaan en volgende” om het invullen van het formulier te beéindigen.

Er wordt een overzicht getoond:
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II1. Verslag over de di iddelen t kend voor 20

g van de

19

A. Noodzakelijke ondersteuning en sociale en budgettaire begeleiding aan personen die betalingsmoeilijkheden ondervinden, inzonderheid met hun rekeningen voor gas

en elektriciteit {art. 4)

Art. 4 : recht op : 500.00 €
Aantal dossiers overgemaakt door de distributiemaatschappijen : 20

Aantal dossiers schuldbemiddeling, budgetbegeleiding of budgetbeheer : 40

Personeel
Maam en Te\m_:rk - [ TE I Duurin Bedrag van het Bedrag van het aan de oL TTE S
InNSZ voornaam stel_llngs - pen_:enlage aan het maanden bruto ]?aarluon loelagi toegewezen loon loegewezell aan het
regime project project
2222 1/2 VTE 100% 6 3000€ i00€ 0.25 VTE
1111 4{5 VTE 100% 11 100 € 100 € 0.7334 VTE
Totalen : 3100.00 € 200.00 € 0.89 VTE

Terug te vorderen bedrag (art. 4) :300.00 €

B. Financiéle maatschappelijke steun aan personen waarvan de schuldenlast
elektriciteitsrekeningen niet meer kunnen betalen (art. &)

van die aard is dat zij, ondanks hun persoonlijke inspanningen, hun gas- en

Art. 6 : recht op 500.00 €
1. Tegemoetkoming inzake de aanzuivering van niet-betaalde rekenin
Aantal dossiers : 20

Netto uitgave gebruikt voor aanzuiveringen : 2000.00 €
Teruggevorderd bedrag : -1500.00 €
Netto uitgave gebruikt voor aanzuiveringen : 500.00 €

2. Maatregelen in het kader van een preventief sociaal energiebeleid

gen

Individuele acties | Aantal dossiers | 7 [ Totaal bedrag :

700.00 €

Collectieve acties |  Aantalacties | 3 | Totaal bedrag :

300.00 €

Totaal preventieve acties

1000.00 €

3. Tetaal financiéle maatschappelijke steun : 1500.00 €
Terug te vorderen bedrag (art. 6) : 0 €
Totaal terug te vorderen bedrag (art. 4 + art. 6) : 300.00 €

C. Gasconvectoren

Ontvangen bedrag : 500.00 €

Aantal dossiers @ 20

Besteed bedrag in het kader van de maatregel : 1000.00 £
Resterend bedrag : 0.00 £

Budgetoverschrijding : 500.0

o€

Handtekening van de voorzitter

De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend.

Handtel

A

van de algemeen directeur

De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft
het formulier niet getekend.

Startpagina

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals eerder beschreven werd in het dee

personeelskosten ondertekenen”.

Ondertekenen | Afdrukken

|ll

Het formulier
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Formulier Participatie en Sociale activering

Op de homepage van de toepassing kiest u het type formulier dat u wil invullen door te klikken op de titel
“Participatie en Sociale activering”.

[Particinatie en sociale activering ]

Status :
= Ingevoerd v
Historiek
o Niet ondertekend door de algemeen directeur ! ]
o Niet ondertekend door de voorzitter ! ]
Opgelet:

Dit formulier heeft een bijzonder kenmerk in vergelijking met de andere: het beschikt over één enkel
bedrag om drie luiken te financieren (bevordering van de sociale participatie, organisatie van collectieve
modules en kinderarmoedebestrijding).

Dit formulier kan dus op twee verschillende manieren worden ingevuld:

e Ofwel voert u de gegevens één voor één in in de applicatie.Deze methode is geschikt als u weinig
gegevens heeft (minder dan 15 hulpmiddelen om te coderen).

e Ofwel voert u gegevens in groepen in met behulp van OpenOffice- of Excel-
spreadsheetbestanden. En u vult de personeelskosten in bij de aanvraag.

Het OCMW moet de bestanden gebruiken die door de SPP IS worden aangeboden, zodat
iedereen aan hetzelfde gegevensformaat voldoet. De ondersteunde spreadsheets zijn OpenOffice
en Microsoft.

Merk op dat de twee methodes elkaar uitsluiten. Er kan slechts één van beide gebruikt worden.

Het OCMW kan echter ten alle tijde van methode wijzigen maar dit zal ten koste zijn van het verlies van
de ingevoerde gegevens zijn.

De keuze van de invoerwijze gebeurt bij de eerste stap van het invullen van het formulier.

Participatie en sociale activering J Selectie

Annuleren
Stappen
Keuze van de invoer 1. Selectie G

U moet de methode van invoering van de gegevens kiezen. U kan de gegevens invoeren, ofwel een voor een via de toepassing, ofwel in
groep door de spreadsheets OpenOffice of Excel te gebruiken, De eerste methode is aangewezen wanneer u weinig gegevens moet
nvoeren (minder dan 15). Wanneer u veel gegevens moet invoeren, zijn de spreadsheets sneller

htstreekse invoer van de gegevens via het formulier
) Gebruik van het spreadsheetbestand voor de 3 luiken

m Opslaan en volgende
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Afhankelijk van de keuze worden onderstaande schermen aangepast.

De rest van dit hoofdstuk is in tweeén verdeeld, afhankelijk uw keuze van invoeren.
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Ingeven van de gegevens direct via het formulier

Participatie en sociale activering J Selectie

Annuleren

Keuze van de invoer 1. Selectie G

U moet de methode van invoering van de gegevens kiezen. U kan de gegevens invoeren, ofwel een voor een via de toepassing, ofwel in
groep door de spreadsheets OpenOffice of Excel te gebruiken. De eerste methode is aangewezen wanneer u weinig gegevens moet
nvoeren {minder dan 15). Wanneer u veel gegevens moet invoeren, zijn de spreadsheets sneller.

® Rechtstreekse invoer van de gegevens via het formulier ]

\_) Gebruik van het spreadsheetbestand voor de 3 luiken

Opslaan en volgende

Luik Bevordering van de sociale participatie

Zodra de keuze van invoer is gemaakt, komt u op de eerste pagina van het formulier, waar u de
motivering kunt geven van de activiteiten die u heeft uitgevoerd voor het onderdeel "Bevordering van
sociale participatie".

Op deze eerste pagina vindt u de volgende bedragen:

- Het bedrag van de subsidie geeft het bedrag aan dat door de SPP IS wordt toegekend voor het
lopende jaar

- Bedrag van de compensatie geeft aan op welke compensatie u recht heeft

- Het totaalbedrag is gewoon de som van de twee voorgaande bedragen.
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Participatie en sociale activering f Bevordering van de sociale participatie

Annuleren

{Bedrag van de subsidie: 31.00 €

Bedrag van de compfnsatle: 0.00 € 3. Bevordering van de sociale +
Totaalbedrag: 31.00 € participatie

Werkingskosten

1. Sociale, culturele en sportactiviteiten

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit (werkingskosten) -
| | | |
2. Deelname aan sociale, culturele en sportmanifestaties
Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit (werkingskosten)
| | | | TEEEE

3. Ondersteuning en financiering van de initiatieven van of voor de doelgroep

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit (werkingskosten)
| | || | | | oSy
4. Initiatieven die de toegang van de doelgroep bevorderen tot de nieuwe informatie- en icatietechnologieé
Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit (werkingskosten)
| | | | | |

Bedrag van de activiteiten 0.00 €

Vorige Opslaan en volgende

Het totaal bedrag van de activiteiten wordt automatisch voor u berekend, net als de gemiddelde kost per
deelnemer van elke activiteit.

Om een activiteit toe te voegen, moet u de gegevens invoeren in de verschillende vakjes (ze zijn allemaal
verplicht) en dan klikken op de knop Toevoegen. Wanneer u de gegevens invoert zonder te klikken op
Toevoegen en u van pagina verandert, gaan de gegevens verloren

Klik op Opslaan en volgende om naar het volgende scherm te gaan.

U komt op het scherm voor de invoering van de personeelskosten, voor het luik over de bevordering van
de sociale participatie.

U kan het totaalbedrag van de personeelskosten invoeren.

Opgelet :

Dit bedrag mag het maximumbedrag dat u kunt verantwoorden, en dat er net onder word weergeven,
niet overschrijden.

De personeelskosten mogen niet meer bedragen dan 10% van het verantwoorde bedrag van het luik dat
wil zeggen 10% van de som van het bedrag van de activiteiten- en personeelskosten.
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Voorbeeld :

Een bedrag van 1200€ is verantwoord in het kader van de activiteiten voor Maatschappelijke participatie.
De berekening van de 10% van het totale bedrag van dit luik komt neer op het berekenen van één
negende van het totaalbedrag van de activiteiten: 1200€/9 is 133,33€.

Met andere woorden, als een OCMW een bedrag van 1333,33€ toewijst aan luik Sociale participatie of
luik Kinderarmoede, dan kan het OCMW 10% toewijzen als personeelskosten (of 133,33€) en het saldo als
de activiteiten (of 1200€).

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: sociale participatie

Annuleren

Personcelskost happelijke participatie
Personeelskoslen:l 281.43| €

[Maximafe personeelskosten die u kan verantwoorden: 281.458 € _]

4. Personeelskosten: sociale +

O Externe sa menwerking participatie

Opsiaan en voigende

Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW'’s kunt
ingeven.

Participatie en sociale activering f Personeelskosten: sociale participatie

Annuleren

Personeelskost happelijke participatie
Personeelskosten: 281.48| € 2

Maximale personeelskosten die u kan verantwoorden: 281.45 €

4. Personeelskosten: sociale +
participatie

Externe samenwerking

Naam van het OCMW NIS Acties
[AALST ] Een OCMW toevoegen
Opslaan en volgende

Klik op Opslaan en volgende om naar het volgende scherm te gaan.
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Luik Collectieve modules

U komt op het scherm voor het ingeven van de activiteiten die deel uitmaken van de organisatie van
collectieve modules.
Op het scherm ziet u het maximale bedrag aan personeelskosten dat u kunt verantwoorden.

Participatie en sociale activering / Organisatie van collectieve modules

Annuleren

B. Collectieve modules

Actiedomein Benaming Aantal dagen Aantal Aantal Aantal Verantwoord Acties
van de deel: s fhakers deel = bedrag iale
module met (interne
meetbare personeelskosten -
vooruitgang en =
werkingskosten)
5. Organisatie van collectieve+
L~ I | | | | | | | ) Toevocoen [
0 0 0 0.00 &

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 31.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 31.00 €

[Theoretische maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 15.50 € ]

Opslaan en volgende

Als u een activiteit toevoegt, moet u de gegevens in de verschillende vakken invullen (ze zijn allemaal
verplicht) en vervolgens op Toevoegen drukken. Als u gegevens codeert zonder op Toevoegen te drukken
en de pagina te wijzigen, gaan de gegevens verloren.

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar het scherm voor
de personeelskosten te gaan.

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: collectieve modules

Annuleren
Personcelskosten: collectieve modul
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties 2
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i/ toelage
project toegewezen
loon i/
I I~ [ v | |
0.00 € 0.00 €

Theoretische maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 15.50 €
maar beperkt tot de totale kost van de modules, te weten: 0.00 €

[ Externe samenwerking

Opslaan en volgende

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar het volgende luik
te gaan.
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Luik Strijd tegen kinderarmoede

Participatie en sociale activering J Strijd tegen kinderarmoede

Annuleren

C. Kinderarmoede
Bedrag van de subsidie: 21.00 €

Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 31.00 €

Werkingskosten

1. Maatschappelijke hulp in het kader van de deelname aan sociale programma’s

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties - -
activiteit {werkingskosten) 7. Strijd tegen kinderarmoeder
g. Personealskosten: kinderarmoads
12.02.2021 g 2 200.00 € Verwijderan

| | | | |

2. Maatschappelijke hulp in het kader van onderwijsondersteuning

Invoerdatum  Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord badrag Acties
activiteit (werkingskosten)
15.07.2021 ZZZZ 3 200.00 € Verwijderen

| | | | |

3. Maatschappelijke hulp in het kader van psychologische ondersteuning voor het kind of voor de cuders in het kader van
de raadpleging van een specialist

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit {werkingskosten)

| | | | |

4. Maatschappelijke hulp in het kader van paramedische ondersteuning

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit (werkingskostan)

| | | | |

5. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van pedagogische ondersteuning

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit (werkingskosten)

| | | | |

6. Collectieve activiteiten

Invoerdatum Beschrijving van de Aantal begunstigden Verantwoord bedrag Acties
activiteit {werkingskosten)

| | | | |

Bedrag van de activiteiten 400.00 €

m Opslaan en valgende

Als u een activiteit toevoegt, moet u de gegevens in de verschillende vakken invullen (ze zijn allemaal

verplicht) en vervolgens op Toevoegen drukken. Als u gegevens codeert zonder op Toevoegen te drukken

en de pagina te wijzigen, gaan de gegevens verloren.

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar het scherm voor

de personeelskosten te gaan.
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Participatie en sociale activering J/ Personeelskosten: kinderarmoede

Annuleren

Personeelskosten: kinderarmoede Stappen

Maximale personeelskosten die u kan verantwoorden: 44.44 €

] Externe samenwerking

8. Personeelskosten: -

kinderarmoede

[Opsian | Opsieenen vigene |

Nadat u de gegevens heeft ingevoerd, klikt u op de knop Opslaan en volgende om naar de samenvatting
te gaan.

Samenvatting

Dit scherm geeft u een overzicht van de ingevoerde gegevens.

U heeft nog steeds de mogelijkheid om de codering te wijzigen door terug te gaan naar de vorige
schermen.

Bovenop de gegevens die u invoerde, worden verschillende resultaten berekend:

- De benuttingsgraad: Vertegenwoordigt het gebruik dat u maakt van het totaalbedrag dat
door de POD Ml is toegekend.

- Hetverantwoord totaalbedrag: Totaalbedrag dat door het OCMW werd verantwoord (het
kan groter of kleiner zijn dan het gesubsidieerd bedrag)

- Het Gesubsidieerd totaalbedrag

- Hetvoorschotbedrag en het bedrag van de compensatie

- Het door de POD M terug te vorderen/ te betalen bedrag

33



Participatie en sociale activering f Samenvatting

III. Samenvatting

Totaalbedrag van de subsidie : 31.00 €
Luik Aantal
dealnemers

Bevordering van de sociale a
participatie

Organisatie van collectieve i
modules
Strijd tegen 5

kinderarmoede

Totaal [

Verantwoord
bedrag
0.00 €
120.00 €

444.44 €

Se4.44 €

Verantwoord totaalbedrag: 564.44 €
Gesubsidieerd totaalbedrag: 31.00 €

Door de POD MI te betalen bedrag: 15.50 €

Voorschotbedrag en bedrag van de compensatie: 15.50 £

Lz

Gemiddelde kost per
dealnemer per activiteit

0.00 €

120.00 €

88,85 €

94.07 €

Benuttings
graad
0 %
387 %

1434 %

1821 %

@ Opslaan en volgende

Annuleren

eelskosten: sociale
patie

anisatie van collectieve
soneelskosten: collectieve
ade

8. Personeelskosten: kinderarmoede

7. Strijd tegen kinderarmo

9. Samenvatting -

Klik vervolgens op Opslaan en volgende om het formulier te voltooien en naar het laatste scherm te gaan.

Raadpleging

Dit scherm bevat de gegevens van de 3 luiken, evenals de samenvatting, en stelt u in staat om het

formulier af te ronden.
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Participatie en sociale activering / Raadpleging

Participatie en sociale activering

L. Identificatie van het centrum

OCMW Contactpersoon

NIS: 73028 Maam : RMC

Maam: HERSTAPPE E-mail ccmw-cpasi@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1463440-22 Tel: 027875828

BIC:

II. Activiteitenverslag

Bedrag van de subsidie: 21.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 21.00 €

A. Maatschappelijke participatie

Werkingskosten

1. Sociale, c en sportactivi

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden

2. Deelname aan sociale, culturele en sportmanifestaties

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden

2. Ondersteuning en financiering van de initiatieven van of voor de doelgroep

Verantwoord bedrag (werkingskosten)

Verantwoord bedrag (werkingskosten)

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden Verantwoord bedrag (werkingskosten)
4. Initiatieven die de toegang van de doelgroep bevorderen tot de nieuwe informatie- en c icatietechnolog
Invoerdatum Beschrijving van de activiteit Aantal begunstigden Verantwoord bedrag (werkingskosten)

Bedrag van de activiteiten 0.00 €

Per Isk maatschappelijke par

Bedrag van personeelskosten : 0 €

Verantwoord bedrag_: 0.00 €
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B. Collectieve meodules

Verantwoord bedrag : 120.00 €

Personeelskosten: 15.50 €
Werkingskosten: 104.50
Aantal begunstigden: 1

Per collectieve

INSZ Naam en Tewerk Ml

T

voornaam regime

81021404001 An Kerstens 1VTE

C. Kinderarmoede

Werkingskosten

1. Maatschappelijke hulp in het kader van de deel

het project

5%

aan sociale p

entage aan  Duur in Bedrag van het  Bedrag van het aan de
maanden  bruto jaarloon  toelage toegewezen
loon
1 20000 € 15.50 €
30000.00 € 15.50 €

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit

12.02.2021 ezz

Aantal begunstigden

2

2. Maatschappelijke hulp in het kader van onderwijsondersteuning

Invoerdatum

Beschrijving van de activiteit

15.07.2021 ZZZZ

3. Maatschappelijke hulp in het kader van psychelogische endersteuning voor het kind of voor de ouders in het kader van de raadpleging van een

specialist

Invoerdatum Beschrijving van de acti

et

Aantal begunstigden

3

Aantal begunstigden

4. Maatschappelijke hulp in het kader van paramedische ondersteuning

Invoerdatum

Beschrijving van de activiteit

Aantal begunstigden

s

Verantwoord bedrag (werkingskosten)

200.00 €

Verantwoord bedrag (werkingskosten)

200.00 €

Verantwoord bedrag (werkingskosten)

Verantwoord bedrag (werkingskosten)

5. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van pedagogische ondarsteuning

Inveerdatum Beschrijving van de activiteit

6. Collectieve activiteiten

Invoerdatum Beschrijving van de activiteit

Bedrag van de activiteiten 400.00 €

Isk kinderarmoeda

Bedrag van personeelskosten : 44,44 €

d bedrag : 444.44 €

III. Samenvatting

Totaalbedrag van de subsidie : 21.00 €

Luik Aantal
deelnemers

o
Organisatie van collectieve 1
modules
Strijd tegen kinderarmoede 5
Totaal 6

Verantwoord totaalbedrag: 564.44 €

Gesubsidieerd totaalbedrag: 31.00 €
Voorschotbedrag en bedrag van de compensatie: 15.50 €
Door de POD MI te betalen bedrag: 15.50 €

Aantal begunstigden

Aantal begunstigden

Verantwoord
bedrag

0.00€

120.00 €

444,44 €

564.44 €

Handtekening van de voorzitter

@ De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het
formulier niet getekend.

Verantwoord bedrag (werkingskosten)

Verantwoord bedrag (werkingskostan)

Gemiddelde kost per deelnemer per Benuttings
activiteit graa
0.00 € 0%
120.00 € 387 %
88.89 € 1434 %
94.07 € 1821 %
—Handtel van de al directeur

De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft
het formulier niet getekend.
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Gebruik van de spreadsheetbestanden voor de 3 luiken

Participatie en sociale activering J Selectie

Annuleren

Keuze van de invoer 1. Selectie +

U moet de methode van invoering van de gegevens kiezen. U kan de gegevens invoeren, ofwel e2n voor e=n via de toepassing, ofwel in
groep door de spreadsheets OpenOffice of Excel te gebruiken. De eerste methode is aangewezen wanneer u weinig gegevens most

invoeren (minder dan 15). Wannesr u veel gegevens moet invoersn, zijn de spreadsheets snellen

@] Rechtstreeksa invoer van de gegavens via het formulier

® Gebruik van het spreadshesetbestand voor de 3 luiken

@ Opslaan en volgende

Zodra de keuze van invoer is gemaakt, komt u op de eerste pagina van het formulier, waar u de
motivering kunt geven van de activiteiten die u voor de 3 componenten hebt uitgevoerd, door het
spreadsheetbestand te downloaden.

Op deze eerste pagina vindt u ook volgende bedragen :

- Het bedrag van de subsidie geeft het bedrag aan dat door de SPP IS wordt toegekend voor het
lopende jaar

- Bedrag van de compensatie geeft aan op welke compensatie u recht heeft

- Het totaalbedrag is gewoon de som van de twee voorgaande bedragen.
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Participatie en sociale activering / Download

Annuleren

Versturen van het spreadsheetbestand

Opgelet: enkel de bestanden uit Op

‘OpenOffice ou Excel 3,
Spreadsheetbastand van het verslag Mo file chosen

wan de spreadshests die u gebruik

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 21.00 €
Bedrag van de compensatie: 0,00 €
Totaalbedrag: 21.00 €

Bevordering van de sociale participatie:

Werkingskosten

Soort Aantal begunstigden Bedrag
1. Sociale, culturele en sportactiviteiten £
2. Deelname aan sociale, culturele en sportmanifestaties €
3. Ondersteuning en financiering van de initiatieven van of voor de doelgroep £
4. Initiatieven die de toegang van de doelgroep bevorderzn tot de nizuwe e
informatie- en communicatietechnologieén

Bedrag van de activiteiten 0 0.00 £
Organisatie van collectieve modules:

Werkingskosten

Bedrag van de activiteiten: €

Aantal begunstigden: 0

5trijd tegen kinderarmoede:

Werkingskosten

Soort Aantal begunstigden Bedrag
1. Maatschappelijke hulp in het kader van de deslname =an sociale programma's £
2. Maatschappelijke hulp in het kader van onderwijsondersteuning £
3. Maatschappelijke hulp in het kader van psychaologische ondersteuning voor e
hat kind of voor de ouders in het kader van de raadpleging van een specialist

4, Maatschappelijke hulp in het kader van paramedische onderstzuning £
5. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van pedagogische €
ondersteuning

6. Collectiave activiteiten €
Bedrag van de activiteiten 0 0.00 €

Vorige m Opslaan en volgende

Het OCMW zal het door de POD MI voorgestelde bestand moeten gebruiken, zodat iedereen hetzelfde
formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunende spreadsheets zijn OpenOffice en Microsoft.

Om de spreadsheet op te laden, klikt u op OpenOffice of Excel.

U kan uiteraard ook het bestand beschikbaar op de site van de POD Ml gebruiken (https://www.mi-
is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag )

Sla het bestand op, op uw pc
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+  Maatschappelijke participatie

Opgelet: Indien U er voor gekozen hebt om dit luik in de toepassing in te vullen, dan hoeft u het hier niet meer in te vullen!

Verantwoord
Datum van Aantal bedrag
imputatie Soort activiteit Korte beschrijving gerechtigden (werkingskosten) Controle
f Maatschappelijke participatie | Collectieve modules | Kinderarmoede ‘JE ]

Via het eerste gedeelte van het formulier kan u de spreadsheet, die u naar de POD Ml wilt versturen,
opladen. Klik hiervoor op de knop Browse?>.

Let op:

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

3 Elke browser kan een verschillende knop tonen, maar die bevindt zich steeds op dezelfde plaats.

39



Participatie en sociale activering / Download

Versturen van het spreadshestbestand

Opgelet: enkel de bestanden wit OpenOffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam

van de spreadsheets die u gebruikt: | OpenOffice ou Excel "

Spreadsheetbestand van het versl = chosan

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 31.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 31.00 €

Bevordering van de sociale participatie:

Werkingskosten
Soort

1. Sociale, culturele en sportactiviteiten
2. Deelname aan sociale, culturele en sportmanifestaties
2.

Ondersteuning en financiering van de initiatieven van of voor de doelgroep

N

. Initiatieven die de toegang van de doelgroep bevordersn tot de nisuwe
informatie- en communicatietechnologieén
Bedrag van de activiteiten

Organisatie van collectieve modules:
Werkingskosten

Bedrag van de activiteiten: €
Aantal begunstigden: 0

Strijd tegen kinderarmoede:

Werkingskosten
Soort

1. Maatschappelijke hulp in het kader van de dezlname 2an sociale programma's
2. Maatschappelijke hulp in het kader van enderwijsondersteuning

2. Maatschappelijke hulp in het kader van psycholegische ondersteuning voor
het kind of voor de ouders in het kader van de raadpleging van =en specialist

4, Maatschappelijke hulp in het kader van paramedische onderstauning

5. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van pedagogische
ondersteuning

&. Collectisve activiteiten

Bedrag van de activiteiten

Aantal begunstigden Bedrag
£
£
£
€

0 0.00 £

Aantal begunstigden Bedrag
€
€
€
£
€
£

0 0.00 £

m Opslaan en volgends

Annuleren

7. Strijd tegen kinderarmoede

Samenvatting

skosten: kinderarmoade

Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD MI wilt

versturen:
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rekenblad_voor_de_toelage_psa_2021.xIsx

U moet enkel het juiste bestand kiezen (in ons voorbeeld gaat het om
“rekenblad_voor_de_toelage psa_2021.xlsx”) en klikken op Open®.

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch
geladen worden in de daarvoor bestemde velden.

4 De voorstelling van dit venster hangt, nogmaals, af van uw browser.
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Participatie en sociale activering / Download

icheetbestand

en van het spr

Opgelet: enkel de bastanden uit OpenOffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam

van de spreadsheets die u gebruikt: | OpenOfice ou Excel By

Spreadsheetbestand van het verslag Mo file chosen [ GEELLUL I rekenblad_wvoor_de_toslage_psa_2021.xlsx ]

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie: 31.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 £
Totaalbedrag: 31.00 €

Bevordering van de sociale participatie:

Werkingskosten
Soort

1. Sociale, culturele en sportactiviteiten
2. Deelname aan sociale, culturele en sportmanifestaties
3. Ondersteuning en financiering van de initiatieven van of voor de doelgroep

4. Initiatieven diz de tosgang van de doelgroep bevorderan tot da nizuwe
informatie- en communicatistechnologiegn

Bedrag van de activiteiten

Organisatie van collectieve modules:

Werkingskosten

Bedrag van de activiteiten: 100.00 €
Aantal begunstigden: 1

5Strijd tegen kinderarmoede:

Werkingskosten
Soort

1. Maatschappelijke hulp in het kader van de deslname aan sociale programma's

2. Maatschappelijke hulp in het kader van onderwijsondersteuning

3. Maatschappelijke hulp in het kader van psychologische ondersteuning voor
het kind of voor de ouders in het kader van de raadpleging van een specialist
4. Maatschappelijke hulp in het kader van paramedische onderstauning

5. Maatschappelijke dienstverlening in het kader van pedagogische
ondarsteuning

6. Collectieve activiteiten

Bedrag van de activiteiten

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Raadplegen de opgeladen

spreadsheet consulteren.

De knop “Raadplegen” zal ook aanwezig zijn op het laatste scherm van het formulier .

Aantal begunstigden Bedrag
5 100.00 /€
o o.oe e
o o.oe £
o 0.00 €
g 100.00 £

Aantal begunstigden Bedrag
o 0.00 €
e 100.00 €
o 0.00 €
o 0.00 €
o o.oe e
o 0.00 €
2 10000 €

m Opslaan en volgende

Annuleren

rarmoede

kinderarm

Klik op Opslaan en volgende om bij het invoerscherm personeelskosten van het eerste luik te komen.
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Frais de Personeelskosten : maatschappelijke participatie

Opgelet : Dit bedrag kan niet hoger zijn dan het maximale bedrag dat u kunt rechtvaardigen dat hieronder
wordt weergegeven.

De personeelskosten mogen niet meer bedragen dan 10% van het verantwoorde bedrag van het luik, dat
wil zeggen 10% van de som van het bedrag van de activiteiten- en personeelskosten.

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: sociale participatie

Annuleren

Personeelskosten: maatschappelijke participatie

Personealskosten: £

[Maximale personeelskosten die u kan verantwoorden: 11.11 € ]

4. Personeelshkosten: sociale +
0 Externe samenwerking participatie

Voorbeeld :

Een bedrag van 1200€ is verantwoord in het kader van de activiteiten voor Maatschappelijke participatie.
De berekening van de 10% van het totale bedrag van dit luik komt neer op het berekenen van één
negende van het totaalbedrag van de activiteiten: 1200€/9 is 133,33€.

Met andere woorden, als een OCMW een bedrag van 1333,33€ toewijst aan luik Sociale participatie of
luik Kinderarmoede, dan kan het OCMW 10% toewijzen als personeelskosten (of 133,33€) en het saldo als
de activiteiten (of 1200€).

Vervolgens kunt u vermelden of u al dan niet samengewerkt heeft met externe partners. Indien dit het
geval is, vinkt u Externe samenwerking aan. Er verschijnt een tabel waarin u de partner-OCMW'’s kunt
ingeven.

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: sociale participatie

Annuleren

Personeelskosten: maatschappelijke participatie

Maximale personeelskosten die u kan verantwoorden: 11.11 €

4. Personeelshkosten: sociale +

Externe samenwerking participatie

Naam van het OCMW NIS Acties 5. Organisatie actieve
[AALST v Een OGMW toevoegen -
m W Opslaan en volgende
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Klik op Opslaan en volgende om bij het tweede deel van het invoerscherm voor personeelskosten te
komen.

Personeelskosten : colletieve modules

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: collectieve modules

Annuleren

Personeelskosten: collectieve modules

ectie

INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duwurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i} toelage
project toegewezen
loon i/
| Il It ¥l [ ¥] ¥ | | :
0.00 € 000 € e —
6. Personeelskosten: collectiepe
modules

(Tlleorelische maximale personeelskosten die u kan verantwoorden (50% van de globale subsidie): 15.50 € ]

[ Extarnz samenwerkin q
m Opslaan en volgende

Ter herinnering: als u gegevens codeert zonder op Toevoegen te drukken en de pagina te wijzigen, gaan
de gegevens verloren.

Klik op Opslaan en volgende om bij het invoerscherm personeelskosten voor het laatste onderdeel te
komen.

Personeelskosten : kinderarmoede

Participatie en sociale activering / Personeelskosten: kinderarmoede

Annuleren

Personeelskosten: kinderarmoede

Personaelskosten: £

Maximale personeelskosten die u kan verantwoorden: 11,11 € ]

[ a Extzrne samenwerking ]

8. Personeelskosten: -
kinderarmoede

Na het invoeren van de personeelskosten, activeer Opslaan en volgende om naar de samenvatting te
gaan.

Samenvatting
Dit scherm geeft u een overzicht van de ingevoerde gegevens.
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U heeft nog steeds de mogelijkheid om de codering te wijzigen door terug te gaan naar de vorige

schermen.

Bovenop de gegevens die u invoerde, worden verschillende resultaten berekend:

- De benuttingsgraad: Vertegenwoordigt het gebruik dat u maakt van het totaalbedrag dat

door de POD Ml is toegekend.

- Het verantwoord totaalbedrag: Totaalbedrag dat door het OCMW werd verantwoord (het
kan groter of kleiner zijn dan het gesubsidieerd bedrag)

- Het Gesubsidieerd totaalbedrag

- Het voorschotbedrag en het bedrag van de compensatie
- Het door de POD Ml terug te vorderen/ te betalen bedrag

Participatie en sociale activering J Samenvatting

III. Samenvatting

Totaalbedrag van de subsidie : 21.00 €

Luik Aantal Verantwoord
deelnemers bedrag

Bevordering van de sociale 5 111.00 €
participatie
Organisatie van collectieve 1 100.00 €
modules
Strijd tegen 2 111.00 €
kinderarmoede
Totaal 8 322.00€

Verantwoord totaalbedrag: 322.00 €
Gesubsidieerd totaalbedrag: 21.00 €

Voorschotbedrag en bedrag van de compensatie: 15,50 €
Door da POD MI te betalen bedrag: 15.50 €

Gemiddelde kost par
deelnemer per activiteit

22.20€

100.00 €

55.50 €

40.25 €

Annuleren

Etappen

Benuttings
graad

358 %

322 %

358 %

1039 % 9. Samenvatting -

m Opslaan en volgende

Klik vervolgens op Opslaan en volgende om het formulier te voltooien en naar het laatste scherm te gaan.

Raadpleging

Dit scherm bevat de gegevens van de 3 luiken, evenals de samenvatting, en stelt u in staat om het

formulier af te ronden.
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Participatie en sociale activering / Raadpleging

Participatie en sociale activering

OCMW- Contactpersoon

NIS: 72028 Maam : RMC

Maam: HERSTAFPE E-mail ecmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-14565440-22 Tel: 027375828

BIC:

Bedrag van de subsidie: 31.00 €
Bedrag van de compensatie: 0.00 €
Totaalbedrag: 31.00 €

Spreadsheetbestand wan het verslag rekenblad_voor_de_toelage_psa_2021.xlsx

Werkingskosten

Soort Aantal begunstigden Bedrag
1. Sociale, culturele en sportactiviteiten 5 100.00 €
2. Deslname azn sociale, culturele en sportmanifestaties a 0,00 €
3. @ndersteuning en financiering van de initiatieven van of voor de doslgroep a 0,00 €
4, Initiatieven die de toegang van de doelgroep bevorderen tot de nieuwe

. - s A o 0.00 €
informatie- en communicatietechnologieén

Bedrag van de activiteiten 5 100.00 €

Personeelskosten: maatschappelijke participatie
Bedrag van personeelskosten : 11 €

Verantwoord bedrag : 111.00 €
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B. Collectieve modules

Ver ord bedrag_: 100.00 €

Personeelskosten: 15.00 €
Werkingskosten: 25.00
Aantal bagunstigden: 1

Per Iskost: collectieve dul
INSZ Maam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage aan Duur in Bedrag van het Bedrag van het aan de
voornaam regime het project maanden bruto jaarloon toelage toegewezen
loon
81031404001 An Kerstens 1WTE 5% 1 20000 € 15 €
20000.00 € 15.00 €
C. Kinderarmoede
Werkingskosten
Soort Aantal begunstigden Bedrag
1. Maatschappelijke hulp in het kader van de deelname aan sociale programma's a 0.00 €
2. Maatschappelijke hulp in het kader van onderwijsondersteuning 2 100.00 €
3. Maatschappelijke hulp in het kader van psychologische ondersteuning voor het
. - A "~ S [} 0.00 €
kind of woor de cuders in het kader van de raadpleging van e=an spacialist
4, Maatschappelijke hulp in het kader van paramedische ondersteuning 0 0.00 €
5. Maatschappelijke dienstverlening in hat kader van pedagegische ondersteuning a 0.00 €
. Collactieve activiteiten a 0.00 €
Bedrag van de activiteiten 2 100.00 €
Per Iskost: kinderarmoede
Bedrag van personeelskosten : 11 €
Ver ord bedrag_: 111.00 £
III. Samenvatting
Totaalbedrag van de subsidie : 31.00 £
Luile Aantal Verantwoord Gemiddelde kost per deel per Benuttings
deelnemers bedrag activiteit graad
Bevordering van de sociale 5 111.00 € 22,20 € 358 %
participatie
Organisatie van collectieve 1 100.00 € 100.00 € 323 %
modules
Strijd tegen kinderarmoede 2 111.00 € 55.50 € 358 %
Totaal g 322.00 € 40.25 € 1039 %
Verantwoord totaalbedrag: 322.00 €
Gesubsidieerd totaalbedrag: 31.00 €
Voorschotbedrag en bedrag van de compensatie: 15.50 €
Door de POD MI te betalen bedrag: 15.50 €
Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeen directeur
De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het @ De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heefi
formulier niet getekend. het formulier niet getekend.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals eerder beschreven werd in het deel “Het formulier
personeelskosten ondertekenen”.
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Het formulier Geindividualiseerd project voor maatschappelijke
integratie

Om het formulier “Geindividualiseerd Project voor Maatschappelijke Integratie” in te vullen, vertrekt u
vanuit de homepage en klikt u op de titel Geindividualiseerd project maatschappelijke integratie.

Participatie en sociale activering

Status :
® Ingevoerd v
o Niet ondertekend door de algemeen directaur a
® Niet ondertekend door de voorzitter ;]
Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie
Status : v
o Ingevoerd
® Niet ondertekend door de algemeen directeur a
¢ ]

® Niet ondertekend door de voorzitter

Covid-19 : Tijdelijke premie van 50 euro

Status :
o Ingevoerd

© 0 <

o Niet ondertekend door de zlgemean directaur
® MNiet ondertekend door de voorzitter

Let op: het OCMW heeft nog tijd tot 15.01.2021 om het formulier in te vullen! Anders zal de toelage veroren IR
Trem:

Powered by 45 Smals

Dit formulier kunt u op twee verschillende manieren invullen. Naast de manuele invoering in de
toepassing (zoals andere formulieren) kunnen de OCMW'’s die dit wensen spreadsheets gebruiken om alle
activiteiten die in het kader van de maatregel werden uitgevoerd op te lijsten (zoals het formulier PSA).
Zo zijn ze vrij om de gegevens buiten het uniek jaarverslag en buiten de invulperiode in februari te

verzamelen.
Het formulier kan dus vervolledigd worden:

e Hetzij via de browser
o Hetzij door middel van een spreadsheetbestand.

In dit geval zal het OCMW de door de POD Ml voorgestelde bestanden moeten gebruiken, zodat
iedereen hetzelfde formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunende spreadsheets zijn
OpenOffice en Microsoft.

Merk op dat de twee methodes elkaar uitsluiten. U gebruikt het ene of het andere.

Het OCMW zal gelijk wanneer van methode kunnen veranderen, maar dit ten koste van het verlies van de
ingevoerde gegevens.

De keuze van de invoermodus gebeurt bij de eerste stap van het invullen van het formulier:
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Stappen
Keuze van de codering 1. Selectie -

U moet kiezen hoe u gegevens invoert. U kunt gegevens één voor één invoeren met hulp van de toepassing of in groep met
OpenOffice- of Excel-spreadsheetbestanden. De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt (minder dan 15 hulpmiddelen 3
om te coderen). Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn. 4

@ Eén voor én in de toepassing
@ Een spreadsheetbestand gebruiken

Opslaan Opslaan en volgende

Merk op dat, als u de invoerwijze verandert, dit duidelijk gemeld wordt.

Stappen

Keuze van de codering 1. Selectie *

U moet kiezen hoe u gegevens invoert. U kunt gegevens één voor €én invoeren met hulp van de toepassing of in groep met
OpenOffice- of Excel-spreadsheetbestanden. De eerste methode is geschikt als u weinig gegevens hebt (minder dan 15 hulpmiddelen
om te coderen). Als er veel zijn, zullen de spreadsheets sneller zijn.

[opgelet! U hebt de invoermodus gewijzigd tijdens uw laatste bezoek. De ingevoerde gegevens zullen verwijderd worden! ] Sec

@ Eén voor één in de toepassing
') Een spreadsheetbestand gebruiken

Opslaan en volgende

In functie van de keuze zullen de volgende schermen worden aangepast. De rest van dit hoofdstuk wordt
in twee gedeeld, al naar gelang de invoerwijze.
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Invoer via de toepassing

Deze wijze van invullen is de “gemeenschappelijke” wijze voor alle formulieren in de toepassing. Het blijft
de aangewezen manier voor de OCMW’s die weinig activiteiten moeten aangeven.

Op de eerste pagina van het formulier kunt u de personeelskosten in verband met de GPMI’s
verantwoorden.

Het toegekend bedrag geeft het bedrag weer dat de POD MI heeft toegekend voor het lopende jaar. Het
tweede bedrag (bedrag overgedragen van het voorgaande jaar) geeft het bedrag weer van het
voorgaande jaar.

A. Personeclskosten
1. Selectie
Bedrag t ! d voor het lopende jaar: 500.00€ D e . -
Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar: 0.00€
Totaal beschikbaar 500.00€ an activiteiter
Personeel :
INSZ MNaam en voornaam Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon toelage
project toegewezen
loon
I e
Bedrag van de verantwoorde personeelskosten : 0.00€
Vorige I Opslaan en volgende I

Het totaalbedrag van de personeelskosten wordt automatisch voor u berekend. Om een persoon toe te
voegen, volstaat het om de gegevens in te voeren in de verschillende velden (ze zijn allemaal verplicht) en
te klikken op de knop Toevoegen. Wanneer u informatie invoert zonder te klikken op Toevoegen en u van
pagina verandert, gaan de gegevens verloren.

Om te eindigen, klikt u op Opslaan en volgende.

U bent nu op het scherm voor het ingeven van de activiteiten die u uitgevoerd heeft.
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Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie / Rechtvaardiging van de activiteiten

B. Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen

Bedrag toegekend voor het lopende jaar 500.00€

Annuleren

Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar 0.00€ 3. Do
Totaal beschikbaar 500.00€ 4. Rechtvaardiging van +
activiteiten

1. Financiéle steun t kend aan de b tigden Overzic

Datum van Motivering van de Soort interventie Aantal Bedrag Acties

afboeking steun begunstigden

| | | L ¥ | | |
Totaal : 0.00 €
2. Financiéle tussenkomst toegekend aan derden

Datum van Motief van de Soort interventie MNaam van de derde Bedrag Acties

afboeking financiéle (n)

tussenkomst
| | ) 2 | | |

Totaal : 0.00 €
3. Andere

Datum van Motief van de Soort interventie MNaam van de Bedrag Acties

afboeking financiéle begunstigde(n)

tussenkomst

| | | | vl | | | |
Totaal : 0.00 €
Totaal activiteiten 0.00 €

Het totaalbedrag van de activiteiten en subtotalen per categorie worden automatisch voor u berekend.
Om een activiteit toe te voegen, moet u hetzelfde doen als op het vorige scherm, namelijk de gegevens
ingeven in de verschillende velden (ze zijn allemaal verplicht) en dan klikken op de knop Toevoegen.
Wanneer u de gegevens invoert zonder te klikken op Toevoegen en van pagina verandert, gaan de

gegevens verloren.

Klik op Opslaan en volgende om naar het volgende scherm te gaan.

Het laatste scherm is de samenvatting van de totalen van het formulier. Via dit laatste gedeelte krijgt u
het eindsaldo waarover u beschikt na het ingeven van de verschillende activiteiten en van de

personeelskosten.

C. Algemeen totaal

Toegekend bedrag: 20000.00€

Overgedragen bedrag van het voorgaande jaar: 1800.00€

Bedrag van gerechtvaardigde personeelskosten: 12.25€

Bedrag van de activiteiten: 12.00€
Saldo : 21775.75€

5. Overzicht *

Opslaan en volgende
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Invoer via de spreadsheet

De invoer via de spreadsheet is handig wanneer het OCMW veel activiteiten moet aangeven.
Wanneer de wijze van invoer is gekozen, komt u op de pagina voor het invoeren van de
personeelskosten. Deze wijze van invullen wordt in detail beschreven op pagina 50.

Wanneer u dit gedaan heeft, klikt u op Opslaan en volgende.

U komt op de volgende pagina:

Geindividualiseerd project voor maatschappelijke integratie / Downloaden

Annuleren

1.
Opgelet, alleen bestanden uit OpenOffice en Excel worden herkend. U kunt lege bestanden downloaden door op de naam van de 2. -
spreadsheets te klikken die u gebruikt: | OpenOffice ou Excel | % - P
4. g van activiteiten
Spreadsheetbestand rapporteren Browse... -
Controlesynthese

De controlesommen worden automatisch berekend door uw spreadsheet. U moet ze hier kopiéren.
Tussenkomsten betreffende de begeleidingsmaatregelen
Bedrag toegel d voor het lopende jaar 500.00 €

Bedrag overgedragen van het voorgaande jaar 0.00 €
Totaal beschikbaar 500.00 €

Type Bedrag
1. Financiéle steun toegekend aan de begunstigden 0.00|€
2. Financiéle steun toegekend aan derden 0.00|€
3. Andere 0.00(€
Totaal : 0.00 €
Vore

Via het eerste gedeelte kan u de spreadsheet, die u naar de POD Ml wilt versturen, opladen. Klik hiervoor
op de knop Browse®. Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u
naar de POD MI wilt versturen.

Let op:

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

5 De hier getoonde knop Browse is de knop van de browser Chrome. Elke browser toont een verschillende knop,
maar die bevindt zich steeds op dezelfde plaats.

52




Open >
<« v P » 19030859205 » Desktop » Uniek Verslag v O Search Uniek Verslag P
Organize « Mew folder = O @
[ 1903858205 ~ Marme Date modified Type Size
- 3D Objects 7] rekenblad_voor_de_toelage_gpmi_2020udsx  12/01/2021 13:14 Microsoft Excel W... 505 KB
I Desktop 7] toelagepsa2020.dsx 311272020 15:13 Microsoft Bxcel W... 1351 KB
< Documents
'y Downloads
D Music
| Pictures
m Videos [}
oo OSDisk (C)
InfoMaker (\\s

—
=~

=x stat (\\aplstat)

== data (\\smals-
= Templates (\\c
= OCMW-CPAS .,
File name: w || Allfiles (%) ~
Open Cancel

U moet enkel het juiste bestand kiezen (in ons voorbeeld gaat het om
“rekenblad_voor_toelage_gpmi_2020.xIsx”) en klikken op Open®.

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch
geladen worden in de daarvoor bestemde velden.

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Raadplegen de opgeladen
spreadsheet consulteren. Deze knop is eveneens aanwezig op het synthesescherm:

Het spreadsheetbestand verzenden

Opgelet, alleen bestanden uit OpenOffice en Excel worden herkend. U kunt lege bestanden downloaden door op de naam van de

spreadsheets te klikken die u gebruikt: | OpenOffice ou Excel i)

Spreadsheetbestand rapporteren Browse. . Raadplegen
rekenblad_voor_de_toelage_gpmi_2020.xlsx

U kan nu klikken op Opslaan en volgende.

U komt dan op het synthesescherm dat in detail beschreven is pagina 51. De ondertekeningsprocedure
verloopt zoals eerder beschreven werd in het deel “Het formulier personeelskosten”.

5 De voorstelling van dit venster hangt, nogmaals, af van uw browser.
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Het formulier “Toelage voedselhulp”

Dit formulier werd gecreéerd zodat het OCMW de bedragen die van 01/01/2021 tot 31/12/2021 aan
voedselhulp zijn uitgegeven, kan verantwoorden

Invoeren van de gegevens

Op de homepage van de toepassing kiest u het type formulier dat u wil invullen door te klikken op de titel
“Toelage voedselhulp”.

Toelage voedselhulp

Status :
o Ingevoerd

v
o Miet ondertekend door de algemeen directeur ! ] m
o HMiet ondertekend door de voorzitter ! ]

Let op: het OCMW heeft nog tijd tot 20.06.2021 om het formulier in te vullen! Anders zal de toelage verloren
gaan.

Deel 1 : Spreadsheetbestand

Dit formulier moet ingevuld worden via de spreadsheet dat u ter beschikking wordt gesteld.

Het OCMW zal het door de POD MI voorgestelde bestand moeten gebruiken, zodat iedereen hetzelfde
formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunende spreadsheets zijn OpenOffice en Microsoft.

Om de spreadsheet op te laden, klikt u op OpenOffice of Excel. U kan uiteraard ook het bestand
beschikbaar op de site van de POD Ml gebruiken (https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag )

Toelage voedselhulp § Download

Versturen van het spreadsheetbestand

Opgelel: apkal ge be it Opendfice en Excel worden herkend. U kan de [ege bestanden downloaden door te klikken op de naam van de spreadshests die u

gebruikt{| OpenOfice ou Excel [
Spreadshestbestand van het verslag | Bestand kiezen | Geen besland gekozen m

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie 24.00 €

Verantwoord bedrag

Gesubsidieerd bedrag

Door de POD MI terug te vorderen bedrag 0 €

I oo | [ Oisan I

Sla het bestand op, op uw PC.
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https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag

A B e D E F G
1 ; Toelage voedselhulp
2 v
3 o x Socie KB van 4 juli 2021 houdende dringende maatregelen inzake voedselhulp voor de doelgroep van gebruikers van de openbare centra voor maatschappelijk welziin voor het tweede semester van het jaar 2021
4
5 i ing van de uitgave Soort voedselhul [Aantal Bedrag Controle
6 =
7 Overzicht bedragen
8 Voedselpakketten o
9 Maaltijden o
10 Aankoopbonnen [
n Andere 0
12
13 Totaal bedrag €
14
15
16 Aantal
17 Voedselpakketten o
18 Maaltijden o
19 Aankoopbonnen o
20 Andere [
21
22 Totaal o
23
24

Via het eerste gedeelte van het formulier kan u de spreadsheet, die u naar de POD MI wilt versturen,

opladen. Klik hiervoor op de knop Browse’.

Let op:

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

Toelage voedselhulp § Download

Versturen van het spreadsheetbestand

Opgelet: enkel de bestande:

gebruikt: y

Spreadshestbestand van bei wers!

n besiand gekozen m

Besiand kiezen

Controlesynthess

Bedrag van de subsidie 24.00 €

Verantwoord bedrag 110.00 €

Gesubsidieerd bedrag 24.00 £

Door de POD MI terug te vorderen bedrag 0 €

I oo |

n uit Opendffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te kiikken op de naam van de spreadshests die u

Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD M1 wilt

versturen:

e Open

4 [ > 15031859205 » Desktop »

Organize « Mew folder
b Music s " Name

B videos B2 rekenblad_toelage_voedselhulp_tot 30062021 SDW0.xlsx

‘aa OSDisk (C:) # B rekenblad_toelage_voedselhulp_tot_30062021_SDW.xlsx

*
~ O L Search Desktop
= [ @
Date modified Type Size N

Microsoft Bxcel W...

Microsoft Bxcel W...

7 Elke browser kan een verschillende knop tonen, maar die bevindt zich steeds op dezelfde plaats.
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File name: |

U moet enkel het juiste bestand kiezen (in ons voorbeeld gaat het om
“rekenblad_toelage_voedselhulp_tot 30062021 SDW.xlIsx”) en klikken op Opené.

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch

geladen worden in de daarvoor bestemde velden.

Toelage voedselhulp § Download

Versturen van het spreadsheetbestand

Opgelet: enkel de bestandsr

Spreadshestbestand van het verslag

pen besland ;'.:I:'u'.:'lm réekenblad toelage voedsalhulp ocmws 2020.xlsx ]

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie 24.00 €

Verantwoord bedrag 110.00 £

Gesubsidieerd bedrag 24.00 €

Door de POD MI terug te vorderen bedrag 0 €

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Raadplegen de opgeladen
spreadsheet consulteren.

Deel 2 : Controlesynthese

Het tweede deel van het formulier bevat de controlesynthese.
Deze bevat:

- Het bedrag van de subsidie: Bedrag toegekend door de POD Ml
- Gerechtvaardigd bedrag: Totaal van de bedragen ingevoerd in de spreadsheet
- Gesubsidieerd bedrag: Bedrag dat effectief gesubsidieerd wordt door de POD Ml

- Bedragterug te betalen aan de POD MI: Verschil tussen het bedrag van de subsidie en het

gesubsidieerd bedrag

8 De voorstelling van dit venster hangt, nogmaals, af van uw browser.

uit OpendMice &n Excel worden herkend. U kan de [ege bestanden downloaden door te kKlikken op de naam van de spreadshests die u

| (=)
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Indien de bedragen in de controlesynthese correct zijn, kan u de gegevens opslaan door te klikken op
“Opslaan”. Zo niet, dient u de handelingen uitgelegd in deel 1 opnieuw uitvoeren.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing. Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.

Vervolgens verschijnt het scherm “Activiteitenverslag”:

Toelage voedselhulp J/ Raadpleging

Toelage voedselhulp

1. Identificatie van het centrum

OCMW- Contactpersoon

NIS: 73028 Naam : RMC

MNaam: HERSTAPPE E-mail ocmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 027875828

BIC:

IL. Activiteitenverslag

[Spr'eadsheetbestand van het verslag rekenblad_toelage_voedselhulp_ocmws_2020.xlsx l
Bedrag van de subsidie 24.00 €
Verantwoord bedrag 110.00 €
Gesubsidieerd bedrag 24.00 €
Door de POD MI terug te vorderen bedrag 0.00 €

Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeen directeur
n P
(1  De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het (1  De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft
formulier niet getekend. het formulier niet getekend.
Startpagina Wijzigen J| Ondertekenen | Afdrukken

Ook hier heeft u de mogelijkheid om de opgeladen spreadsheet te raadplegen.
Let op de knoppen onderaan de pagina:

- Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

- Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

- Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;

- Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals eerder beschreven werd in het deel “Het formulier
personeelskosten”.
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Het formulier « Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten »

Invoeren van de gegevens
Dit formulier werd gecreéerd zodat het OCMW het totaalbedrag kan meedelen dat in de periode van
01/04/2021 tot 31/12/2021 werd besteed aan hulp aan jongeren en studenten.

Op de homepage van de toepassing kiest u het type formulier dat u wil invullen door te klikken op de titel
“Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten”.

Status :
s Ingevoerd ks
# Miet ondertekend door de algemeen directeur (1]
o Niet ondertekend doaor de voorzitter (! ]

Deel 1 : Spreadsheetbestand

Dit formulier moet ingevuld worden via de spreadsheet die u ter beschikking wordt gesteld.

Het OCMW zal het door de POD MI voorgestelde bestand moeten gebruiken, zodat iedereen hetzelfde
formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunende spreadsheets zijn OpenOffice en Microsoft.

Om de spreadsheet op te laden, klikt u op OpenOffice of Excel.

U kan uiteraard ook het bestand beschikbaar op de site van de POD Ml gebruiken (https://www.mi-
is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag )

Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten / Download

Versturen van het spreadsheetbestand

Opgelet: sokelde bectanden i QpenOffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam van de spreadsheets die u

gebruikt} | OpenOffice ou Excel i
Spreadsheetbestand van het verslag | Choose File | Mo file chosen tableur_subvention_jeunes_et_etudiants.xlsx

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie : 0.00 €

Verantwoord bedrag : 603316.26 €
Gesubsidieerd bedrag : 0.00 £

Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0 €

Sla het bestand op, op uw pc.
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- Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten

KB van 3 maart 2021 ter ondersteuning van jongeren en studenten in een kwetsbare situatie ingevolge de COVID-19 crisis

Aantal Verantwoord
Imputatiedatum iedomein Korte ijvi gerechtigden _bedrag Controle

Aantal gerachtigden

Huisvesting
Energie- en waterverbruik
Moiliteit

Digitale toegang

Mentaal welzijn
Gezondheid

Schuld- en budgetbeheer
persoonlijke ontwikkeling®
Schoolondersteuning
Andere

Totaal

* b, , project lijk , vrijwillige

Overzicht bedragen

Huisvesting

Energie- en waterverbrulk
Mobiliteit

Digitale toegang

Mentaal welzijn

Via het eerste gedeelte van het formulier kan u de spreadsheet, die u naar de POD MI wilt versturen,
opladen. Klik hiervoor op de knop Browse®.

Let op:

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten / Download

Versturen van het spreadsheetbestand

Opgelet: enkel de bestanden uit OpenOffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam van de spreadsheets die u

gebruikt: | OpenOffice ou Excel ]
Spreadsheetbestand van het verslag | Choose File | Mo file chosen tableur_subvention_jeunes_et_etudiants.xlsx

Controlesynthese

Bedrag van de subsidie : 0.00 €

Verantwoord bedrag : 603316.26 €
Gesubsidieerd bedrag : 0.00 €

Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0 £

Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD M1 wilt
versturen:

9 Elke browser kan een verschillende knop tonen, maar die bevindt zich steeds op dezelfde plaats.
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d_toelage_jong _en_

U moet enkel het juiste bestand kiezen (in ons voorbeeld gaat het om “rekenblad_toelage_jongeren_en
studenten.xlsx”) en klikken op Open™°.

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch
geladen worden in de daarvoor bestemde velden.

Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten / Download

Opgelet: enkel de bestanden vit OpenOffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam van de spreadsheets die u

gebruikt )
Spreadsheetbestand van het verslag Mo file chosen [ REEVEEL N rekenblad_toelage_jongeren_en_studenten.xlsx ]

Bedrag van de subsidie : 0.00 £

Verantwoord bedrag : 2200.00 €
Gesubsidieerd bedrag : 0.00 £

Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0 €

Annuleren Opslaan

10 De voorstelling van dit venster hangt, nogmaals, af van uw browser.



Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Raadplegen de opgeladen
spreadsheet consulteren.

Deel 2 : Controlesynthese

Het tweede deel van het formulier bevat de controlesynthese.
Deze bevat:

- Het bedrag van de subsidie: Bedrag toegekend door de POD Ml

- Verantwoord bedrag: Totaal van de bedragen ingevoerd in de spreadsheet

- Gesubsidieerd bedrag: Bedrag dat effectief gesubsidieerd wordt door de POD Ml

- Door de POD Mi terug te vorderen bedrag: Verschil tussen het bedrag van de subsidie en het
gesubsidieerd bedrag

Indien de bedragen in de controlesynthese correct zijn, kan u de gegevens opslaan door te klikken op
“Opslaan”.
Zo niet, dient u de handelingen uitgelegd in deel 1 opnieuw uitvoeren.

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing. Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.

Vervolgens verschijnt het scherm “Activiteitenverslag”:
Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten f/ Raadpleging

Toelage ter ondersteuning van jongeren en studenten

I. Identificatie van het centrum

CMW- Contactpersoon
NIS: 73028 Naam : RMC
Maam: HERSTAPPE E-mail ocmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 027875828
BIC:

I1. Activiteitenverslag

[ Spreadsheetbestand van het verslag rekenblad_toelage_jongeren_en_studenten.xlsx ]
Bedrag van de subsidie : 0.00 €
Verantwoord bedrag : 2200.00 €
Gesubsidieerd bedrag : 0.00 £
Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0.00 £

Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeen directeur
‘/L\‘ De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het ‘/_g\‘ De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft
formulier niet getekend. het formulier niet getekend.
Starpagna (
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Ook hier heeft u de mogelijkheid om de opgeladen spreadsheet te raadplegen.
Let op de knoppen onderaan de pagina:

- Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

- Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

- Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;

- Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals eerder beschreven werd in het deel “Het formulier
personeelskosten”.
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Formulier Toelage Covid-19

Dit formulier werd gecreéerd zodat het OCMW het totaalbedrag kan meedelen dat in de periode van
01/04/2020 tot 31/12/2021 werd uitgegeven onder de toelage Covid-19.

Op de homepage van de toepassing kiest u het type formulier dat u wil invullen door te klikken op de titel
Toelage Covid-19.

Toelage COVID-19

Status :

# Ingevoerd v
Historiek

o Mist ondertekend door de algemesn directeur a

o Niet ondertekend door de voorzitter (1]

Deel 1 : Spreadsheetbestand

Dit formulier moet ingevuld worden via de spreadsheet dat u ter beschikking wordt gesteld.

Het OCMW zal het door de POD Ml voorgestelde bestand moeten gebruiken, zodat iedereen hetzelfde
formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunende spreadsheets zijn OpenOffice en Microsoft.

Om de spreadsheet op te laden, klikt u op OpenOffice of Excel. U kan uiteraard ook het bestand
beschikbaar op de site van de POD Ml gebruiken (https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag )
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Toelage COVID-19 J Invoer

Annuleren
Versturen van het spreadsheetbestand
1. Invoer *

Opgelet: enkel de bestanden uit O
van de spreadsheets die u gebruik]]

#sn herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam | -

OpenOfiice ou Excel | |
Spreadsheetbestand van het verslag | Choose File | Mo file chosen BEEVE LN rekenblad_covid_toelage_tot_311221.xlsx

Totaalbedrag van de subsidie : 253.00 €

A. Subsidie i k happelijke dienstverlening

Bedrag van de subsidie : 215.00 £
Verantwoord bedrag : 0.00 £
Gesubsidieerd bedrag : 0.00 €

B. Subsidie inzake per t en werki

Bedrag van de subsidie : 33.00 €

Verantwoord bedrag :
Personeelskost : 0.00 €
Werkingskosten : 0.00 €
Totaal : 0.00 €

Gesubsidieerd bedrag : 0.00 €

Personeel 2020

INSZ MNaam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i} toelage
project toegewezen

loon

| | | voegen

I I~ [+

0.00 0.00
£ =
Personeel 2021
INSZ MNaam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i} toelage
project toegewezen

loon

| I~ | f roevoesen |

0.00 0.00
€ €

Opslaan en volgende
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Bewaar dit spreadsheetbestand op uw pc en codeer de gegevens voor de maatschappelijke
dienstverlenging en de werkingskosten van het OCMW.

e Toelage Covid-19 - Maatschappelijke dienstverlening

Aantal Verantwoord
im Soort activiteit Korte beschrijving gerechtigden  bedrag Controle

Datum van de activiteit
Gelieve een geldige datum
(dd/mm/yyyy) in te vullen, Aantal gerechtigden

die binnen de periode
O1/0420208811/1 2202 halt Hulp voor huisvesting, met
Hulp voor energieverbruik
Hulp voor digitale onderste
Psychosociale hulp

Hulp op het gebied van ge
Hulp bij onbetaalde facture
Hulp voor andere levensnc
Hulp in het kader van de s

Totaal

Overzicht bedragen
Hulp voor huisvesting, met
Hulp voor energieverbruik
Hulp voor digitale onderste
Psychosociale hulp

Hulp op het gebied van ge
Hulp bij onbetaalde facture
Hulp voor andere levensnc

Huln in_het kader van de ¢

Maatschapp. dienstverlenin Werkingskosten OCMW [l

‘Soort activiteit’ voor Maatschappelijke dienstverlening moet uit de tabel worden gekozen door het
uitklapmenu te activeren.

~  Toelage Covid-19 - Maatschappelijke dienstverlening

Imputatiedatum Soort activiteit —HKorte beschrijving

ﬁ—‘
Hulp voor huisvesting, met inbegrip van de lasten uitgezonderd de huurwaarborg
Hulp voor energieverbruik

Hulp voor digitale ondersteuning

Psychosociale hulp

Hulp op het gebied van gezondheid

Hulp bij onbetaalde facturen als gevolg van een beperking van de middelen
Hulp voor andere levensnoodzakelijke behoeften v
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Via het eerste gedeelte van het formulier kan u de spreadsheet, die u naar de POD Ml wilt versturen,
opladen. Klik hiervoor op de knop Browse**.

Let op:

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

Toelage COVID-19 J Invoer

Annuleren
Versturen van het spreadsheetbestand
1. Invoer +

Opgelet: enkel de bestanden uit OpenOffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam |5 o, .-

. 2. Overzicht
van de spreadsheets die u gebruikt: | OpenOfiice ou Excel |4/

Spreadsheetbestand van het verglag | Choose File chosen BEEN LN rekenblad_covid_toelage_tot_311221.xlsx
Totaalbedrag van de subsidie : 253.00 €
A. Subsidie inzake happelijke dienstverlening
Bedrag van de subsidie : 215.00 €
Verantwoord bedrag : 0.00 £
Gesubsidieerd bedrag : 0.00 €
B. Subsidie inzake per Iskost en werki kost
Bedrag van de subsidie : 33.00 €
Verantwoord bedrag :
Personeelskost : 0.00 €
Werkingskosten : 0.00 €
Totaal : 0.00 €
Gesubsidieerd bedrag : 0.00 €
Personeel 2020
INSZ MNaam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i} toelage
project toegewezen
loon i}
I I~ [+ | | |
0.00 0.00
£ =
Personeel 2021
INSZ MNaam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i} toelage
project toegewezen
loon i}
I I~ [ ] | [ |
0.00 0.00
£ =

Opslaan en volgende

11 Elke browser kan een verschillende knop tonen, maar die bevindt zich steeds op dezelfde plaats.
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Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD MI wilt
versturen.

[x§ rekenblad_covid_toelage_tot_311221.xIsx

U moet enkel het juiste bestand kiezen (in ons voorbeeld gaat het om
“rekenblad_covid_toelage tot 31122021.xIsx”) en klikken op Open??.

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch
geladen worden in de daarvoor bestemde velden.

12 De voorstelling van dit venster hangt, nogmaals, af van uw browser.
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Versturen van het spreadsheetbestand

Opagelet: enkel de bestanden uit OpenOffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikken op de naam

van de spreadsheets die u gebruikt: | OpenOffice ou Excel i
Spreadsheetbestand van het verslag | Choose File | Mo file chosen

Totaalbedrag van de subsidie : 253.00 €

A. Subsidie inzake maatschappelijke dienstverlening

Bedrag van de subsidie : 215.00 €
Verantwoord bedrag : 500.00 €
Gesubsidieerd bedrag : 215.00 €

B. Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten

Bedrag van de subsidie : 38.00 £

Verantwoord bedrag :
Personeelskost : 0.00 €
Werkingskosten : 50.00 €
Totaal : 50.00 €

Gesubsidieerd bedrag : 33.00 €

Personeel 2020

REEL=E 0 rekenblad_covid_toelage_tot_311221.xlsx

INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i toelage
project toegewezen
loon i/
I [ — |  ocvocoen |
0.00 0.00
€ €
Personeel 2021
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i toelage
project toegewezen
loon i/
I [ ) R I f Tocvocoen |
0.00 0.00
L3 €

Opslaan en volgende

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Raadplegen de opgeladen

spreadsheet consulteren.

Deel 2 : Subsidie inzake maatschappelijke dienstverlening

Dit deel van het formulier bevat :

- Bedragvan de subsidie: Bedrag toegekend door de POD M
- Verantwoord bedrag: Totaal van de bedragen ingevoerd in de spreadsheet
- Gesubsidieerd bedrag: Bedrag dat effectief gesubsidieerd wordt door de POD Ml
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Deel 3 : Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten
In dit deel van het formulier vindt u:

- Bedragvan de subsidie: Bedrag toegekend door de POD M

- Verantwoord bedrag :
o Personeelskost : Totaal van de bedragen gecodeerd in het deel "Personeel".
o Werkingskosten : Totaal van de bedragen gecodeerd in het spreadsheetbestand.
o Totaal : Totaal van de personeelskosten en werkingskosten.

- Gesubsidieerd bedrag : Bedrag dat daadwerkelijk door de POD Ml wordt gesubsidieerd.

Het personeel dat aan het project is toegewezen, moet in dit deel van het formulier worden ingevuld
voor de periodes van 01/04/2020 tot 31/12/2020 en van 01/01/2021 tot 31/12/2021.

Terwijl u uw gegevens invoert, verschijnen de totale personeelskosten op het niveau van het
verantwoorde bedrag en krijgt u de totale kosten.

B. Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten

Bedrag van de subsidie : 38.00 €

Verantwoord bedrag :
Personeelskost : 59000.00 €
Werkingskosten : 50.00 €
Totaal : 55050.00 €

Gesubsidieerd bedrag : 38.00 €

Personeel 2020

INSZ MNaam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i} toelage
project toegewezen
loon i/
81031404001  An Sofie 1 VTE 100% 6 38000 € 15000 €
] [ — i — | f rocvoesen |
35000.00 18000.00
£ €

Personeel 2021

INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duurin Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i} toelage
project toegewezen
loon i}
81031404001  Kirstel Rose 4/5 VTE 50% 12 40000 € 40000 €
I | vl [~ [ ¥ | |
40000.00 40000.00
L €

Opslaan en volgende

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle

formulieren van de toepassing. Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.

Klik op Opslaan en volgende om naar de samenvatting te gaan.
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Toelage COVID-19 J Overzicht

Annuleren

C. Totaal bedrag
Totaalbedrag van de subsidie : 253.00 € 2. Overzicht -
Bedrag van de subsidie voor maatschappelijke dienstverlening : 215.00 €
Bedrag van de subsidie voor personeelskosten : 35.00 €
Verantwoord totaalbedrag : 55550.00 €
Gesubsidieerd totaalbedrag : 253.00 €
Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0.00 €

Vorige
Als u denkt dat deze samenvatting correct is, kunt u het formulier verder afronden door op Opslaan en

volgende te klikken. Anders herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te
klikken.
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Activiteitenverslag

Toelage COVID-19

L. Identificatie wvan het centrum

OCMWAFH Contactpersoon

MIS: 73028 Maam ¢ RMC

M==m: HERSTARPEE E-miail cemve-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 027875828

BIC:

II. Activiteitenverslag
Spreadsheetbestand van het verslag rekenblad_covid_toelage_tot_311221.xlsx
Totaalbedrag van de subsidie : 253,00 £

A. Subsidie inzak h lijke dienstverlening

Bedrag van de subsidie : 215.00 £
Verantwoord bedrag : 500.00 €
Gesubsidieerd bedrag : 215.00 £

B. Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten

Bedrag van de subsidie : 32.00 €
Verantwoord bedrag :
Personeslshost ¢ 59000.00 €
Werkingskosten @ 50.00 €
Totaal : 5905000 €
Gesubsidieerd bedrag : 22.00 £

Personeel 2020

INSZ Maam en Tewerk- Toewijzings- Duwr in Bedrag van het Bedrag van het aan de
Voornaam stellings- percentage aan het maanden bruto jaarloon toelage toegewezen loon
regime project
81031404001 An Sofie LVTE 100% g 3B00D € 15000 €
283000.00 € 19000.00 €
Personeel 2021
INSZ Maam en Tewerk- Toewijzings- Duwr in Bedrag van het Bedrag van het aan de
woornaam stellings- percentage aan het maanden bruto jaarloon toelage toegewezen loon
regime project
81031404001 Kirstel Rose 4/3VTE S0% 12 40000 € 40000 €
40000.00 € 40000.00 €
C. Totaal bedrag

Totaalbedrag van de subsidie : 253.00 €

Bedrag van de subsidie voor maatschappelijke dienstverlening : 213,00 £
Bedrag van de subsidie voor personeelskosten : 38.00 £

Verantwoord totaalbedrag : 35550.00 €

Gesubsidieerd totaalbedrag : 252.00 £

Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0.00 £

Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeean directaur
t‘i?) De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het l.{!\:\‘ De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft
formulier niet getekend. het formulier niet getekend.
Seryogna e |

Ook hier kun je het spreadsheetbestand raadplegen dat je in het formulier hebt geladen.
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Let nu op de knoppen onderaan de pagina:

De ondertekeningsprocedure verloopt zoals eerder beschreven werd in het dee

Startpagina: om terug te keren naar de homepage;

Wijzigen: om het formulier te wijzigen;

Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;

Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.

|II

Het formulier

personeelskosten”.

72



Formulier Toelage psychologisch welzijn

Dit formulier werd gecreéerd zodat het OCMW het totaalbedrag kan meedelen dat in de periode van
01/12/2020 tot 31/12/2021 werd uitgegeven onder de toelage psychologisch welzijn.

Op de homepage van de toepassing kiest u het type formulier dat u wil invullen door te klikken op de titel
Toelage psychologisch welzijn.

Toelage psychologische welzijn

Status :
s Ingevoerd v
# Mist ondertekend door de algemesn directeur [1]
s Miet ondertekend door de voorzitter 1]

Deel 1 : Spreadsheetbestand

Dit formulier moet ingevuld worden via de spreadsheet die u ter beschikking wordt gesteld.

Het OCMW zal het door de POD MI voorgestelde bestand moeten gebruiken, zodat iedereen hetzelfde
formaat van gegevens gebruikt. De ondersteunende spreadsheets zijn OpenOffice en Microsoft.

Om de spreadsheet op te laden, klikt u op OpenOffice of Excel. U kan uiteraard ook het bestand
beschikbaar op de site van de POD Ml gebruiken (https://www.mi-is.be/nl/tools-ocmw/uniek-jaarverslag )

Toelage psychologische welzijn J Invoer

Annuleren

Versturen van het spreadsheetbestand
1. Invoer *+
Opgelat: enksl de bestanden uit OpanOffica en Excal worden harkand. U kan de lege bestandan downloaden doar te klikken op de naam ——

van de spreadsheets die u gebruik$ | OpenOffice ou Excel | V)
Spreadshesthestand van het verslag Me file chosen rekenblzd_tozlage_psychologisch_walzijn.xlsx
Totaalbedrag van de subsidie : 13.00 €

A. Subsidie inzake sociale hulpen

Verantwoord bedrag : 0.00 €

B. Subsidie inzake per Iskost en werki

Personeelskost : 0.00 €

Totaal : 0.00 £

Personeel
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duur in Bedrag van  Bedrag van  Acties
voornaam stellings- percentage  maanden het bruta het aan de
regime aan het jaarloon i toelage
project toegewezen
loon i}
] = ¥ | )
0.00 0.00
£ £
@ Opslaan en voigende
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Bewaar dit spreadsheetbestand op uw pc en voer de gegevens in.

- Toelage psychologisch welzijn
care «"" KB van 24 december 2020 houdende maatregelen ter bevordering van het psychologisch welzijn van de gebruikers van de dienstverlening van de openbare centra voor maatschappelijk welzijn en ter ve
Aantal Verantwoord
Imputati im  Soort kost Korte beschrijving gerechtigden bedrag Controle

Aantal gerechtigden

1. Acties ik.v. psycholog
sociaal isolement

2. Partnerschappen met

verwezenlijking van de psyc
3. Prestaties van derden il
voor de gebruikers;

4. Acties met het oog op

toepassing van de gezondh
5. Campagnes om de

psychologische onderstet
gezondheidsmaatregelen b

Totaal

Overzicht bedragen

1. Acties ik.v. psycholog
sociaal isolement

2. Partnerschappen met
'verwezenlijking van de psy«
3. Prestaties van derden il

\inar de oohriilkere:

De ‘Soort kost” moet uit de tabel worden gekozen door het uitklapmenu te activeren.

- Toelage psychologisch welzijn

KB van 24 december 2020 houdende maatregelen ter bevordering van het psychologisch welzijn van de gebruikers van de dienstverlening van de openbare ce

Aantal Verantwo
Imputatiedatum  Soort kost _~—Huorte-heschrijving gerechtigden bedrag

1. Acties i.k.v. psychologische ondersteuning of doorbreken sociaal isolement

2. Partnerschappen met organisaties met het oog op de verwezenlijking van de psychologische onderste
3. Prestaties van derden inzake psychologische ondersteuning voor de gebruikers;

4, Acties met het cog op het verbeteren van het begrip en de toepassing van de gezondheidsmaatregelen
5. Campagnes om de acties van de OCMW's inzake psychologische ondersteuning en bewustmaking van dy

Via het eerste gedeelte van het formulier kan u de spreadsheet, die u naar de POD Ml wilt versturen,
opladen. Klik hiervoor op de knop Browse®®.

Let op:

Om het opladen succesvol te laten verlopen, mag de naam van het bestand geen spaties bevatten.

13 Elke browser kan een verschillende knop tonen, maar die bevindt zich steeds op dezelfde plaats.
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Teelage psychologische welzijn J Invoer

Annuleren

Versturen van het spreadsheetbhestand

1. Invoer -

Opgelet: enkel de bestanden uit OpenCffice en Excel worden herkend. U kan de lege bestanden downloaden door te klikkan op de naam 2, Overzicht
wan de spreadsheets die u gebruikt: | OpenOffice ou Excel |V

o Mo file chosen rekenblad_toelage_psychologisch_welzijn.=lsx

A. Subsidie inzake sociale hulpen

Spreadshestbestand van het versld

Totaalbedrag van de subsidie :

Verantwoord bedrag : 0.00 €

B. Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten

Personeelskost : 0.00 €

Werkingskostan : £

Totaal : 0.00 €

Personeel
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duur in Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i/ toelage
project toegewezen
loon i)
I | | ¥} L ¥I ~ I |
0.00 0.00
€ L3

m Opslaan en volgende

Wanneer u dit gedaan heeft, vraagt de browser u om de spreadsheet te kiezen die u naar de POD Ml wilt

versturen.

£l rekenblad_toelage_psychologisch_welzijn.xisx
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U moet enkel het juiste bestand kiezen (in ons voorbeeld gaat het om “rekenblad_toelage psychologisch
_welzijn.xlIsx”) en klikken op Open®*.

Wanneer het bestand is geladen, moet u even wachten tot de bedragen van de spreadsheet automatisch
geladen worden in de daarvoor bestemde velden.

Toelage psychologische welzijn Jf Invoer

Annuleren
Versturen van het spreadshesthestand
1. Invoer +

Opgelet: enkel de bestanden uit OpenOffice an Excal worden herkend. U kan de lage bestanden downloadan doar te klikken op d2 naam 2. Owverzicht

wvan de spreadsheets die u gebruikt: | OpenOffice ou Exceal iy
Spreadshestbestand van het verslag Mo file chosen [ rekenblad_toelage_psychologisch_welzijn.xlsx ]

Totaalbedrag van de subsidie : 13.00 €

A. Subsidie inzake sociale hulpen

Verantwoord bedrag : 400.00 €

B. Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten

Personeelskost : 0.00 €

Werkingskastan : £

Totaal : 0.00 €

Personeel
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duur in Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i) toelage
project toegewezen
loon i)
[ [ — i — I ===
0.00 0.00
£ £
@ Opslaan en volgende

Eens de gegevens van dit scherm opgeslagen zijn, kan u via de knop Laden de opgeladen spreadsheet
consulteren.

Deel 2 : Subsidie inzake sociale hulpen
Dit deel van het formulier bevat :

- Verantwoord bedrag: Totaal van de bedragen ingevoerd in de spreadsheet

Deel 3 : Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten
In dit deel van het formulier vindt u:

- Personeelskost : Totaal van de bedragen ingevoerd in het deel "Personeel".
- Werkingskosten : manueel in te vullen.
- Totaal : Totaal van de personeelskosten en werkingskosten.

14 De voorstelling van dit venster hangt, nogmaals, af van uw browser.
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Het personeel dat aan het project is toegewezen, moet in dit deel van het formulier worden ingevuld
voor de periodes van 01/12/2020 tot 31/12/2021.

Terwijl u uw codering invoert, verschijnen de totale personeelskosten op het niveau van het
verantwoorde bedrag en krijgt u de totale kosten.

B. Subsidie inzake personeelskost en werkingskosten

Personeelskost : 15000.00 €

Werkingskosten : G00.00 | £

Totaal : 15600.00 €

Personeael
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duur in Bedrag van Bedrag van Acties
voornaam stellings- percentage maanden het bruto het aan de
regime aan het jaarloon i) toelage
project toegewezen
loon i}
B1031404001  An Kerstens 1 WTE 50%: 12 30000 € 15000 €
[ = | ==
3000000 150:00.00
£ £
m Opslaan en volgende

Indien u de pagina verlaat zonder op te slaan, zullen alle wijzigingen verloren gaan. Dit geldt voor alle
formulieren van de toepassing. Het opslaan is bijgevolg een cruciale stap die niet vergeten mag worden.

Klik op Opslaan en volgende om naar de samenvatting te gaan.

Toelage psychologische welzijn f Récapitulatif

Annuleren

Totaalbedrag van de subsidie : 13.00 € 2. Dverzicht o

Verantwoord totaalbedrag : 18000.00 €
Gesubsidieerd totaalbedrag : 15.00 €
Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0.00 £

m m Opslaan en volgende

Als u denkt dat deze samenvatting correct is, kunt u het formulier verder afronden door op Opslaan en
volgende te klikken. Anders herhaalt u de hierboven beschreven handeling door op de knop Vorige te
klikken.
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Activiteitenverslag

Toelage psychologische welzijn / Raadpleging

Toelage psychologisch welzijn

I. Identificatie van het centrum

OCMW Contactpersoon

MNIS: 73028 MNaam : RMC

Maam: HERSTAPPE E-mail ccmw-cpas@smals.be
Bankrekeningnummer : 063-1463440-22 Tel: 027875828

BIC:

II. Activiteitenverslag

Spreadsheetbestand van het varslakanblad_toelaga_psycw:logiscﬂ_',-.'elzi_'n.xlsx

Totaalbedrag van de subsidie : 13.00 €

A. Subsidie inzake sociale hulpen

Verantwoord bedrag : 2400.00 €

B. Subsidie inzake per Iskost en werkingskosten

Personeelskost : 15000.00 €
Werkingskosten : £00.00 €
Totaal : 15600.00 €

Personaal
INSZ Naam en Tewerk- Toewijzings- Duur in Bedrag van het Bedrag van het aan de
voornaam stellings- percentage aan het maanden bruto jaarloon toelage toegewezen loon
regime project
81031404001 An Kerstens 1 VTE 30% 12 30000 € 15000 €
30000.00 € 15000.00 €

C. Totaal bedrag

Totaalbedrag van de subsidie : 13.00 €
Verantwoord totaalbedrag : 12000.00 €
Gesubsidieerd totaalbedrag : 15.00 €

Door de POD MI terug te vorderen bedrag : 0.00 €

Handtekening van de voorzitter Handtekening van de algemeen directeur
‘i\ De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het Fi\ De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft
formulier niet getekend. het formulier niet getekend.

Ook hier kun je het spreadsheetbestand raadplegen dat je in het formulier hebt geladen.

Let nu op de knoppen onderaan de pagina:
- Startpagina: om terug te keren naar de homepage;
- Wijzigen: om het formulier te wijzigen;
- Ondertekenen: om het formulier te ondertekenen. Deze knop verschijnt alleen als u de rol
“voorzitter” of “algemeen directeur/secretaris” hebt;
- Afdrukken: om het formulier af te drukken en op te slaan op de harde schijf.
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De ondertekeningsprocedure verloopt zoals eerder beschreven werd in het dee
personeelskosten”.

|II

Het formulier
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Afdrukken en opslaan

In onderstaand voorbeeld, gebruiken we de browser Google Chrome.

fronl Help Contact

Uniek Verslag ’

Maatschappelijke Integratie

Intégration Sociale @
U bent Sabine De Wachter Log Out
Rol : Voorzitter
Personeelskosten f Raadpleging
Personeelskosten
1. Identificatie van het centrum
CMW- Contactpersoon
NIS: 73028 Naam :
Naam: HERSTAPPE E-mail
Bankrekeningnummer : 063-1469440-22 Tel: 0476693238
BIC:
II. Inhoudelijke rapportage
1) Bedrag personeelskosten 0.00 €
2) Gefinancierd personeel
Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
Bedrag werkingskosten : 0.00 €
Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners
INSZ Naam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage aan het Duur in Bedrag van het Bedrag van het aan de toelage
voornaam regime project maanden bruto jaarloon toegewezen loon
1VTE 5% 12 1200 € 100 €
3) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totaal bedrag : 555.00 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :
Diverse initiatieven
Niet gerechtvaardigd bedrag 0E
Handtekening van de voorzitter- —Handtekening van de alg directeur-
\/ De voorzitter of zijn plaatsvervanger heeft het formulier « De algemeen directeur of zijn plaatsvervanger heeft het
getekend op 12.01.2021 formulier getekend op 12.01.2021

Powared by V" Smals
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Wanneer u klikt op de knop Afrdukken, bekomt u een nieuw venster. Dit venster bevat een versie van het

formulier waarin de typografie minder zwaar is om het te kunnen afdrukken via de browser:

Uniek Versla
g POD Maatschappelijke

Intearatie

Personeelskosten

1. Identificatie van het centrum

OCMW Contactpersoon

NI5: 73028 MNaam ;
Maam: HERSTAPPE E-mail
Bankrekeningnummer : 063-1463440-22 Tel: 0476693238

BIC:

II. Inhoudelijke rapportage

1) Bedrag personeelskosten 0.00 €

2) Gefinancierd personeel

Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
Bedrag werkingskosten : 0.00 €

} Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners
Naam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage aan het Duur in Bedrag van het bruto Bedrag van het aan de toelage

voornaam regime project maanden jaarloon toegewezen loon
1VTE 5% 12 1200 € 100€

INSZ

3) Kwalitatieve verbetering van de opvang
Totaal bedrag : 555.00 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse iniliatieven

Om af te drukken, gebruikt u gewoon de menu’s van de browser en volgt u zijn aanwijzingen:
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Uniek VerSIag POD Maatschappelijke

Intearatie
Personeelskosten
I. Identificatie van het centrum
CMW Contactpersoon
NIS: 73028 Maam :
MNaam: HERSTAPPE E-mail
Bankrekeningnummer : 063-1455440-22 Tel: 0476653238
BIC:
1I. Inhoudelijke rapportage
1) Bedrag personeelskosten 0.00 €
Back Alt=Left Arrow
2) Gefinancierd personeel Forward Alt=Right Arrow
Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1
jese = e Reload Ctrl+R
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
Bedrag werkingskosten : 0.00 € Save as.. Ctrl+5
Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners Pring. Ctrl+P
Cast..
INSZ Naam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage aan R Lrag van het aan de toelage
voornaam regime het project Translate to English ewezen loon
1VTE 5% €
View page source Ctrl+U
3) Kwalitatieve verbetering van de opvang Inspect Crl+Shift+

Totaal bedrag : 555.00 €
Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiatieven

Niet gerechtvaardigd bedrag 0=

U kunt deze versie van het formulier ook opslaan op de harde schijf, opnieuw aan de hand van de menu’s
van de browser.
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Uniek Verslag POD Maatschappelijke

Intearatie
Personeelskosten
1. Identificatie van het centrum
CMW- Contactpersoon
MIS: 73028 MNaam :
Maam: HERSTAPPE E-mail
Bankrekeningnummer : 063-1465440-22 Tel: 0476653238
BIC:
11. Inhoudelijke rapportage
1) Bedrag personeelskosten 0.00 €
2) Gefinancierd personeel Back Alt=Left Arrow
Aantal voltijdse equivalente (VTE) 1 Farward Alt=Right Arrow
Totaal bedrag personeelskosten 100.00 €
K Relcad Ctrl+R
Bedrag werkingskosten : 0.00 €
Voor personeel voor de sociale dienst in uw centrum of bij partners [}iave EE Ctrl+5
rint... Ctrl+P
INSZ Naam en Tewerkstellings- Toewijzingspercentage : Bedrag van het aan de toelage
voornaam regime het project Cast.. toegewezen loon
1VTE 5% Translate to English 100€
3) Kwalitatieve verbetering van de opvang View page source Ctrl+U
Totaal bedrag : 555.00 € Inspect Ctrl+Shift+l

Beschrijving van de initiatieven + bedrag per initiatief :

Diverse initiatieven

Miet gerechtvaardigd bedrag o€
De browser toont dan een venster van het volgende type. Hierin dient u de naam op te geven van het
bestand dat het formulier bevat en de directory waar u het wenst op de slaan.



G Save As

<« v 1T » 19030839205 » Desktop » WUniek Verslag v O Search Uniek Verslag

Organize « Mew folder ==

[ 19031859205 2 Mame Date modified Type Size
_J 3D Objects
B Desktop

Documents

* Downloads

J5 Music

[&=] Pictures

B videos

=5 0SDisk (C)

Mo iterns match your search.

= InfoMaker |
=x stat (\\aplst
= data (\\sma
= Templates [ v

I
File name: | Uniek verslag.ht]f‘}h

Save as type: | Webpage, Complete (*.htm;*.html}

A Hide Folders Save || Cancel
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