


INLEIDING

De beheersoftware voor de FEAD producten is ontworpen om het beheer door de gebruikers die de verdeling naar
begunstigden doen, te vergemakkelijken.

Het gebruik is noodzakelijk geworden vanwege de verplichting van de Staat om te kunnen antwoorden aan de noden van het
goed beheer dat door de Europese Unie is opgelegd en vanwege de wens van de POD-MI om de ongemakken te
minimaliseren die veroorzaakt worden door audits of controles van alle aard als gegevens niet gemakkelijk beschikbaar zijn.

De filosofie van de software heeft als doel het beheer van de FEAD producten maximaal te vergemakkelijken

Het laat een goede opvolging van de goederenstromen toe, wat extreem handig is in geval van problemen
aangaande de voedselveiligheid.

Het geeft aan de beheerder een permanente overzicht van de voorraad van elk product.
Het integreert de planning van leveringen voor uw organisatie.

Het beheert de transferts van producten tussen organisaties.

Het laat U toe om voorraadbeheerrapporten gemakkelijk in te vullen.

Het laat toe aan de POD-MI de verdeling van producten te volgen in de verschillende etappes van de verdeling
(van de zijde van de leverancier tot aan de verdeling aan de begunstigde)

Het verwijdert de verplichting om de status van de voorraad te rapporteren aan de POD-MI op het einde van het jaar.
Het laat een “papiervrij” beheer toe van de FEAD producten.

De software is ontworpen op vraag van de gebruikers en is sindsdien erg gebruiksvriendelijk en intuitief.

Een helpdesk is tot uw beschikking als volgt:
Voor de OCMW ’s: OCMW-CPAS@smals.be

Voor de verenigingen die door een lid van de Belgische Federatie van Voedselbanken beheerd worden , contacteer uw
voedselbank of support@foodbanks.be.

Voor de antennes van het Rode Kruis: tel: .......c.ccoevvveeeneee.
Voor de verenigingen die afhangen van OCMW Antwerpen tel: ......ccccceeeveeeeennnen.
Voor de verenigingen die afhangen van NGE tel: .........ccccocvvvvivvenenns

Hoewel de grootste zorg is besteed aan de redactie van deze handleiding, is het onvermijdelijk dat er eventuele veranderingen
kunnen komen. De gebruikers zullen refereren naar de online versie om de laatst beschikbare versie te bekomen



ALGEMEENHEDEN

De FEAD goederen worden door de producenten geleverd bij een centrale opslagplaats van de Belgische Federatie
van Voedselbanken (BFVB).

Voor de start van de campagne, zal de POD-MI de BFVB verwittigen aangaande de bestemming van de producten
en de logistieke eigenschappen van die producten.
De BFVB voegt een specifieke code toe aan elk product. Die code verandert voor elke campagne.

Het DC geeft de producten in de software in en verdeelt ze naarmate de leveringen binnenkomen aan de beheer-
agentschappen (AG) — Het gaat hier om de Voedselbanken, Het Rode Kruis, de stad Antwerpen en NGE alsook de
voeding die in hoeveelheden groter zijn dan 3 paletten aan de OCMW s.

De AG plannen de leveringen van de producten. Wanneer de planning bevestigd is, wordt die zichtbaar voor de
verdelers (DIS) — Het gaat hier om de verenigingen of OCMW ‘s die de verdeling naar de begunstigden doen.

De AG verdelen volgens de voorbepaalde planning. Ze eisen de handtekening van de vervoersdocumenten bij de
levering. De voorraad van de DIS wordt automatisch verhoogd met de verdeelde producten wanneer de DIS de
leveringen aanvaarden in de informatica. In geval van niet aanvaarding, worden de DIS uitgenodigd om de AG te
contacteren om een oplossing voor het probleem te vinden (Vb een coderingsprobleem). In geval er geen oplossing
gevonden wordt, zal een uitzonderingsrapport beschikbaar zijn voor de POD-MI.

In geval van transfer tussen verenigingen die afhangen van de zelfde AG en na akkoord door de POD-MlI, zullen de
DIS het programma ‘Transfer tussen verenigingen’ gebruiken. De stocks van de DIS die transfereren en die
ontvangen zullen automatisch correct gezet worden.

In geval van een transfer tussen verenigingen die niet bij dezelfde AG aangesloten zijn, zullen de DIS het programma
‘Transfer buiten netwerk’ gebruiken. De voorraad van de DIS die transfereert is automatisch aangepast, maar de
voorraad van de DIS die ontvangt moet verhoogd worden door gebruik te maken van het programma ‘Manuele
ontvangst van voorraad’.

De DIS geven de bewegingen in van de stock naarmate de distributie plaatsvindt volgens de procedure die
aangegeven s in deze handleiding. Ze kunnen op elk moment de status van de voorraad alsook de geschiedenis van
de bewegingen bekijken.

Deze handleiding is “online” beschikbaar door te drukken op het gele ? In het centrale menu.



| AANMELDEN

Eerste login id : aan te vragen aan uw voedselbank of via support@foodbanks.be
URL in uw browser (Chrome aangeraden):

https://foodbanksit.be/

FOODBANKS

s S i,
G\ |l

L

Sign in to your account

Inloggen

Geef uw login en wachtwoord in (indien gewenst kun je een nieuw wachtwoord kiezen via de functie “wachtwoord
vergeten”)

Er is een TEST omgeving die u kunt bereiken via:
https://dev.foodbanksit.be/



mailto:support@foodbanks.be
http://www.foodbanksmanagement.be/
https://vps506114.ovh.net/acces_banques.php

Help en Voorraad

Eens aangemeld kunt u via “Naar de Stock Toepassing” naar het deel voorraadbeheer
gaan.

@ Welkom 2 Mijnprofiel [ Organisate = # Leden v 4 Mailings B3 Naar de Stock Toepassing [ Help  [@ Uitloggen

Deze handleiding beschrijft dit gedeelte.

Via de keuze “Help” vindt u een video die u het administratief gedeelte uitlegt

[ oS
@ Welkom 2 Mijn profiel (I Organisatie # Leden v & Mailings = Naar de Stock Toepassing — [» Uitloggen
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Validatie van de ontvangsten

| << || Afmelden

Artikel

Lot leverancier

1886 AIDE FOODBANKS HULP - TEST

gen

| Artikel categorie | 2 v

| Lot voedselbank |

Uiterste distributie datum «= |

| Campagnes & H Planning

ool

+ FEAD

* Validatie van de ontvangst
* Voorraad raadplegen

* Bewegingen raadplegen

® Uitgaande transfert

® Vporraad invoeren

Voorraad

| oo | oot | e |
1101-00335  15/01/2018 VOEDSELBANKLIMBURG 2208

|T|0pgepast, er wachten FEAD producten op ontvangstbebestiging. ]

Ll i

101-00369 17/01/2018 WOEDSELBANK LIMBURG 1708
101-00447 12/02/2018 VOEDSELBANK LIMBURG 0608
101-00437 12/02/2018 VOEDSELBANK LIMBURG 2010
101-00563 05/03/2018 VOEDSELBANK LIMBURG 2116
101-00586 07/03/2018 WOEDSELBANK LIMBURG 2115
101-00670 09/05/2018 VOEDSELBANK LIMBURG 2208
101-00748 16/05/2018 VOEDSELBANK LIMBURG 0508
101-00748 16/05/2018 VOEDSELBANK LIMBURG 0808
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Voorraad raadplegen

Uiterste distnbutie datum <= |

Lot leverancier

Go | ? || @ || Campagnesﬁ' || Planning =g




Nadat menopde V"  heeft geklikt, geeft de software de lijst van de producten
alsook de codes weer.

e |

w

Zoeken : |2017

[2]lv ] :
| Nederlandstalige aanduiding [l
Gemalen koffie 100% arobica FEAD 2017

Volkoren tarwevl, + chocolade FEAD 2017

Halfvolle melk UHT FEAD 2017

Biologische spaghettis FEAD 2017

Rijst FEAD 2017

1204 Gedroogd fruit FEAD 2017
Voorraad raadplegen Appelmousseline FEAD 2017

Zoeken : Gepelde tomaten gesneden FEAD 2017

- -
Artikel 06 D P.rtiIHEIE speerzie bonen FEAD 2017
Lot leverancier Lot

Uiterste distnbutie datum == | st | |

Planning =g




Voorraad raadplegen

| | Artike! categorie | 06 - Chocolade-Suikergoed

ot leverancier | | Lot voedselbank |

iterste distributie datum <= ’—| i
& | Campagnes @' H Planning ' |

Artikel categone | ? ¥ I

Artikel categone | 06 - Chocolade-Suikergoed

Klik daarna op 6o

<

. Naam | Gewicht(Kg) | Aantaleenheden |

Artikel categorie

16 060 Fairtradechocolade FEAD 2017 200 200

3

Artikel 0608 Fairtradechocolade FEAD 2017




Uitleg van de kolommen:

Gewicht (Kg): netto totaalgewicht van het artikel in voorraad

Netto gewicht / eenheid (gr): netto gewicht van een eenheid van het artikel (fles, doos, ...)
Leverancier: moet steeds ‘FEAD’ zijn

TVT: Datum Te Verdelen Tot. Deze datum komt overeen met de minimale houdbaarheid,
eventueel verhoogd met de voorziene dagen volgens de reglementering van het FAVV.
Intern LOT: >Uniek nummer toegekend aan elke palet die toelaat om de bewegingen ervan
te volgen.

Leverancierslot: LOT nummer van de fabrikant indien dat gekend is.

Aanvullende beschrijving. : Aanvullende informatie betreffende het product.

De opvraging van de status van de voorraad per Nummer van het Leverancierslot, per intern
LOT nummer of volgens TVT werken op dezelfde manier als de opzoekingen per artikel of
per artikel categorie zoals hierboven beschreven.

De knop campagnes & |aat toe om de artikels te tonen van de gekozen campagne en geeft de
voorziene , ontvangen voorraad hoeveelheden (het verschil tussen deze laatste twee is de
verdeelde hoeveelheid).

De knop #mwn =" laat toe om geplande leveringen door de AG te kennen voor verschillende
producten. Men dient goed te verstaan dat zulke informatie kan verschillen in functie van de
planningsactiviteiten van de AG.



Aantal

eenheden

Aantal

eenheden per

set

FEAD voorraad
OF 062017
Atikel Naam Lot leverancier | Gewicht (Ko) | Eenheids Gew. TOT
(g0

D404 Graanviokken 2014 FEAD L15-02615 21 375 15082016
0404 Graamdokken 2014 FEAD Totaal 29
0902 Mek FEAD UHT , gesteriliseerd 16081F 5 1000 2em12017

|[FEAD 2015
0302 M etk FEAD UHT , gesteriliseerd Totaal 23

FEAD 2015
0907 Halfvolle melk UHT FEAD 2016 6 1000 281172017
0907 Halfvolle melk UHT FEAD 2016 16322F 36 10000 12112017
0207 Hafvolle malk UHT FEAD 2016 Totaal 102
111n Cneenns FFRAN 15 C:MFaRRT kLt Snn HMTHMR

Eenheids Gews,

(or)
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Bewegingen raadplegen




Bev en raadplegen
Zoeken :

Artikel | | Campagne | |
Bewegng | DIS - DISTRIBUTIE \_‘ v |Document | g | In dit geval : distributie aan
Lot voedselbank |\ | 50 personen op 21/6/2018

Uiterste datum ‘ @
Aantal Lot Lot
ST voodscibant | Gobrker | Commentaren
1440

0908 Halfvelle melk UHT FEAD 21/06/2018 DIS DISTRIBUTIE -432.0 SOR1440- 0819282909 LWBL-28276  MAESMECH 50 Distnb : 21/05/2018
2017 020831

1115 Horentjes FEAD 2017 21/06/2018 DIS DISTRIBUTIE -210.0 -210 S0OR-1440- 0000432554 LWVBL-27585 MAESMECH 50 Distrib @ 21/06/2018
020831

Id van de gebruiker Nummer van de
vereniging

Lot leverancier |

Vroegste datum

Go +°




Uitgaande transfert
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Uitgaande transfert

U LI LRl Lin FIL IO MUAAAJLY YL Anadmen

sl | 2]

Bewkeaing | ? r ’Uitersl:e distributie datum == | a

Go # | DES - Vernietiging
DIS - DISTRIBUTIE
Uitgaande| TRA - Overdracht naar uit netwerk vereniging

| ks H Ontkoppeling | Copyrght FLLes - Overdracht tussen verenigingen oo e VRl - Veedeslbank Lmbura] — version 177

T onl
= + FEAD
®* Validatie van de ontvangsten

® Voorraad raadplegen

. ieweginien raadplegen
L

®* Vgorraad inveeren




arkel | |

Beweging | DIS - DISTRIBUTIE ¥ | Uiterste distributie datum <= | a

Aantal begunstigden I:l

distributiedatum |u4;n‘v /2018 | a

Uitgaande brz erk

Eeweging | DIS - DISTRIBUTIE ¥ | Uiterste distributie datum == [31/08/2018 E
Aantal begunsbigden

distributiedatum 04/07 /2018

Go

Uitgaande transfert @

Aantal o
= Lot Aantal Eenheids
Artikel voedselbank O eenheden genomen Gew. {gr)
eenheden
J 1] .

Halfvelle melk UHT FEAD 2017 LWBL-28276 18/08/2018

Halfvelle melk UHT FEAD 2017 LWBL-28272 18/08/2018




Nom et adresse de I'association

Verzendingsnota _—~

SOR-1440-020846

04/07/2018
Vereniging 1440 Fead: 112
panatsegumton 5. Disn - 0407 2ve] BSRURRIVER VereGlg I
Toelatingsnummer
Artikel Naam Gewicht | Eenheids | Aantal Lot Aanduiding

(Kg) Gew. (gr) |eenheder| voedselbank
0908 Halfvolle melk UHT FEAD 2017 200,0 1000 200| LVBL-29166
0808 Halfvolle melk UHT FEAD 2017 432,0 1000 432| LVBL-28272

Totaal 4720

1/1



Uitgaande transfert

erste distnbutie datum <= |

Uitgaande transfert




Uitgaande transfert

¥ | Uiterste distributie datum == |:||

Geadresseerde verenigng (2 ¥

(22

Uitgaande transfert




Uitgaande transfert

Artikel |

|

Beweging | TRS - Overdracht tussen verenigingen

Geadresseerde vereniging

Toelatingsnummer

Go # ‘LI

Litgaande transfert

¥ | Uiterste distributie datum <= |

=Y

Copyright Fédération Belge d

?

601 - COMFERENTIE ALKEN SINT-ALDEGONDIS

602 - COMFERENTIE AS-OPGLABEEEK DE DRUPPEL

603 - CONFEREMTIE BERINGEM SINT-MAARTEN

604 - COMFERENTIE BILZEN SINT-MAURITIUS

605 - CONMFERENTIE BORGLOON 5T JAN DE DOPER

608 - CONFERENTIE BREE DE KLEIME DREMPEL

609 - CONFERENTIE DIEPEMBEEEK. SINT-SERVAAS

614 - CONMFERENTIE SINT-ELISABETH DILSEM-5TOKEKEM
615 - CONFERENTIE GENE SINT-MARTINUS

616 - COMFERENTIE GINGELOM SINT-VINCENTIUS

617 - CONFERENTIE HAM-TESSENDERLO O.L.W. GEBOORTE
767 - CONMFERENTIE HASSELT - BAMNEUX

FI7 - CONFERENTIE HASSELT KIEWIT SINT-LAMBERTUS
778 - CONFERENTIE KURINGEN 5T GERTRUDIS

788 - CONMFERENTIE LUMMEN KINDSHEID 1ESU

789 - CONFERENTIE SINT-TRUIDEN O-L-\VROUWW

Q26 - VZW AKINDO

928 - DE GOEDE HERDER

1427 - COMFERENTIE HASSELT RUNKST WIRGA JESSE

nk Limburg] - version 1.77 Test




Voorraad invoeren
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Manuele invoer voorraad FEAD

Invoer

Artikel 0606 | Naam ‘Zwart chocolade FEAD 2016
Uiterste distributie datum [31/12/2018 |m Lot leverancier |
Aanduiding |
Aantal eenheden Eenheids Gew. (ar)
X|lv ]| ?]
Invoer
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PROFIEL VERENIGING

Persoonlijke
gegevens

Vereniging »
Beheer toegangen »
Lijst begunstigden»
Medewerkers >
o o
Diversen »

Uitloggen
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Woorraad invoeren
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VERENIGING: LEEGGOED

DEZE BEWERKING LAAT U TOE EEN OVERZICHT TE KRIJGEN VAN HET LEEGGOED (BAKKEN,
KRATTEN, DOZEN ENZ.) DIE IN UW VERENIGING LIGGEN OF GEWEEST ZIJN VOOR ZOVER UW
BANK HET BEHEER VAN LEEGGOED GEBRUIKT.

U LEEGGOED

1. TOEGANG TOT HET PROGRAMMA VAN « VOORRAD INVOEREN»
. PROFIEL VERENIGING
*  FEAD Voorraad beheer
*  +FEAD (de rubriek openen door op de + te klikken
*  LEEGOED (de rubriek kiezen)

* keuze... < 2. U hebt dan twee opties:
r Saldo *  Saldo geeft u een overzicht van wat als leeggoed zou
moeten aanwezig zijn

r Bewegingen

7 Help

*  Metbewegingen kunt u zien wat er met het leeggoed
gebeurd is en u kunt selecteren op type leeggoed en de
periode kjézen

: KEUZE... L1590 WPNFCRCN T LE MAASYMCLWACLC N FiAAUL CK ARMC
Bewegingen raadplegen
r Saldo Leeggoed 'BADO1 - KRAT EPS VAST BLAUW TYPE H v
r Bewegingen Vroegste datun e |
“ Help
Uiterste datum |

v || X
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