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MANUEL D’UTILISATION



Vous ouvrez la page d’accueil et cliquez sur « Exportation des allocations de chauffage pour une
période ».
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Par défaut, le systéme vous propose la période correspondant au mois et a I’année én cours. Il vous est
bien évidemment permis de modifier cette valeur et de mentionner 1’année et le mois de votre choix
(ex : 09/2007)

Concrétement, en cliquant sur « rechercher », la fonctionnalité sélectionnera toute une série de données
enregistrées dans PrimaWeb (cft. Infra) pour I’ensemble des demandes d’allocations de chauffage
introduites au cours du mois et de I’année que 1’utilisateur aura indiqués.
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Exportation des allocations de chauffage pour une période

Criteres de recherche

/ AAARAY: /

Période de création des demandes

Rechercher




Le résultat de votre recheche s’affiche en reprenant un ensemble d’informations relatives aux
demandes introduites au cours du mois et de I’année que vous avez choisis.

I1 ne vous reste plus qu’a sélectionner 1’extension du fichier (scv, excel ou excel) qui vous est proposée
en bas de 1’écran.

Période de création des demandes (MM f AAAA): / z007

Rechercher
)
=]
Mo de Numéro Prénom . - Code s Catégorie St
demande NISS Mom (s) Rue Numéro Boite Postal Localité du . BI
bénéficiaire
Catégaorie 3 -
162139 ez DEURBROECHK RARITAE ECINGSEWEG(MOE) 138 a500 GERAARCSBERGEN les personnes 09,
456 47 CLARA g
surendettées
Catégarie 1 -
les
781121 EVELEME RLUE DU bénéficiaires
162080 Sad 77 MASSALUR oy CANAL LEUZE 4 5310 EGHEZEE d'une 09y
intervention
rmajoreée
Catégarie 1 -
les
800415 RUE ou BEAL- bénéficiaires
161577 115 76 LEMAERTS M&THIEU YALLOM(SS) 7l S0o2 MAMUR, d'une 09,
intervention
rmajorée
Catégorie 2 -
&00310 CHRISTIAN GROOT- SINT-PIETERS- les personnes
Lot 573 20 GEENEE JOSE BIOGAARDENSTRAAT 2z Lenl LEELI'n El bas Uz
revenus

w
A | »

Export ; CS¥ | Excel | XML




En cliquant sur I’extension qui vous intéresse, s’affiche un nouvel écran qui vous permet soit d’ouvrir
directement le fichier, soit de I’enregistrer et de le placer sur le disque dur de votre PC ou sur un de ses
périphériques (disquettes, CD, prise USB, ...)

=
. i Catégorie
L]
:emang: :lI"S“SerD Nom {-'sr)ennm Rue Numéro Boite g;:t?al Localite du gg
bénéficiaire
x|
co0zss Catégorie 3 -
162139 456 47 o oo GERAARDSBERGEN les persannes 09,
Do you want to open or zave this file? e
@ Mame: Fueltllocations[1], 200710, xls Catégorie 1 -
e Type: Microsoft Excel Worksheet LEF e
enéficiaires
162080 334 72 From:  honir, smals-mwm, be 10 EGHEZEE d'une 0%,
interventian
majorée
Open Save Cancel ! ;
Catégarie 1 -
les
00415 bénéficiaires
161877 115 76 - - . 02 MNAMUR d'une 09,
Y'hile files from the Intemet can be useful, some files can potentially intervention
harm your computer. If you do not brust the source, do not open o rajorée
zave thiz file. What's the rizk? L
Catégarie 2 -
&00310 SIMT-PIETERS- les personnes
HEEES ol Lo 10SE BIIGAARDENSTRAAT 00 EEuw 4 bas U
revenus

w
4| | 3

Export : CSY | Excel | XML

REMARQUE CONCERNANT LE FICHIER EXCEL :

Le fichier Excel que vous aurez créé est en réalité un fichier texte (.txt) dont on a modifié I’extension
en .xls. Pour disposer d’un vrai fichier Excel permettant I’enregistrement de modifications, la
réalisation certains traitements (filtres, tableau croisé dynamique, ...) ou encore I’importation dans un
autre logiciel tel Access, il importe d’enregistrer au préalable le fichier comme véritable fichier Excel.

Pour ce faire, vous ouvrez le fichier résultant de I’exportation soit en utilisant la fonction « ouvrir » ou
« open », soit en cliquant 2 fois sur le fichier avec le c6té gauche de votre souris :



File Edit Miew Fawvorites

Tools  Help

GEack - \‘_.;l * l_‘jI‘

Folders
g

]
7 Search

Address || CiDocuments and SettingsipcMy Documents\CPAS|Extraction données) Tests manuel
Mame = | Size | Type | Date Modified |
‘Fuelallln:u:ati-:nn::[1].:-7_-'IIIIII.T'1III.::-::I:: e megenenft Excel Wor,,, 0901002007 16:43
Open
e
Prink
Save As. ..
7-Zip b
Cpen With »
LlkraEdit-32

B Scan Far viruses. ..

Send To »

Cuk
Copy

Create Sharkouk
Delete
Renarme

Properties

Une fois le fichier ouvert, vous enregistrer une nouvelle fois le fichier en utilisant la fonction
« enregistrer sous » ou « save as » selon que vos logiciels Microsoft sont en frangais ou en anglais.

Ed Microsoft Excel - fuelallocations[1].200710.xls
@ File | Edit Wiew Insert Format Tools Data  window  Help

D Save  Ctrl+S ol ¥ B B . < ) v 0w - = -2 2] [H_],ll:":":'-""? - [2) & & o
| SENE Hs Arial 10 - B F U l=
[& Print Preview fc N° de demande
~ | & e, ke | C | D | E | F | 6 | H
1 ¥ =S (Mom Frénaom(s) Fue Muméro  Boite Code Post
C2 | 1E213EY 590225 456 47 DEURBROECK KARIMNE CLARA  EDINGSE! 138 g500
C3 | 182080 731121 334 V2 MASEALK EVELEME Y RUE DU 4 5310
4 | 181877 800415 115 V6 LENAERTS MATHIEL RUE DU B 71 5002
] 161953 B00310 573 20 | GEENENS CHRISTIAN JOSE |GROCT-BI 22 1600

I1 vous reste alors simplement a modifier le nom du fichier selon votre convenance et a changer
I’extension du fichier de texte (*.txt) en fichier excel (*.xls) et d’appuyer sur « enregistrer » ou « save »



saveas 21|
Save in; Ila Tesks manuel j - - o W ~ Toaols

:_E'I
~=

My Documents

Sl G\

Fawarites

|.'i.I [H]

=

) File name: IExtractiDn Smals 10-2007 txk j Save I
Pl Metwork, =
Flaces Save as LYPe! [Text (Tab delimited) (*,bet) - Cancel | .
L

Web Page (*.hkm; * . html) —
wieb Archive (*.mhk; *.mbktml)

®ML Spreadsheet (*.xml)

Template (*.x(E)

Texk (Tab delimited) (. kxt) i




Rubriques disponibles dans les fichiers exportables.

Numéro de la demande (numéro de référence interne au logiciel).

Numéro Niss du bénéficiaire principal

Nom du bénéficiaire principal

Prénom du bénéficiaire principal

Nom de la rue du bénéficiaire principal (résidence de fait)

Numéro de rue du bénéficiaire principal (résidence de fait)

Numéro de la boite aux lettres du bénéficiaire principal (résidence de fait)

Code postal de la résidence de fait du bénéficiaire principal

Nom de la localité de la résidence de fait du bénéficiaire principal

0. Catégorie dont reléve le bénéficiaire principal (3 catégories : Catégorie 1 - les bénéficiaires
d'une intervention majorée ; Catégorie 2 - les personnes a bas revenus ; Catégorie 3 - les
personnes surendettées).

e A o e

11.  Date de la consultation de la base de données Bim/Omnio pour le bénéficiaire principal.

12. Montant de 1’allocation de chauffage octroyé ou a octroyer au bénéficiaire principal.

13. Date de la création de la demande de 1’allocation de chauffage.

14. Nombre de personnes a charge mentionné dans le « formulaire allocation de chauffage ».

15. Numéro(s) du ou des bénéficiaire(s) secondaire(s).

16. Type de décision (3 modalités : Octroi — Refus — Blanc (si aucune décision n’a encore été
prise).

17. Date de la décision.

18.  Texte de la motivation de la décision.

19. Date d’envoi du formulaire allocation de chauffage au SPP (en cas de refus, le formulaire ne
peut étre envoy¢).

20. Numéro de I’allocation attribué par le SPP une fois le formulaire accepté

21.  Date du ticket de caisse pour les allocations forfaitaires.

22.  Date de la facturation pour les allocations unitaires (rubrique facultative).

23.  Montant total facturé pour une allocation unitaire que la facture ouvre le droit (totalement ou

partiellement) ou non a une allocation de chauffage.

24. Type de combustible (4 valeurs possibles : 1) Gasoil de chauffage a la pompe ; 2) Pétrole
lampant a la pompe ; 3) Gasoil de chauffage en vrac ; 4) Propane en vrac).

25. Quantité de litres prise en compte pour 1’octroi d’une allocation de chauffage unitaire.

26.  Date de livraison du gasoil de chauffage en vrac ou du propane en vrac.

27. Commentaires introduits dans le « formulaire allocation de chauffage » (rubrique facultative).




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /FRA <>
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for improved printing quality. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308000200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e30593002537052376642306e753b8cea3092670059279650306b4fdd306430533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e30593002>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


