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Introduction

Ce manuel décrit I'utilisation de I'application « Rapport unique » que le SPP Intégration sociale met
gratuitement a disposition des CPAS.

Le « Rapport unique » permet d’introduire en ligne au moyen d’un programme courant, un simple
navigateur Internet?!, une série de formulaires que les CPAS doivent, selon la réglementation en vigueur,
transmettre chaque année au SPP Intégration Sociale pour pouvoir bénéficier de divers
remboursements.

Il s’agit des formulaires :

e Frais de personnel

e Fonds social gaz électricité

e Participation et activation sociale

e Projet individualisé d’intégration sociale
e Covid-19 : Prime temporaire

e Aide alimentaire

e Aide jeunes et étudiants

e Subside COVID-19

e Subvention bien-étre psychologique

Le manuel est destiné aux utilisateurs finaux de I'application :

e Les agents administratifs des CPAS

e Le (la) Secrétaire/Directeur (Directrice) général(e) du CPAS et le (la) Président(e) du CPAS qui
doivent chacun(e)s signer pour valider la version finale du formulaire avant « expédition » vers
le SPP IS.

Le présent manuel explique comment :

e Se connecter a I'application,
e Encoder le formulaire,
e Signer le formulaire et I’envoyer au SPP IS.

1 Comme, par exemple, Internet Explorer, Firefox, Chrome, ...



Informations supplémentaires

Sur chaque écran, le bouton

e « Manuel d'utilisation » vous permet d’accéder aux différents manuels qui se trouvent sur le site
du SPP IS.

o« Contact » vous permet d’accéder au formulaire pour contacter le SPP IS.

e « Logout » vous permet de sortir de I'application.

el I Manuel d'utilisation  Contact ]

Maatschappelijke Integratie

Intégration Sociale .

Rapport Unique

Vous 8tes s wmmwre oo Log Out
Riéle : Secrétaire

En parcourant les différents formulaires de I'application Rapport Unique, vous remarquerez plusieurs

e

infobulles représentées par d . En activant cette infobulle, vous recevrez un complément
d’informations concernant les différentes actions.

De plus, dans certains formulaires, les données a encoder seront a choisir dans la liste déroulante

o e—— )

| Lv)

représentée par comme par exemple :

B. Modules collectifs

Type Intitulé du Nombre de Nombre de
d'activité module jours participants

el
Sante
Langues et Communication
Logement
Consommation d'eau et d'énargie
Organisation personnelle (capacits 3 s'organiser, 3 planifier)
Gestion adminisirative
Developpement personnal
Relations sociales et familiales
Accds 3u numérigue
Autonomie
Citoyennets
Détermination de projet
Préparation & un parcours professionne
Gestion de dettes et de budget X
Participation sociale us pouvez )
Mabilité
Autres




Navigateurs web

L'application a été testée avec succes sur les navigateurs web :

o Firefox Version 91.3.0esr

o Internet Explorer Version 11

o Chrome Version 95.0.4638.69

o Microsoft Edge Version 95.0.1020.44

Il est plus que probable qu’elle fonctionne avec d’autres navigateurs également.

Nos tests ont porté sur le systéme d’exploitation Windows 10. Il est également plus que probable que
d’autres versions de Windows ou d’autres systemes (Linux, Mac OS X) ne posent aucune difficulté.



Les arrondis

A plusieurs endroits dans I'application, des calculs sont exécutés impliquant des décimales.

D’une part, les montants sont donnés avec deux décimales pour réduire les erreurs a un euro centime
maximum.

D’autre part, les arrondis sont toujours favorables aux CPAS.

Il faut aussi noter que I'ensemble des nombres décimaux, dans I'application, doivent étre encodés avec
un « point » comme caractere de séparation pour les décimales (maximum 2 décimales).



Se connecter a I'application

Ouvrir un navigateur Internet? et se rendre sur le site sécurisé du Portail de la Sécurité sociale a I’adresse

URL https://professional.socialsecurity.be.

Choisir sa langue en cliquant sur I'option FONCTIONNAIRES ET AUTRES PROFESSIONNELS

correspondante.

N\, - :
<, Socialsecurity.be

BELGIE BELGIQUE

La sécurité sociale: de l'information et
des services en ligne pour les citoyens
et les entreprises belges.

De sociale zekerheid: informatie en
onlinediensten voor Belgische burgers
en ondermnemingen.

BURGER CITOYEN

ONDERNEMING

ENTREPRISE

AMBTENAREN EN ANDERE
PROFESSIONELEN

FONCTIONNAIRES ET AUTRES
PROFESSIONNELS

BELGIEN

Die soziale Sicherheit: Informationen
und Onlinedienste fur belgische Burger
und Unternehmen

BURGER

UNTERNEHMEN

FUNKTIONARE UND ANDERE
PROFESSIONELLE

INTERNATIONAL

Belgian and international social
security: information for citizens and
businesses.

SETTLING IN BELGIUM
everything about work and
retirement, social security, health
care and doing business in
belgium if you are coming from
another european counfry

COMING2BELGIUM

WORKING IN BELGIUM

OVERSEAS SOCIAL SECURITY

SEAFARERS

Indiquez que vous désirez travailler en tant que CPAS & SPP INTEGRATION SOCIALE (vous serez
automatiquement reconnus comme CPAS plus tard) :

Fonctionnaires et autres professionnels ~

.:",5 Sécurité sociale / Professionnel

COMMUNES CPAS & SPP
INTEGRATION

SOCIALE

FONDS DE
SECURITE
D'EXISTENCE

AGENTS SECURITE SOCIALE

ACTEURS
PERSONNES
HANDICAPEES

ACTEURS

PENSIONS LEGALE

33

ACTEURS
ACCIDENTS DU
TRAVAIL

COMPLEMENTAIRE

INSPECTIONS SOCIALES

2 Firefox, Internet Explorer, ...


https://professional.socialsecurity.be/

Vous voyez a présent la liste des applications disponibles pour les CPAS et le SPP Intégration sociale.

Sélectionnez I'application RAPPORT UNIQUE.

BECONNECTED

Espace de travail destiné a la
collaboration entre les
professionnels du secteur

social

MATCH-IT

Gérez les données des places
d'accueil et des résidents de
votre initiative locale d'accueil.

E-BOX

La boite aux letires
électronique sécurisée de
votre entreprise. Vous y
recevez des documents et des
notifications des institutions de
la sécurité sociale

GESTION DES ACCES

Créez et gérez des comptes
utilisateurs, définissez des
destinataires et le format des
taches au sein de votre
entreprise.

Permet de générer des
statistiques sur les domaines
d'application du SPP-1S

IRIS - CONSULTATION

DES LOGGINGS DE
SECURITE

Cette application est destinée
aux conseillers en sécurite des
ISS. L'accés est uniquement
possible via elD

MY HANDICAP

Introduction de demande et
consultation de dossiers de
personne handicapée.

Introduire, modifier ou
consulter un dossier auprés du
SPP Intégration Sociale.

RAPPORT UNIQUE

Rendre un rapport sur les
subventions qui ont &té
octroyées au cours de I'année
passée.

LISTE DES CODES

Consulter 1a liste des codes de
la sécurité sociale.

TYPE DE MUTATIONS ET
INFORMATIONS DU CPAS

Sélection des types de
mutations & recevoir.
Informations générales des
fournisseurs du CPAS.

Vous étes, maintenant, arrivés a la page de description du Rapport unique. C'est la derniére page avant
de commencer la procédure d’authentification qui vous laissera finalement 'acces a I'application.

Cliquer sur la case Rapport unique.

.::’ Sécurité sociale / Professionnel

Rapport unique

Qu'est-ce que le Rapport Unique ?

Avec 'application Rapport Unique, un CPAS peut rendre un rapport en ligne des subventions qu'il a octroyées au cours de
I'année passée. Le rapport est destiné au SPP Intégration Sociale

Quelles subventions ?

Par le biais du Rapport Unique, un CPAS peut rendre compte des types de subventions suivantes

o

o

o

]

o

Fonds Social Gaz et Electricité;
Garanties locatives;

Frais de personnel;

Participation et activation sociale;

Projet Individualisé d'intégration sociale.

Accés aux services [
) o Se connecter
en ligne sécurisés

e-Box

< Rapport unique

Introduire

Calendrier S'enregistrer

> Manuel : Comment introduire?™

Rapport unique &




Dans notre exemple, nous utiliserons I'identification par carte d’identité électronique.

Introduisez votre carte d’identité électronique dans le lecteur de carte de votre ordinateur.
Activez IDENTIFICATION avec un lecteur de cartes elD.

[ csam S'identifier a 'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier. Besoin daide?

Clé(s) numérique(s) avec l'elD ou identité numérique

[
[!'I IDENTIFICATION IDENTIFICATION
T avecun lecteur de cartes elD via itsme
[ |
o .

Clé(=) numeérique(s) avec code de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe

IDENTIFICATION IDENTIFICATION
@) avec un code de sécurité envoyé par avec un code de sécurité via une
e-mail application mobile

IDENTIFICATION
avec code de sécurité via token

Authentication européenne

|
IDENTIFICATION

avec une idemification électronique
reconnue au plan européen

Important & savoir !

Une fois que vous étes identifié(e) avec une clé numérique, vous avez automatiquement accés via CSAM &
o autres services publics en ligne sécurisés par la méme clé. Cela vaut tant que la fenétre de votre
navigateur est active.

Ensuite :

» Sélectionnez votre certificat ou attendez que celui-ci soit chargé automatiqguement par le
programme de lecture de votre carte ;
» Introduisez votre code PIN a la demande, appuyez, ensuite, sur Enter (J) sans attendre.

En cas de probléme, cliquez sur le lien « Plus d’informations sur la carte d’identité
électronique ».

Comme vous pouvez le constater, il existe d’autres clés numériques pour vous identifier (Iltsme, code de
sécurité, ...).



Vous arrivez sur la page d’accueil de I'application qui reprend tous les formulaires a compléter.

Le bouton « Historique », a coté de chaque formulaire, vous permet de consulter les données, encodées
et communiquées au SPP IS, des années précédentes.

I nl Manuel d'utilisation  Contact

4
jie Incegratie
Sochle o

Rapport Unique

Maatsch:

Intégrae

Vous étes Log Out
Réle : Secrétaire

HomePage / Rapport Unique

1. Identification du centre Modifier

CPAS de contact-

NIS: 10019 Hom: Test RMC
MNom: CELLADM1 E-mail: ccmw-cpas@smals.be
Numéra de compte : 000-0883072-67 Tel: 027875828
BIC:

11. Choisir le formulaire

Searue @
u Encosd v

u Mo signé par ke directeur gindral °

@ Non signé par e peésident [ ]

Seatue :
® Ercood ¥

W Signé par i directeur général ou L parsonne faisant fanction ke 12.03.2021 v

u Signé et enwoyd par le président cu la personne fatiant fonction le 12.03.2021 ¥

Participation et activation sociale

) Semeue:

= Ercood ¥
& Non signé par be directeur géndral a
® Non sgné par be prisident L]

Statut ¢
- Encood ¥
= Non signd par ke directeur pinéral ]
® Non signé par be président L:]

Stanut :
u Encodd v
u Non sgné par e directeur géndral °
u Non Sgné par ke président a2

AtiEntion : Le CPAS b encone Jest'u 15.01.3022 pour res i ke ferviudie | Sasan, 16 Subvention sers perdue.

Seatu ¢
* Mo et ) | Hetorique |
® Mon signd pir b dirscteur géndral o
® Non $gné par be prisident L]

. -~

Aide jeunes et étudiants

Statur :
u Non encodé [:] | Historigue |
u Non signd par le directaur général a
m Non signé par le président [: ]

Subside COVID-19

Statut :
= e v

u Non signé par Ie directeur géndral e
u Non signé par le président o

Subvention bien-&tre psychologique

Statut :
= Encadé v

torigue

® MNon signé par le directeur général [:]
u Non signé par Ie président e

10



Cette page d’accueil sera votre point de départ pour toutes les activités décrites dans ce manuel.
Vous pourrez y revenir a tout moment en activant le bouton Accueil.
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Encoder les données du CPAS
Avant de remplir le formulaire, il est nécessaire de préciser la personne de contact ainsi que quelques
autres informations relatives au CPAS.

Pour ce faire, a partir de la page d’accueil, activez le bouton Modifier.

fr nl Manuel d'utilisation  Conbacl

Rapport Unique ’

Maatschappelijke Integratie
Intégration Sociale .

Vous étes | Log Out
Rile : Président

HomePage J Rapport Unigue

I Identification du centre | Modifier |

CPAS

—Personne de contact

NIS: 73028 Nom: RMC

Nom: HERSTAPPE E-mail: ocmw-cpas@smals.be

Numéro de compte : D63-1465440-22 Tel: 027875828
BIC:

Un écran vous est proposé sur lequel vous pouvez procéder aux modifications nécessaires. Vous pouvez
changer :

= Le numéro de compte bancaire du CPAS (numéro historique et BIC pour I'IBAN) ;
= Les données de la personne de contact (nom, email et téléphone).

La personne de contact est I'agent le plus qualifié du CPAS pour répondre a d’éventuelles questions sur

le Rapport unique. Il est librement choisi par le CPAS et peut étre mis a jour a tout moment avant la
cléture du Rapport unique.

Ir nl Manuel d'utilisation  Contact

- /
Rap port U n Iq ue Maatschappelijke Integratie
Intégration Sociale [ ]
Vous étes Log OQut
Réle : Président

HomePage J Encodage personne de contact

CPAS

—Personne de contact

s cons 73028 worns
Nom: HERSTAPPE E-mail ccmw-cpas@smals.be
Numéro de compte : 053146044022 Tel: 027875828

:

Activez le bouton Sauver pour enregistrer les données.

12



Encoder un formulaire

Le fonctionnement global de I'application (et en partie des signatures) est identique pour tous les
formulaires. Les étapes pour remplir complétement un formulaire sont :

e Remplir le formulaire ;

e Signer le formulaire (par le Président) ;

e Signer le formulaire (par le Secrétaire/Directeur général) et I'envoyer au SPP IS lorsque les deux
signatures sont apposées.

En fonction du role qui vous a été attribué par votre délégué a la protection des données (DPO), vous
pouvez :

e Consulter et mettre a jour le formulaire ;
e Signer le formulaire en tant que Président ;
e Signer le formulaire en tant que Secrétaire/Directeur général.

L’expédition du formulaire vers le SPP IS se fait automatiquement aprés la deuxiéme signature.

Une fois le formulaire expédié vers le SPP IS, il n’est plus accessible qu’en consultation (plus de
modification possible).

Enfin, vous trouverez, sur chaque formulaire, des informations pré-remplies : il s’agit d’informations qui
sont déja en la possession du SPP IS. Ceci, d’'une part, vous évite de remplir des données inutiles,
puisque le SPP IS en dispose déja, et vous aide, d’autre part, a compléter le formulaire de maniére
correcte.

Sur la page d’accueil de I'application, choisissez le type du formulaire a remplir, en appuyant sur son
titre.

13



Formulaire Frais de personnel

Activez le titre Frais de personnel.

Help Contact

Rapport Unique

Vous étes '
Réle : Administratif

Log Out

HomePage / Rapport Unique

I. Identification du centre

CPAS
NIS: 10029
Nom: CELLADM2

Numéro de compte : BE16001080635974

ais de personnel

Statut =
# Encode

# Signeé par le directeur général ou Ia personne faisant fonction le 17.06.2020

# Non signé par le président

Garanties Locatives
Statut :

® Encodé

# Non signé par la directeur géndral

u Non signé par le président

Personne de contact

Nom

E-mail:

Tel: (
¥
v
o
Y.
]
)

Toutes les données a encoder figurent sur la page (les données concernant le CPAS et |la personne de
contact ne sont pas modifiables dans cet écran, cf. ci-avant).

Remplissez d’abord la premiere partie du volet Personnel financé.

Le SPP IS a complété, pour vous, le montant des frais de personnel, payés par lui, pendant 'année

écoulée. Ces données ne sont pas modifiables.

Si ce montant est inférieur au colt salarial d'un emploi a mi-temps, vous pouvez consacrer la totalité
de I'allocation a « I'amélioration qualitative de I'accueil ».

14



11. Rapport du contenu

1) Montant de frais personnel: 3652.36

Pour le personnel de votre centre ou chez les partenaires

NISS Nom et prénom ::tl‘n:le de ;::I:ld'aﬂatlallon au ?::::l :I::ll.:.ul du salaire brut ;n;t;:l du salaire affecté au Actions
) Amélioration qualitative de I'accueil
Description des initiatives + montant par initiative

Caractéres restants: 1000

Montant non justifié 3652 38

Vous devez, ensuite, ajouter, un par un, les membres du personnel de votre CPAS, concernés par la
mesure.

Remplissez les champs NISS, Nom et prénom, Régime de travail, Taux d’affectation au projet, Durée,
Montant du salaire brut annuel et Montant du salaire affecté au subside.

Ensuite, activez le bouton Ajouter pour enregistrer les données encodées.

II. Rapport du contenu

1) Montant de frais parsonnel: 3652.36 €

2) Personnel financé
Mombre des équivalents temps plein (ETF) @
Total des colits de personnel : €

Montant frais de foncdonnement : £

Pour le personnel de volre cenbre ou chez les partenaires

: Regime de Taux d'affectation au Durée Montant du salaire brut Montant du salaire affecté au
_— -0 S LoD travail projet (mois)  annuel subside

L r L]

Montant total : €

Attention :

Les différents champs doivent étre remplis et valides. De plus, le nombre de personnes ajoutées doit
étre au minimum égal au nombre des équivalents temps plein renseigné plus haut.

En cas d’erreur, activez le bouton Supprimer pour effacer un membre du personnel.

On peut ajouter d’autres membres en cliquant a nouveau sur Ajouter.

15



Pour le personnel de votre centre ou chez les partenaires

..... Régime de Taux d'affectation au Durde Mantant du salaire brut  Montant du salaire affecté a
[ i e travail projet {mois) annuel subside I
v v

T
“

Si le montant des frais de personnel est insuffisant pour couvrir la charge financiere d'un emploi a mi-
temps, vous pouvez inscrire le montant total dans la partie "Amélioration qualitative de I'accueil".

3) Amélioration qualitative de l'accueil

qontant total :

Description des initiatives + montant par initiative :

initiatives diverses

Caractéres restants: 980

Enfin, décrivez en texte libre les initiatives prises pour améliorer I'accueil et activez Sauver pour
sauvegarder le formulaire.

Si vous quittez la page sans la sauver, toutes les modifications seront perdues.
Cela sera vrai pour tous les formulaires de I'application. La sauvegarde est donc une étape capitale a ne

jamais oublier.

16



I1. Rapport du contenu

1) montant de frais personnel: 3652.36 €

2) Parsonnal financé

Nombre des équlvalents temps plain (ETPY @ |1

ts de personnel : 100000 €
Montant frals de fonchonnement : 652 00 €

Pour le personnel de wotre centre on chez les partanaires

Régime de  Taux d'affectation au Durée Montant du salaire brut Moentant du salaire affecté au
s o (L travail projat {maois) annuel subside Actions

MARIE Rose 1ETP 100% G 2300 € 1000 € m

1) amélioration qualitative de I'a couesil
Montant tatal @ (10,00 (T

Description des initiatives + montant par inibative ;

Initiedives diverses

Montant nen justifié |1890.38

_ [

Le montant non justifié est calculé automatiquement (= montant de frais de personnel — montant des
frais de fonctionnement — montant total pour I'amélioration qualitative de I'accueil).

Notez a présent les boutons en bas de page :

o Accueil : Permet de retourner a la page d’accueil ;

o Modifier : Permet de modifier le formulaire ;

o Signer : Permet de signer le formulaire. Ce bouton n’apparait que si vous disposez du réle
« Président » ou « Secrétaire/Directeur général » ;

o Imprimer : Permet d’imprimer le formulaire et de le sauver sur le disque dur.



Frais de personnel

I. Identification du centre

PAS
NIS: 10029
Mom: CELLADMZ2

MNuméro de compte : BE16001080635974
BIC: GKCCBEBB

Personne de contact:
Nom:
E-ma

Tel: 027875828

I1. Rapport du contenu

1) Montant de frais personnel: 12782.97 €

2) Personnel financé

Nombre des équivalents temps plein (ETP) : 1
Total des colits de personnel : 110000.00 €
Montant frais de fonctionnement : 1000.00 €

Pour le personnel de votre centre ou chez les partenaires

NISS Nom et Régime de

1ETP 20%
3) Amélioration gualitative de I'accueil
Montant total : 15000.00 €

Description des initiatives + montant par initiative :

232323

Montant non justifié [

E P

Taux d'affectation au
prénom travail projet

Signature du pré

Le président ou la personne faisant fonction n'a
pas signé le formulaire

Durée Montant du salaire brut Montant du salaire affecté au
(mois) annuel subside
110000 € 1000 €

—Signature du directeur général

Le directeur général ou la personne faisant
fonction n'a pas signé le formulaire

[ Modifier Signer Imprimer
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Signer le formulaire

Chaque formulaire doit étre signé par le Président et le Secrétaire/Directeur général du CPAS avant
d’étre communiqué au SPP IS.

En conséquence, aucun formulaire ne pourra étre envoyé au SPP IS tant que le Président et le
Secrétaire/Directeur général ne I'auront pas tous deux signé.

La signature intervient lorsqu’un formulaire est rempli correctement, c’est-a-dire sans erreur détectable
par le systeme. Une fois le formulaire complété par des données valides, le Président et le
Secrétaire/Directeur général peuvent signer.

Avant de signer, le Secrétaire/Directeur général ou le Président (c’est-a-dire les personnes a qui le réle a
été attribué par le délégué a la protection des données (DPO) du CPAS) consulte le formulaire et se voit
présenter un bouton pour la signature.

Le Président et le Secrétaire/Directeur général doivent tous deux signer chaque formulaire. Ills peuvent
le faire dans I'ordre qu’ils souhaitent : le Président puis le Secrétaire/Directeur général ou I'inverse.

Tant que la deuxiéme signature n’est pas apposée sur le formulaire, celui-ci reste modifiable.

Attention :

Comme la signature porte sur le contenu d’un formulaire, modifier celui-ci implique automatiquement
la disparition de la signature déja introduite (comme la version papier : une fois signé, on ne peut plus
changer le contenu d’un formulaire).

Lorsque la deuxieme signature est apposée, le formulaire est « transféré » au SPP IS. Cette opération est
donc comparable a I’envoi du formulaire papier au SPP IS.

Le formulaire reste accessible mais en consultation seulement.

En partant de la page d’accueil, nous allons signer le formulaire des frais de personnel.

Partez de la page d’accueil et activez Frais de personnel.
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fr nl Help Contact

-

4

Maatschappelijke Integratie

Rapport Unique

Intégration Sociale ®

Vous étes ' 0g Ou

Réle : Administratif

HomePage / Rapport Unique

I Identification du centre Modifier

CPAS —Personne de contact

NIS: 10029 Nom
Nom: CELLADM2 E-mail:
Numéro de compte : BE16001080635974 Tel: ¢
BIC: GKCCeBEBS

I

Statut ¥
# Encodé v Historioue

<

# Signeé par le directeur général ou la personne faisant fonction le 17.06.2020

# Non signé par le président 1]

: P ti

Statut :
® Encodé v

® Non signé par le directeur géndral ]

u Non signé par le président :]

Un rappel du contenu du formulaire, tel que vous I'avez rempli, vous est présenté. Notez que ni le
Président (1) ni le Secrétaire/Directeur général (2) n’ont signé.

Activez le bouton Signer (3) pour signer le formulaire.



Frais de personnel

1. Identification du centre

CPAS Personne de contact
NIS: 10029 Nom

Nom: CELLADM2 E-ma

Numéro de compte : BEL6001080635974 Tel: 027875828

BIC: GKCCBEBB

I1. Rapport du contenu

1) Montant de frais personnel: 12782.97 €

2) Personnel financé

Mombre des équivalents temps plein (ETP) : 1
Total des colts de personnel : 110000.00 €
Montant frais de fonctionnement : 1000.00 €

Pour le personnel de votre centre ou chez les partenaires
Nom et Régime de Taux d'affectation au Durée Montant du salaire brut Montant du salaire affecté au

prénom travail projet {mois) annuel subside
1ETP 20% 1 110000 € 1000 €

NISS

3) Amélioration qualitative de I'accueil
Montant total : 15000.00 €

Description des initiatives + montant par initiative :

232323
Montant non justifié D€
Signature du président Signature du directeur général
./!_\. Le président ou la personne faisant fonction n'a 1 ./!_\. Le directeur général ou la personne faisant 2
pas signé le formulaire fonction n'a pas signé le formulaire

m Modifier Signer Imprimer

L’enregistrement de la signature est signalé soit dans la boite « Signature du président » soit dans la
boite « Signature du secrétaire/directeur général », selon le cas.

Le bouton Signer est alors désactivé. Il ne faut toutefois pas oublier que si le Président a signé, le
Secrétaire/Directeur général doit encore le faire pour que le formulaire soit expédié au SPP IS (et vice
versa).

Dans I'exemple ci-dessous, le Président a signé et le Secrétaire/Directeur général devra encore le faire
pour que le document soit effectivement transmis au SPP IS. Tant que le Secrétaire/Directeur général et
le Président n’ont pas signé tous les deux, I'utilisateur peut décider de modifier les informations (bouton
Modifier).
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Frais de personnel

1. Identification du centre

PAS Personne de contact:
NIS: 10029 Nom
Nom: CELLADM2 E-mé&
Numéro de compte : BE16001080635974 Tel: 027875828
BIC: GKCCBEBE

I1. Rapport du contenu

1) Montant de frais personnel: 12782.97 €

2) Personnel financé

Nombre des équivalents temps plein (ETP) : 1
Total des coiits de personnel : 110000.00 €
Montant frais de fonctionnement : 1000.00 €

Pour le personnel de votre centre ou chez les partenaires

Nom et Régime de Taux d'affectation au Durée Montant du salaire brut Montant du salaire affecté au
orénom travail projet (mois) annuel subside
1 ETP 20% 1 110000 € 1000 €

NISS

3) Amélioration qualitative de I'accueil
Montant total : 15000.00 €

Description des initiatives + montant par initiative :

232323
Montant non justifié o€
Signature du président: Signature du directeur général
\/ Le président ou la personne faisant fonction a signé le formulaire & Le di':‘!de'_" géné_ral ou la personne faisant
e 12.01.2021 fonction n'a pas signé le formulaire

Si I'utilisateur décide de modifier (appuyer sur le bouton Modifier), alors le formulaire est affiché, a
nouveau, dans sa forme modifiable. Il est clairement indiqué que toute modification du contenu
entrainera la perte de la signature.

Ce qui est logique puisque la signature doit garantir I'authenticité du contenu du formulaire.

Lorsque les deux signatures sont enregistrées, les boutons Modifier et Signer deviennent inactifs. En
effet, puisque la deuxieme signature implique automatiquement I’envoi vers le SPP IS, le formulaire ne
peut plus étre ni modifié ni signé.

ignature du président: Signature du directeur général
+ Le président ou la personne faisant fonction a signé le formulaire + Le directeur général su la personne faisant fonction a signé le
le 12.03.2021 formulaire le 12.03.2021

1 == T ) O |
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Le formulaire a donc été encodé (complété avec des données valides), puis signé par le Président et par
le Secrétaire/Directeur général et envoyé automatiquement au SPP IS.
Ces trois points sont signalés, sur la page d’accueil, par de petits signes « v » en vert.

Statut :
o e T EEEE
m Signé par e directeur général ou la personne faisant fonction le 12.03.2021 W
H Signé et envoye par le président ou |a personne feisant fonction le 12.03.2021 W
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Formulaire Fonds social gaz électricité

Pour remplir le formulaire, repartez de la page d’accueil et activez le titre Fonds social gaz électricité.

II. Choisir le formulaire
Frais de personnel

Statut

m Encodé v Hisiongue
® Mon signe par le drectsur génsral 1]
m Mon signé par le président ]

Garanties Locatives

Statut :
® Encode A Historigue
m Mon signé par le directzur général 1]
m Mon signé par l= président L1}

Fonds social gaz électricite

Stabut:
m Encode v Hisiomgee
) [ S e b d S e e 0
m Mon signd par la prdsidant ]

Choisissez, ensuite, votre type d’agrément parmi ceux proposés (vous devez en choisir un).

Selon le cas, indiquez le numéro d’agrément ou le nom du service agréé.

Fonds social gaz et électricité J Service de médiation de dettes
Annuler

Agrément en tant que service de médiation de dettes 1 Etape 1 : Service de médiation
de deties

QCDRS ast agréé lui-méme en tant que sarvice de médiation de dettas e e - o
umero d'agrément

CPAS a conclu une convention avec un service agrée de médiation de dettes,

Nom du sarvics agréé

Humeros dagrément du service
CPAS a conclu une convention avec une personne autorisée & faire des médiations de dethes

<>

Cela fait, cliquez sur Sauver et suivant.

Notez que ce formulaire dispose de plusieurs écrans (les formulaires vus jusqu’a présent ne disposent
qgue d’un seul écran). Pour faciliter 'encodage, et surtout permettre qu’il soit fait en plusieurs fois, vous
pouvez sauver chaque écran indépendamment des autres. Ainsi, a chaque fois que vous activez Sauver
ou Sauver et suivant, le contenu du formulaire jusqu’a I'étape courante est sauvé. Vous pourrez donc
quitter votre ordinateur et reprendre I'encodage plus tard.
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Vous pouvez, ensuite, remplir le volet « Accompagnement et guidance sociale et budgétaire ».

Pour le personnel, il suffit de remplir une ligne avec le NISS, le nom et prénom, le régime de travail, etc.

Cliquez ensuite sur Ajouter pour enregistrer les données encodées.

Remarque : ETP signifie équivalent temps plein.

Fonds social gaz et électricité / Accompagnement et guidance sociale et budgétaire

A. Accompagnement et guidance sociale et budgétaire nécessaires accordés aux personnes qui ont notamment des difficultés a payer leu

facture de gaz ou d'électricité (art. 4)

Art. 4 : droit a : 500.00€

Nombre de dossiers transmis par les sociétés distributrices : |:|
Nombre de dossiers médiation de dettes, Guidance ou gestion budgétaire : :l

Personnel :
Régime de Taux Durée Montant du Montant du ETP
NISS Nom et Prénom gime d'affectation N salaire brut  salaire affecté affecté au Actions
travail = (mois) 1 beid B
au projet au projet
I |1 v [ v I || 0 ETP
Totaux : 0.00 € 0.00 € 0.00 ETP
Montant de la subvention (art.4) non justifié : 500.00 €

Précédent Sauver Sauver et suivant

Cela fait, cliquez sur Sauver et suivant.

A chaque personne ajoutée, le programme recalcule automatiquement :

le montant total du salaire brut ;

le montant total du salaire affecté au subside ;
le nombre total d’ETP affecté au projet ;

le montant de frais de personnel a rembourser.

O O O O

Annuler

1. Etape 1 : Service de médiation
de dettes

2. Etape 2 : Accompagnemen&
et guidance sociale et budgétaire

3. FEtape 3 : Aide sociale financiere
(art. 6)

4. FEtape 4 : Convecteur au gaz

Le programme vérifie qu’une personne ne peut pas étre encodée avec une durée totale dépassant 12

mois.

Notez aussi que dans notre exemple, pour la personne encodée, le nombre d’ETP est arrondi en faveur

du CPAS.
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Fonds social gaz et électricité J Accompagnement et guidance sociale et budgétaire

Annuler

A. Accompagnement et guidance sociale et budgétaire nécessaires accordés aux personnes qui ont notamment des difficuités a payer leun Etape
facture de gaz ou d'électricité (art. 4) aD es

Art. 4 : droit a: 23776.05€
Nombre de dossiers transmis par les sociétés distributrices : 10
Nombre de dossiers médiation de dettes, Guidance ou gestion budgétaire ;: (10
Personnel :
P Taux . Montant du Montant du ETP
NISS Nom et Prénom Reonme‘de d'affectation Lo salaire brut  salaire affecté  affecté  Actions
travail - (mois) A
au projet annuel au subside au projet
MARIE Rose 1 ETP 100% 12 47552.09 € 47552.09 € 1.0 ETP
DUPONT Luca 1 ETP 10% 1 1000 € 1000 € 0.2$§4 ﬁ
v v v 0 ETP
Totaux : 48552.09 € 48552.09 € 1.01 ETP
Montant de frais de personnel 3 rembourser (art. 4) : 0€

Précédent Sauver et suivant

Activez Sauver et suivant pour passer a I'étape suivante.

Remplissez, ensuite, le volet « Aide sociale financiere ».

B. Aide sociale financiére aux personnes dont la situation d'endettement est celle gu'elles ne peuvent plus faire face, malgré leurs efforts
personnels, au paiement de leurs factures de gaz et d'électricité (art. 6)

Art. 6 : droita : : 3749.02 €

1. Interventions concernant I'apurement de factures non payées
Nombre de dossiers : 10

Montant versé pour des apurements : 987.00 €
l Montant des récupérations : -412.00 E]
Dépense nette utilisée pour les apurements : 575.00 €

2. Mesures dans le cadre d'une politique sociale préventive en matiére d'énergie

Actions individuelles | Nombre de dossiers |2 Montant total ||10.00 €
Actions collectives Nembre d'actions |3 Montant total ||232.00 2
Total des actions préventives 242.00 €
3. Total de I'aide sociale financiére 817.00 €
Montant a3 rembourser (art. 6) 293202 €
Montant 3 rembourser (art. 4 + art. 6) 293202 €

Précédent Sauver | Sauver et suivant

2. Etape 2 : Accompagnementset
idance sociale et budgétai

uid )G t

3. Etape 3 : Aide sociale
financiére (art. 6)

bud

-

1. Etape 4 : C

ecteur au gaz

Notez bien que le montant des récupérations doit étre donné comme un nombre négatif.

A nouveau, le programme calcule pour vous :

e |a dépense nette utilisée pour les apurements ;
e |e total des actions préventives ;

e |e total de I'aide sociale financiéere ;

e |e montant a rembourser (art. 6) ;

[ ]

le montant a rembourser (art.4 + art.6).

Activez Sauver et suivant quand vous avez fini.

Remplissez ensuite le volet « Convecteurs au gaz ».
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Le nombre de dossiers se cumule d’année en année, il est égal a :

Nombre Année en cours = Nombre Année = 1 + Nombre Année -2 ...

Le solde disponible se calcule automatiquement.

Fonds social gaz et électricité J Convecteur au gaz

Annuler
C.( ga.
d 1681.00 ¢
Nombre de dossier 10
Montant dépensé dans le cadre de la 304 | €
Solde disponible 1381 €
ree o | s over e

Activez Sauver et suivant pour terminer de remplir le formulaire.

Un récapitulatif est alors présenté :



® Lo CPAS est agréé lu-mime en tant que service de médiation de dettes
Numdro dagrément | 14AFT404043

A > ‘et gudance socale et budgétaire Pécessares CCorcds sux Qui ont Jes GFficuites 8 payer leur facture de gaz ou d électnotd l
|mq
Art. 4 : droit & : 23776.05¢C
bre de d par les détds distributrices 1 10
bre de dossiers médiation de dettes, Guidance ou gestion budgétaire : 10
Personnel :
Nom et Régime de  Taux d'affectation au Durée Montant du salaire brut  Montant du salaire affecté au  ETP affecté au
e Prénom  travail projet (mois)  annuel subside projet
MARIE Rose 1ET™ 100% 12 47332.09¢C 4755209 ¢C 1.0 ET™P
DUPONT Luca 1ET® 10% 1 1000 € 1000C 0.0084 ET?
Totaux 1 48552.09 C 48552.09C 1.01 €T
de frais de per & bourser (art. 4) 10,00 €
B Aide sociale Fx o8 aux P dont la o end d*ﬂ*um*hh*‘hhm-’wbul
factures ot Sblectricitd (art &
Art. 6 : droit & 1 374502 €
1. entions 'ap de facty non paye
Nombre de dossiers : 10
Montant verséd pour des apurements 1987.00C

242.00¢C

3. Total de l'aide sociale financidre 1 817.00 €
Montant & rembourser (art. 6) 1 2932.02C
Montant & rembourser (art. 4 + art. 6) : 292202 ¢C

LE_Convecteurs au gaz ]

Montant pergu | 1681.00 €

Nombre de dossier 1 10

Montant dépenséd dans le cadre de la mesure 1 300.00C
Solde disponible 1 1381.00C

Dépassement budgétaire : 0.00 €

La procédure de signature se déroule, ensuite, comme décrit dans la partie « Signer le formulaire Frais
de personnel ».
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Formulaire Participation et Activation Sociale

Pour remplir le formulaire, repartez de la page d’accueil et activez le titre Participation et activation
sociale.

l Participation et activation sociale ]

Seatut ¢
® Encodd v Histongque
o Mon signé par le directeur général [: ]
o MNan signé par le préaident [ ]
Attention :

Ce formulaire présente une particularité par rapport aux autres : il dispose d’un seul montant pour
subsidier trois volets (promotion de la participation sociale, organisation de modules collectifs et lutte
contre la pauvreté infantile).

Ce formulaire peut étre rempli de deux maniéres différentes :

e Soit vous entrez les données une par une dans l'application.
Cette méthode est adaptée si vous avez peu de données (moins de 15 aides a encoder).

e Soit vous entrez les données en groupe en utilisant des fichiers tableurs OpenOffice ou Excel. et
vous remplissez les frais de personnel dans I'application.

Le CPAS devra utiliser les fichiers proposés par le SPP IS, de sorte que tout le monde se
conforme au méme format de données. Les tableurs supportés sont OpenOffice et Microsoft.

Il faut noter que les deux méthodes sont mutuellement exclusives. On utilisera I'une ou I'autre.

A tout moment, le CPAS pourra changer de méthode mais les données encodées seront perdues.

Le choix du mode d’encodage se fait a la premiére étape du remplissage du formulaire.

Participation et activation sociale j§ Sélection

Annuler
Choix de I'encodage 1. Sélection -

Wous devez chaoisir le mode de saisie des données. Vous pouvez entrer les données soit une par une zu moyen de 'application soit en
groupe en utilisant des fichiers tableurs OpenOffice ou Excel. La premiére méthode 25t adaptée si vous avez peu de données (moins de 15
aides 3 encoder). Sl v en a beavcoup, |es fichiers tableurs seront plus rapides.

'® Encodage des données directement wvia le formulaire
tilisation du fichier rableur pour les trois volets

m Sauver et suiant
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En fonction du choix, les écrans suivants seront adaptés.

Le reste du présent chapitre est divisé en deux, selon le mode d’encodage.
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Encodage des données via le formulaire

Participation et activation sociale J Sélection

Annuler
Choix de I'encodage 1. Sélection -

Wous devez chaisir le mode de saisie des dennées. Vous pouvez entrer les données soit une par une au moyen de |'application scit en
groupe =n utilizant des fichiers tableurs CpenOffice ou Excel. La premigre méthode est adaptés s vous avez peu de données (moins de 13
zsides & encoder). Sl y en a beaucoup, les fichiers tableurs seront plus rapides.

) - 3 .
K E"ICOCEQE des données directement via le formulaire l

T TSIEUT POUT 125 LIOTE vOIeT

m Bauver et sulvant

Volet Promotion de la participation sociale

Dés le choix d’encodage réalisé, vous arrivez sur la premiére page du formulaire, celle ou vous pourrez
donner la justification des activités que vous avez menées pour la partie « Promotion de la participation
sociale ».

Sur cette premiére page, vous y trouverez les montants suivants :

e Montant de la subvention indique le montant accordé par le SPP IS pour I'année en cours
e Montant de la compensation indique la compensation dont vous avez droit.
e Montant total effectue simplement la somme des deux montants précédents.
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Participation et activation sociale / Promeotion de la participation sociale

Annuler

Montant de la subvention : 21541.00 €
Montant de la compensation : 0.00 £

- 3. Promotion de la participation
Montant total : 21541.00 £ sociale

Frais de fonctionnement

1. Activités sociales, culturelles et sportives

Date Description de MNombre de Montant justifié (frais de Actions
d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement)
| | | | |
2. Participation a des associations sociales, culturelles ou sportives
Date Description de Mombre de Montant justifié (frais de Actions
d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement)
| | | | |
2. Soutien et financement des initiatives du ou pour le groupe cible
Date Description de Nombre de Montant justifie (frais de Actions
d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement)
|| | || |
4. Initiatives qui favorisent |'accés du groupe cible aux nouvelles technologies d'information et de communication
Date Description de Nombre de Montant justifié (frais de Actions
d'imputation I'activite bénéficiaires fonctionnement)
|| | || |

Montant des activites 0.00 €

Le montant total des activités est automatiquement calculé pour vous, ainsi que le colt moyen par
participant de chaque activité.

Si vous ajoutez une activité, il faut encoder les données dans les différentes cases (elles sont toutes
obligatoires) et ensuite, appuyer sur Ajouter. Si vous encodez des données sans appuyer sur Ajouter et
gue vous changez de page, les données seront perdues.

Activez Sauver et suivant pour passer a I'écran suivant.

Vous arrivez sur I'écran d’encodage des frais de personnel, pour le volet sur la promotion de la
participation sociale.

Vous pouvez encoder le montant total des frais de personnel.

Attention :

Ce montant ne peut pas dépasser le montant maximum que vous pouvez justifier affiché juste en
dessous.

Les frais de personnel ne peuvent pas dépasser 10% du montant justifié du volet, c’est-a-dire 10% de la
somme du montant des frais d’activités et des frais de personnel.
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Exemple :

Un montant de 1200 € a été justifié en frais d’activités pour le volet participation sociale. Calculer 10 %
du montant total du volet revient a calculer un neuvieme du montant total des frais d’activités : 1200€

/9 fera 133,33 €

En d’autres termes, si un CPAS consacre un montant de 1333,33€ pour le volet A ou le volet C, il pourra
affecter 10% en frais de personnel (soit 133,33€) et le solde restant en frais d’activités (soit 1200€).

Participation et activation sociale / Frais de personnel : participation sociale

Frais de personnel : participation sociale

Frais de personnel : irzz €
‘ Maximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 1722.22 € ]

[ collsboration externe

Annuler

4. Frais de personnel : *
participation sociale

Sauver | Sauver et suivant

Vous pouvez ensuite indiquer si vous avez collaboré avec des partenaires externes ou non. Si oui, cochez

la case « Collaboration externe ». Un tableau apparait vous permettant de choisir les CPAS partenaires,
ensuite, activez le bouton « Ajouter un CPAS ».

Participation et activation sociale / Frais de personnel : participation sociale

Frais de personnel : participation sociale

Maximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 1722.22 €

Collaboration externe

Nom du CPAS

NIS Actions

= v
Précédent

Activez Sauver et suivant pour passer a I'écran suivant.

Annuler

4. Frais de personnel : -
participation sociale

Sauver | Sauver et suivant

33



Volet Organisation de modules collectifs
Vous arrivez sur I’écran d’encodage des activités pour le volet concernant I'organisation de modules
collectifs.

L’écran vous indique le montant maximum des frais de personnel que vous pouvez justifier.

Participation et activation sociale J Organisation de modules collectifs

Annular

B. Modules collectifs

Type Intitulé du Nombre de Nombre de Nombre de Nombre de Montant Actions
d'activite module jours participants  participants  participants  justifié (frais
qui avec progrés de personnel
abandonnent mesurable interne et
frais de
fonctionnement)
L+~ A
| I | | | | | | | | collectifs
o o o £ 6

Synthése de contrile

Montant de la subvention : 21541.00 €
Montant de la compensation : 0.00 €
Montant total : 21541.00 €

[Maximum théorique des frais de personnel que vous pouvez justifier (50% de la subvention globale) : 10770.50 € ]

Si vous ajoutez une activité, il faut encoder les données dans les différentes cases (elles sont toutes
obligatoires) et ensuite, appuyer sur Ajouter. Si vous encodez des données sans appuyer sur Ajouter et
gue vous changez de page, les données seront perdues.

Aprés votre encodage, activez le bouton Sauver et suivant pour arriver a I'écran des frais de personnel.

Participation et activation sociale / Frais de personnel : modules collectifs

Annuler

Frais de personnel : modules collectifs

NISS Mom et Régime de Taux Duree {(mois) Montant du Montant du Actions
prénom travail d'affectation salaire brut salaire
au projet annuel i/ affecte au
subside i/
[ ]l I~ [~ [ | | | =
0.00 € 0.00 £

Maximum théorique des frais de personnel que vous pouvez justifier (50% de la subvention globale) = 10770.50 €

[ collaboration externe

Aprés I'encodage, activez le bouton Sauver et suivant pour arriver dans le volet suivant.
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Volet Lutte contre la pauvreté infantile

Vous arrivez sur I'écran d’encodage des activités pour le volet concernant la lutte contre la pauvreté
infantile.

Cette partie vous donne :

e Montant de la subvention indique le montant accordé par le SPP IS pour I'année en cours
e Montant de la compensation indique la compensation dont vous avez droit.
e Montant total effectue simplement la somme des deux montants précédents.

Participation et activation sociale J Lutte contre la pauvreté infantile

Annuler

C. Pauvreté infantile
Montant de la subvention : 21541.00 €

Montant de la compensation : 0.00 €
Montant total : 21541.00 €

Frais de fonctionnement

1. Aide sociale dans le cadre de la participation 3 des programmes sociaux

Date Description de Nombre de Montant justifie (frais de Actions ];;fl-“:ble contre la pauvreté  «
d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement) =eils

| | | | |

2. Aide sociale dans le cadre d'un soutien scolaire

Date Description de Nombre de Montant justifié (frais de Actions

d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement)

| | | | |

3. Aide sociale dans le cadre d'un soutien psychologique pour I'enfant ou pour les parents dans le cadre de la consultation
avec un spécialiste

Date Description de Nombre de Montant justifié (frais de Actions

d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement)

| | | | | i

4. Aide sociale dans le cadre d'un soutien paramédical

Date Description de Nombre de Montant justifié (frais de Actions
d'imputation I'activite bénaficiaires fonctionnement)

| | | | | |

5. Aide sociale dans le cadre d'un soutien pédagogique

Date Description de Nombre de Montant justifié (frais de Actions

d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement)

| | | | |

6. Activités collectives

Date Description de Nombre de Montant justifié (frais de Actions

d'imputation I'activité bénéficiaires fonctionnement)

| | | | |

Montant des activites 0.00 €

Prciaen

Si vous ajoutez une activité, il faut encoder les données dans les différentes cases (elles sont toutes
obligatoires) et ensuite, appuyer sur Ajouter. Si vous encodez des données sans appuyer sur Ajouter et
gue vous changez de page, les données seront perdues.
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Aprées I’'encodage des données des frais de fonctionnement, activez Sauver et suivant pour arriver a
I’écran des frais de personnel pour ce volet.

Participation et activation sociale J Frais de personnel : pauvreté infantile

Annuler

Frais de personnel : pauvreté infantile Etapes

Maximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 2400.00 €

[ collaboration externe

8. Frais de personnel : pauvreké
infantile

m Sauver | Sauver et suivant

Apres I'encodage, activez Sauver et suivant pour arriver au récapitulatif.
Récapitulatif

Cet écran vous donne un apercu des données encodées.
Vous avez toujours la possibilité de modifier I'encodage en retournant dans les écrans précédents.
En plus des données encodées par vos soins, différents résultats sont calculés par I'application :

> Degré d’utilisation : représente I'utilisation que vous faites du montant total accordé par le SPP
IS.

> Montant total justifié : montant total justifié par le CPAS (qui peut étre supérieur ou inférieur

au montant de la subvention)

Montant total subventionné

Montant de I'avance et de la compensation

Montant a rembourser au SPP IS ou a payer par le SPP IS

Y V VY
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Participation et activation sociale / Récapitulatif

III. Récapitulatif
Montant total de la subvention : 21541.00 €

Volet Nombre de
participants

Promeotion de la 330
participation sociale

Organisation de modules 500
collectifs
Lutte contre la pauvreté 310
infantile
Total 1740

Montant

justifia
27222.00 €
15000.00 €

24000.00 €

66222.00 €

Montant total justifie : 56222.00 €

Montant total subventionné : 21541.00 €

Montant & payer par le SPP-1I5 : 10770.50 €

Montant de I'avance et la compensation : 10770.50 €

Coiit moyen par

participant par activité
82.45 €
30.00 €

26.37 €

38.06 €

Degré

d'utilisation
126 %
70 %

111 %

307 %

Sauver | Sauver et suivant

Ensuite activez Sauver et suivant pour arriver au dernier écran.

Consultation

Cet écran reprend les données des 3 volets, ainsi que le récapitulatif et vous permet de finaliser le

formulaire.

. Récapitulatif

Annuler
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Participation et activation sociale / Consultation

Participation et activation sociale

I. Identification du centre

PAS —Personne de contact:
NIS: 10012 Nom: Test RMC
Nom: CELLADM1 E-mail: scmiw-cpas@smals.be
Numéro de compte : 000-0885072-67 Tel: 027875828
BIC:

II. Rapport d'activités

Montant de la subvention : 21541.00 €
Montant de la compensation : 0.00 £
Montant total : 21541.00 €

A. Participation sociale

Frais de fonctionnement
1. Activités sociales, culturelles et sportives

Date d'imputation Description de I'activité Nombre de bénéficiaires
01.01.2021 test RMC 10

2. Participation a des associations sociales, culturelles ou sportives

Date d'imputation Description de ['activite Nombre de bénéficiaires
16.02.2021 Test RMC 20

3. Soutien et financement des initiatives du ou pour le groupe cible

Montant justifié (frais de fonctionnement)

10000 €

Montant justifié (frais de fonctionnement)

2000 €

Date d'imputation Description de I'activité Nombre de bénéficiaires Montant justifié (frais de fonctionnement)
04.04.2021 RMC 200 2300 £

4. Initiatives qui favorisent I'accés du groupe cible aux lles technologies d'i et de c ication
Date d'imputation Description de ['activite Nombre de bénéficiaires Montant justifié (frais de fonctionnement)

31.12.2021 RMC 100

Montant des activités 243500.00 €

Frais de personnel : participation sociale
Montant des frais de personnel : 2722 €

Montant justifié : 27232.00 €

10000 €
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B. Modules collectifs

Frais de fonctionnement

Montant des activités: 15000.00 €
Nombre de bénéficiaires: 300

Frais de personnel : modules collectifs
NISS MNom et Régime de Taux d'affectation au Durée Montant du salaire brut ~ Montant du salaire affecté au
prénom travail projet {mois) annuel subside
0.00€ 0.00€

Montant justifié : 15000.00 €

C. Pauvreté infantile

Fr de fonctionnement

1. Aide sociale dans le cadre de la participation & des programmes sociaux

Date d'imputation Description de |'activite Nombre de bénéficiaires Montant justifié (frais de fonctionnement)

15.01.2021 testl 10 10 €

2. Pide sociale dans le cadre d'un soutien scolaire

Date d'imputation Description de 'activite Nombre de bénéfi

Montant justifié (frais de fonctionnement)

3. Aide sociale dans le cadre d'un soutien psychologique pour I'enfant ou pour les parents dans le cadre de la consultation avec un spécialiste
Date d'imputation Description de 'activite Nombre de bénéficiaires Montant justifié (frais de fonctionnement)
05.05.2021 test3 400 20000 €

4. Aide sociale dans le cadre d'un soutien paramédical

Date d'imputation Description de |'activite Mombre de bénéf

Montant justifié (frais de fonctionnement)
5. Aide sociale dans le cadre d'un soutien pédagogique
Date d'imputation Description de I'activité Mombre de bénéficiaires Montant justifié (frais de fonctionnement)
07.07.2021 testd 500 1300 £

6. Activités collectives
Date d'imputation Description de 'activite Nombre de bénéfi

Montant justifié (frais de fonctionnement)

Montant des activités 21600.00 €

Frais de personnel : é infantile
Montant des frais de personnel : 2400 £

Montant justifié : 24000.00 €

IIL. Récapitulatif

Montant total de la subvention : 21541.00 €

Valet Nombre de Montant Coiit moyen par participant par Degré
participants justifié activité d'utilisation

Promotion de la participation 330 2722200 € 82,43 € 126 %

sociale

Organisation de modules collectifs 500 15000,00 € 30,00 € 70 %

Lutte contre la pauvreté infantile 10 24000.00 € 2837 E 111 %

Total 1740 6622200 € 380 € 307 %

Montant total justifié : 66222.00 €

Montant total subventionné : 21541.00 €
Montant de I'avance et la compensation : 10770.50 £
Montant 3 payer par le SPP-1S : 10770.50 €

e du pré du secrétaire

Le président ou la personne faisant fonction n'a pas
signé le formulaire

Le secrétaire ou la personne faisant fonction n'a pas
signé le formulaire

( Em e
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Utilisation du fichier tableur pour les trois volets

Participation et activation sociale / Salection

Annuler
1. Sélection -

Choix de I'encodage

Wous devez choisir le mode de saisie des donndes. Vous pouvez entrer les données soit une par une au moyen de I'application soit en
aroupe en utilisant des fichiers tableurs OpenOffice ou Excel. La premigre méthode est adaptée =i vous avez peu de données (moins de 13

zides 2 enceder). S'il v en 2 beaucoup, les fichiers tableurs seront plus rapides,

) Encodage des données directement via le formulaire
' ® Utilisation du fichier tableur pour les trois volets ]

Dés le choix d’encodage réalisé, vous arrivez sur la premiére page du formulaire, celle ou vous pourrez
donner la justification des activités que vous avez menées pour les 3 volets, en téléchargeant le fichier

tableur.

Sur cette premiére page, vous y trouverez les montants suivants :

e Montant de la subvention indique le montant accordé par le SPP IS pour I'année en cours.
e Montant de la compensation indique la compensation dont vous avez droit.

e Montant total effectue simplement la somme des deux montants précédents.
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Participation et activation sociale J Téléchargement

Envoi du fichier tableur

Arrention, s=uls les fichiers provenant

Cipenffice ou Excel

Fichier tableur du rappart | Cheisir un fichier | Aucun fichier choisi

|2 nem des tableurs que vous utilisez

Synthése de contrale

Montant de la subvention : 21541.00 €
Montant de la compensation : 0.00 €
Montant total : 2154100 €

Promotion de la participation sociale :

Frais da fonctionnement

ites socizles, culturelles =t sportives
2, Participation & des associztions socizles, culturelles ou sportives
3. Soutien et financement des initiatives du ou pour le groupe cible

4, Initistives qui favorisent I'accés du groupe dible aux nouvelles technologies
d'information et de communication

Montant des activités

Organisation de modules collectifs :
Frais de fonctionnement
Montant des activités: €

Nombre de bénéficiaires: 0

Lutte contre la pauvreté infantile :

Frais de fonctionnement

Type

1. Aide sociale dans |2 cadre de |z participation & des programmes sodaux

2, Aide sociale dans e d'y tien scolaire

3. fide socizle dans |2 cadre d'e tien psychologique pour I'enfant ow pour les
p tz dansz le cadre de la cons ion avec un specizliste

4. fide sociale dans |2 cadre d'un seutien paramedical

3. fide sociale dans |2 cadre d'un soutien pédagogigue

E. Activites collectives

Montant des activités

Precédent

Pour rappel, le CPAS devra utiliser le fichier proposé par le SPP IS, de sorte que tout le monde se
conforme au méme format de données. Les tableurs supportés sont OpenOffice et Microsoft.

ont reconnus, Yous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliguant sur

Hombre de bénéficiaires Montant
£
£
£
£

1] 0.00 £

Hombre de bénéficiaires Montant
L3
3
£
3
£
£

L1} 0.00 €

[ Saer | Savver et it

Activez le bouton OpenOffice ou Excel pour télécharger le fichier.

Vous pouvez, également, utiliser le fichier disponible sur le site du SPP IS ( https://www.mi-

is.be/fr/outils-cpas/rapport-unigue-annuel ).

Sauvez ce ficher tableur sur votre PC.

2. Téléchargement
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~ Participation sociale

Attention : Ce volet ne doit &tre complété que si vous ne souhaitez pas le faire directement dans I"application !

Montant
Date de Nombre de justifié (frais
I'imputation Type d'activité Description bénéficiaires de Controle
|
]
Date de votre activité
Entrez ici la date dans
I'intervalle [01/01/2021 -
31/12/2021]
T ; o
l Participation sociale Modules collectifs Pauvreté infantile ] [l
m = m

La premiere partie du formulaire, vous permet de spécifier le fichier tableur que vous désirez envoyer au
SPP IS. Elle doit donc étre remplie. Pour ce faire, activez le bouton Choisir un fichier3.

Attention :

Pour un chargement réussi, le nom du fichier ne doit pas contenir d’espace.

3La présentation de cette fenétre dépend fortement de votre navigateur.
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Participation et activation sociale f Telachargement

Annuler

Ens du Fichie tableur

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus, Vous pouvez telécharger des fichiers vierges en cliguant sur

|e nem des tableurs que vous utilisez: [ OpenOffice ou Excel | V'

Fichier tableur du rppo | Choisir un fichier |Aucun fichier choisi

2. Téléchargement -

Synthése de contréle

Montant de la subvention : 21541.00 €
Montant de la compensation : 0.00 £
Montant total : 21541,00 £

Promation de la participation sociale :

Frais de fonctionnement

Type Hombre de bénéficiaires Montant
1, Activites socizles, culturelles ot sportives

2, Participation & des associations socizles, culturelles ou sportives

4, Initiatives qui faverisent |'accés du groupe cible aux nouvelles technologies
d'information et de communication

3
3
3. Soutien et financement des initiztives du ou pour le groupe cible £
£
Montant des activités [} 0.00€

Organisation de modules collectifs :
Frais de fonctionnement

Montant des activités: £
Nombre de bénéficiaires: 0

Lutte contre la pauvreté infantile :
Frais de fonctionnement

Type Nombre de bénéficiaires Montant

1. Aide sociale dans |2 cadre de |z participation & des programmes socizux
2, Aide sociale dans = cadre d'un soutien scolzire

3. Aide sociale dans |2 cadre d'un soutien psychelogique pour I'enfant ow pour les
parents dans le cadre de |a consultation avec un specialiste

£
L3
£
4, Aide sociale dans |l cadre 2'un soutien paramédical £
5. Aide sociale dans |2 cadre 2'un soutien pédagogigue £
&, Activités collectives £
Montant des activites [] 0ong

[ Saover | S et siver

Cela fait, le navigateur vous demande de choisir le fichier tableur que vous désirez envoyer au SPP IS :
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3t Quick access
I Deskiop
J Downloads

Documents

=] Pictures

=

@ OneDrive - Personal

[ 1903L86C226
“J 3D Objects
[ Deskiop

Documents

4 Downloads

&
B

HHNHRN

Metwork

L

=

NN

MName

ﬂ'i tableur_pour_la_subvention_pas_2021.xlsx '

£ tableur_subvention_jeunes_et_etudiants.xlsx

~ tableur_subvention_aide_alimentaire_1_juillet_21_31_decembre_21.xlsx
“ tableur_pour_le_subside_covid_jusquau_311221xlsx

* tableur_subvention_bien-etre_psychologique.xlsx

- tableur_subvention_aide_alimentaire_jusquau_300621.xlsx

- tableur_pour_la_subvention_piis_2021.xlsx

* encodage_des_activites_pasaxlsc

* tableur_pour_laide_alimentaire_cpas_Daxlsc

% 2019.encodage.des.activites.pas.fr.0uxlsx

| Encodage_des_activites_piis.xlsx

Date modified

021 15:26

22/12/202

12/202112;

08/12/2021 11

/201913

Type

Microsoft Bxcel W...
Microsoft Excel W...
Microsoft Excel W...

Microsoft Bxcel W...

Microsoft Bxcel V
Microsoft Excel W.

Microsoft Bxcel V

Microsoft Excel W...
Microsoft Excel W...
Microsoft Excel W...

Microsoft Excel W...

File name: |

Fichiers personnalisés (*xls;* x|

Il suffit de choisir le fichier (dans notre exemple, il s’agit du fichier

« tableur_pour_la_subvention_pas_2021.xIsx ») et d’activer Open. |l faut attendre que les montants
apparaissent a I’écran avant de continuer.

Cancel
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Participation at activation sociale J Téléchargement

Annuler

Envs du fchier tableur

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des

le nom des tableurs que vous utilisez: | OpenOffice ou Excel | 4
Fichier tableur du rapport | Choisir un fichier | Aucun fichier cho 5[ el c=bleur pour |z_subwention_pas_ 2021.xl=: ]

Chiers vierges en cliguant sur 2.‘Iélé:harpemenl: -

Synthése de contrdle

Montant de la subvention : 21541.00 £
Montant de la compensation : 0.00 £
Montant total : 2154100 €

Promotion de la participation sociale :

Frais de fonctionnement

Type Nombre de bénéficiaires Montant
1. Activitgs socizles, culturelles et sportives 100 2000.00 €
2. Participation & des associations sociales, culturelles ou sportives 300 1000000 |€

3. Soutien et fin ment des initiatives du ou pour le groupe cible 40 5000.00 €

4. Initiatives qui favorisent I'accés du groupe cible aw: nouvelles technologies =
d'infermation et de communication 130 15000.00 <
Montant des activités So0 32000.00 £

Organisation de modules collectifs :
Frais de fonctionnement
Montant des activités: 30000.00 €

Hombra de bénéficiaires: 1100

Lutte contre la pauvreté infantile :
Frais de fonctionnement

Nombre de bénéficiaires Montant
socizle dans le cadre de |z participation & des programmes sociaux 1000 30000.00 |
sociale cans |2 cadre d'un soutien scolaire 1} 0.00|€
sociale dans lz cadre d'un soutien psychologique pour 'enfant ou pour les

ts dans le cadre de la consultation avec v : 0 0.00j€
= sociale dans le cadre d'un seutien paramédical a 0.00 €
= sociale dans le cadre d'un scutien pédagogigue ] 0.00 €
6. Activités collectives 0 0.00€
Montant des activités 1000 30000.00 £

Priosi [ Sauwer | Sovve et sunan

Lorsque le fichier tableur est chargé, les données apparaissent dans la synthése de contrdle et un
bouton vous permet de consulter le fichier que vous soumettez.
Le bouton « Consulter » sera, également, présent sur le dernier écran du formulaire, « Consultation ».

Activez Sauver et suivant pour arriver a I’écran d’encodage des frais de personnel du premier volet.

Frais de personnel : Participation sociale

Attention :

Ce montant ne peut pas dépasser le montant maximum que vous pouvez justifier affiché juste en
dessous.
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Les frais de personnel ne peuvent pas dépasser 10% du montant justifié du volet, c’est-a-dire 10% de la
somme du montant des frais d’activités et des frais de personnel.

Participation et activation sociale J Frais de personnel : participation sociale

Annuler
Frais de personnel : participation sociale
Frais de personnel : £
[Ma‘ximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 3555.56 € ]
4. Frais de personnel : -
O collzsboration extzrme participation sociale

| Sauver | Sauver et suivant |
Exemple :

Un montant de 1200 € a été justifié en frais d’activités pour le volet participation sociale. Calculer 10 %
du montant total du volet revient a calculer un neuvieme du montant total des frais d’activités : 1200€
/9 fera 133,33 €

En d’autres termes, si un CPAS consacre un montant de 1333,33€ pour le volet A ou le volet C, il pourra
affecter 10% en frais de personnel (soit 133,33€) et le solde restant en frais d’activités (soit 1200€).

Vous pouvez ensuite indiquer si vous avez collaboré avec des partenaires externes ou non. Si oui, cochez
la case « Collaboration externe ». Un tableau apparait, vous permettant de choisir les CPAS partenaires,
ensuite, activez le bouton « Ajouter un CPAS ».

Frais de personnel : participation sociale

Frais de personnel : ” £
Maximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 3553.56 €

4. Frais de personnel : -
Collzberation sxteme participation sociale
Nom du CPAS NIS Actions
e v
Saner | St aner |

Activez Sauver et suivant pour arriver a I’écran d’encodage des frais de personnel du deuxieme volet.
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Frais de personnel : Modules collectifs

Participation et activation sociale J Frais de personnel : modules collectifs

Annuler
Frais de personnel : medules collectifs
NISS Mom et Régime de Taux Durés (mois) Montant du Montant du Actions
prénom trawvail d'affectation salaire brut salaire
au projet annuel i affecte au
' subside i
| Il I > [ +~I | I |
0.00 £ 0.00 £

6. Frais de personnel : modules
eollectifs

[Maximum theorique des frais de personnel que vous pouvez justifier (50%: de la subvention globale) : 10770.50 £ ]

[0 Collzberation externe

(][]

Pour rappel, si vous encodez des données sans appuyer sur Ajouter et que vous changez de page, les
données seront perdues.

Activez Sauver et suivant pour arriver a I’écran d’encodage des frais de personnel du dernier volet.

Frais de personnel : Pauvreté infantile

Participation et activation sociale J Frais de personnel : pauvreté infantile

Annuler

Frais de personnel : pauvreté infantile

i 1=
rﬁﬁﬁ.ﬂkﬂmﬁi e
Maximum de frais de personnel que vous pouvez justifier : 3323.32 € ]

[ [ cCollzboration exteme l

B. Frais de personnel : pauvresd
infantile

[ Saser | Sanecsvent

Aprés I’'encodage des frais de personnel, activez Sauver et suivant pour arriver a I’écran récapitulatif.
Récapitulatif

Ce récapitulatif va vous présenter les différentes données que vous avez encodées au cours du
remplissage.

En plus des données encodées par vos soins, différents résultats sont calculés :
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> Degré d’utilisation : représente I'utilisation que vous faites du montant total accordé par le SPP

IS.

» Montant total justifié : montant total justifié par le CPAS (qui peut étre supérieur ou inférieur
au montant de la subvention)

Y V VY

Montant total subventionné
Montant de I’avance et de la compensation
Montant a rembourser au SPP IS ou a payer par le SPP IS

Participation et activation sociale J Récapitulatif

III. Récapitulatif

Montant total de la subvention : 21541.00 €

Volet Nombre de
participants
Promotion de la 590

participation sociale

Organisation de modules 1100
collectifs
Lutte contre la pauvreté 1000
infantile
Total 2690

Montant

justifié
3555500 €
30000.00 €

S8B88.00 €

Montant total justifié : 38888.00 €

Montant total subventionné : 21541.00 €

Montant de I'avance et la compensation : 10770.50 €

Montant a payer par le SPP-15 : 10770.50 €

Ensuite activez Sauver et suivant pour arriver au dernier écran de consultation.

Consultation

Codt moyen par
participant par activité

60.26 €

33.33€

36.76 €

- i

Degré
d'utilisation

165 %

155 %

Cet écran reprend les données des 3 volets, ainsi que le récapitulatif.

Annuler

9. Récapitulatif -

Vous avez, également, la possibilité de consulter le fichier tableur que vous allez soumettre au SPP IS et

de finaliser le formulaire.
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Partici ion at ivation sociale / G i

pation et activation sociale

de contact
NIS: 10019 Mom: Test RMC
Nom: CELLADM1 E-mail: ocmvw-cpas@smals.be
Numéro de compte : 000-0883072-67 Tel: 027875828
BIC:

Montant de la subvention : 2154100 €
Montant de la compensation : 0.00 €
Montant total : 21541.00 €

Fichier tableur du rappol

Frais de fonctionnement

Type Nombre de bénéficiaires Montant

1. Activitgs socizles, culturelles et sportives 100 2000.00 €
2. Participation & des associations sociales, culturelles ou sportives 200 10000.00 €
3. Soutien et financement des initiatives du cu pour le groupe cible 40 5000.00 €
2. Tnitiatives qui fauarisent 'sccés du groupe cble aux nouvelles technolagies

dinformation et de communicstion =0 1swoooe
Montant des activités 590 32000.00 €
Frais de H icipation sociale

Montant des frais de parsonnel : 3535 €

Frais de fonctionnement

Montant des activités: 30000.00 €
Nombre de bénéficiaires: 1100

Frais de personnel : modules collectifs

NISS Nom et Régime de Taux d'affectation au Durée Montant du salaire brut Montant du salaire affecté au
prénom travail projet (mois) annuel subside
0.00€ 0.00€

Frais de fonctionnement

Type Nombre de bénéficiaires Montant
1. Aide sociale dans le cadre de = participation & des programmes sodiaux 1000 30000.00 €
2. Aide sociale dans le cadre d'un soutien scolaire [} 0.00€

3, fide sociale dans le cadre d'un soutien psychologique pour enfant au pour les

parents dans le cadre de a consultation avec un spacialiste nooe
4, Aide sociale dans le cadre d'un soutien paramédical 1] Q.00 €
5. Aide sociale dans le cadre d'un soutien pédagogique 0 0.00€
6. Activités collactives 0 06.00E
Montant des activités 1000 30000.00 €

Frais de personnel : pauvreté infantile
Montant des frais de personnel : 3333 €

Montant justifié : 33333.00 €
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II1. Récapitulatif

Montant total de la subvention : 21541.00 €

Volet Nombre de Montant Coiit moyen par participant par Degré
participants justifié activité d'utilisation

Promotion de la participation 590 35555.00 € 50.26 € 165 %

sociale

Organisation de modules collectifs 1100 30000.00 € 727 € 138 %

Lutte contre la pauvreté infantile 1000 3333300 € :=232€ 155 %

Total 2630 93888.00 € ETEE 438 %

Montant total justifié : $9888.00 €
Montant total subventionné ; 21541.00 €

Montant de I'avance et la compensation : 10770.50 €
Montant & payer par le SPP-IS : 10770.50 £

ident-

e du pré Signature du secrétair

Le président ou la personne faisant fonction n'a pas

Le secrétaire ou la personne faisant fonction n'a pas
signé le formulaire

signé le formulaire

La procédure de signature se déroule ensuite comme décrit, auparavant, dans la partie « Signer le
formulaire des Frais de personnel ».



Formulaire Projet individualisé d’intégration sociale

Pour remplir le formulaire, repartez de la page d’accueil et activez le titre Projet individualisé
d’intégration sociale.

Projet individualisé d'intégration sociale

Statut :
® Non signé par le directeur général (! ]
m Non signé par le président (! ]

Ce formulaire dispose d’une particularité : on peut le remplir de deux manieres différentes. En plus de
I’encodage manuel dans I'application (comme les autres formulaires), les CPAS, qui le désirent, peuvent
soumettre des fichiers tableurs contenant la liste de toutes les activités réalisées dans le cadre de la
mesure (de maniéere similaire au formulaire PAS). lls ont ainsi la liberté de rassembler les données en
dehors du Rapport Unique et en dehors de la période de remplissage de février.
Deux voies sont proposées pour remplir le formulaire :

e Soit via le navigateur,

e Soit par fichier tableur interposé.

Dans ce cas, le CPAS devra utiliser les fichiers proposés par le SPP IS, de sorte que tout le

monde se conforme au méme format de données. Les tableurs supportés sont OpenOffice et
Microsoft.

Il faut noter que les deux méthodes sont mutuellement exclusives. On utilisera I'une ou I'autre.

A tout moment, le CPAS pourra changer de méthode mais cela provoquera la perte des données
encodées.

Le choix du mode d’encodage se fait a la premiére étape du remplissage du formulaire :

Project individualisé d'intégration sociale / Sélection

Annuler

Choix de I'encodage 1. Sélection .

Vous devez choisir le mode de saisie des données. Vous pouvez entrer les données soit une par une au moyen de |'application soit en
groupe en utilisant des fichiers tableurs OpenOffice ou Excel. La premiére méthode est adaptée si vous avez peu de données (moins de 15
aides a encoder). S'il y en a beaucoup, les fichiers tableurs seront plus rapides.

Une par une dans |'application
® Au moyen d'un fichier tableur

Sauver et suivant
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Notez que si vous changez de mode d’encodage, cela vous sera diment signalé de sorte que vous ne

puissiez changer par erreur :

Project individualisé d’intégration sociale J Sélection

Annuler

Choix de I'encodage 1. Sélection -
Vous devez choisir le mode de saisie des données. Vous pouvez entrer les données soit une par une au moyen de I'application soit en
groupe en utilisant des fichiers tableurs OpenOffice ou Excel. La premiére méthode est adaptée si vous avez peu de données (moins de 15
aides a encoder). Sl y en a beaucoup, les fichiers tableurs seront plus rapides.

[Attention! Vouz avez changé de mode de saisie par rapport 3 votre dernigre visite. Les données encodées vont étre supprimées!

® Une par une dans 'application
Au moyen d'un fichier tableur

Sauver Sauver et suivant

En fonction du choix, les écrans suivants seront adaptés. Le reste du présent chapitre est divisé en deux,

selon le mode d’encodage.
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Encodage via I'application

Ce mode de remplissage est le mode « commun » a tous les formulaires présents sur I'application. Il

reste le mode de prédilection si le CPAS déclare peu d’activités.

Une fois le choix d’encodage réalisé, vous arrivez sur la premiére page du formulaire, celle ol vous

pourrez donner la justification des frais de personnel dédiés au

PIIS.

Le montant octroyé indique le montant accordé par le SPP IS pour I'année en cours. Le deuxiéme
montant (report de 'année précédente) indique le montant provenant de I'année précédente.

Projet individualisé d'intégration sociale / Frais de personnel

Montant octroyé pour I'année en cours

Montant reporté de 'année précédente :

Montant total disponible 21800 00¢

NISS Nom et prénom Régime de Taux Durée Montant du
travail d’affectation (mois) salaire brut
au projet annuel

Montant de frais de personnel justifié 1500 004

Précédent

Annuyler

2. Frais de personnel

Montant du  Actions
salaire

affecté au
subside
)0 € Supprimer

Sauver et suwant

Le montant total des frais de personnel est calculé automatiquement pour vous. Pour ajouter une
personne, il suffit d’entrer les données dans les différents champs (elles sont toutes obligatoires) et
d’appuyer sur le bouton Ajouter. Si vous encodez des informations sans appuyer sur Ajouter et que

vous changez de page, les données seront perdues.

Pour terminer, activez Sauver et suivant.

Vous étes maintenant sur I’écran d’encodage des activités que vous avez menées.

-
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Projet individualisé d'intégration sociale J Justification des activités

Annuler
B. Interventions concernant les mesures d'accompagnement
Montant octroyé pour I'année en cours 20000.00€ .
Montant reporté de I'année précédente 1800.00€ 3T t
Montant total disponible 21800.00€ 4. Justification des activités +

Date d'imputation Motif de I'aide Type d'intervention Nombre de Montant Actions
bénéficaires

.

Total : 0.00 €

2. Intervention financiére octroyée 3 des tiers

Date d'imputation Motif de Type d'intervention Nom du/des tier(s) Montant Actions
I'intervention
financiére
| ' ’
Total : 0.00 €
3. Autres
Date d'imputation Motif de Type d’intervention Nom du/des Montant Actions
I'intervention bénéficiaire(s)
financiére
v
Total : 0.00€
Total des activités 0.00 €

[ sauver | sawer et sunant

Le montant total des activités et les sous-totaux par catégorie sont automatiquement calculés pour
vous. Pour ajouter une activité, le systéeme est le méme qu’a I'écran précédent, il faut encoder les
données dans les différentes cases (elles sont toutes obligatoires) et ensuite appuyer sur Ajouter. Si
vous encodez des données sans appuyer sur Ajouter et que vous changez de page, les données seront
perdues.

Activez Sauver et suivant pour passer a I'écran suivant.

Le dernier écran est la synthése récapitulative des totaux du formulaire. Cette derniére partie vous
donne le solde final dont vous disposez, aprés encodage des différentes activités et des frais de
personnel.

Projet individualisé d'intégration sociale J Reécapitulatif

Annuler
C. Total général
Montant octroyé pour I'année en cours : 20000.00€ ;
Montant reporié de I'année précédente : 1800.00€

Montant total disponible 21800.00£ 4 activités
5. Récapitulatif +

Montant de frais de personnel justifié : 1500.00€
Montant des activités : 600.00€
Solde : 19700.00€
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Encodage via le fichier tableur

L'encodage par fichier tableur est utile si le CPAS a beaucoup d’activités a déclarer.

Une fois le mode d’encodage choisi, vous arrivez sur la page d’encodage des frais de personnel. Ce
remplissage est décrit en détail a la page 53.

Lorsque vous en avez fini, il vous suffit d’activer Sauver et suivant.

Vous arrivez sur la page suivante :

Projet individualisé d'intégration sociale J Téléchargement

Annuler

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliquant sur

le nom des tableurs que vous utilisez: | OpenOffice ou Excel | 1 3. Télechargement -

Fichier tableur du rappert | Chaisir un fichier | Aucun fichier chois Encodage_des_activites_piis.xlsx

Synthése de contrile

Les sommes de contrdles sont calculées automatiquement par votre tableur. Il faut les recopier ici.
Interventions concernant les mesures d'accompagnement
Montant octroyé pour I'année en cours 500.00 £

Montant reporté de I'année précédente 0.00 €
Montant total disponible 500.00 €

Type Montant
1. Aide financiére octroyée aux bénéficiaires 3100.00/ €
2“ Intervention financiére octroyée a des 200 00l
tiers
3. Autres 300.00€
Total : 3600.00 €
[ Sauver | Sauver et suvant |

La premiere partie vous permet de spécifier le fichier tableur que vous désirez envoyer au SPP IS. Elle
doit donc étre remplie. Pour ce faire, appuyer sur le bouton Choisir un fichier*. Cela fait, le navigateur
vous demande de choisir le fichier tableur que vous désirez envoyer au SPP IS.

Attention :

Pour un chargement réussi, le nom du fichier ne doit pas contenir d’espace.

4Le bouton « Choisir un fichier » montré ici est celui du navigateur Chrome. Chaque navigateur en montre un
différent mais il est toujours localisé au méme endroit.
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=2 Choose File to Upload X

&« v /N m > 1903L86C226 > Desktop > v O Search Desktop P
Organize ~ New folder == ~ [N o
A V ~
= 19031L86C226 Name Date modified Type
» 3D Objects B tableur_pour_la_subvention_piis_2020.xIsx ~ 12/01/2021 11:57 Micr
m Desktop
<] Documents
# Downloads
&5 0SDisk (C) -~
-
- 1 R R A AR AR ' .v
v < >
File name: ’tabIeur_pour_Ia_subvention_piis_20204xlsx v ' All Files (%) v

Il suffit de choisir un fichier et de cliquer sur Open® (dans notre exemple, il s’agit du fichier
« tableur_pour_la_subvention_piis_2020.xlIsx »).

Une fois le fichier chargg, il faut attendre un instant et les montants encodés dans I’Excel seront chargés

automatiquement dans les zones prévues. Ces derniers peuvent étre modifiés si une erreur survient.

Lorsque I'écran est sauvé, un bouton vous permet de consulter le fichier tableur que vous avez soumis.
Ce bouton est également présent sur I’écran de synthese :

Envoi du fichier tableur

ntion, seuls les fichiers pr enant d'OpenOffice et el s e us. Vv
jue vous utilisez: | OpenOffice ou Excel

hier tableur du rapport | Choose File

Lorsque vous en avez fini, il vous suffit d’appuyer sur le bouton Sauver et suivant.

Vous arrivez alors sur I’écran de synthese qui est décrit en détail a la page 54.

La procédure de signature se déroule, ensuite, comme décrit dans la partie « Signer le formulaire Frais
de personnel».

'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des fichiers vierges er Juant sur

5Encore une fois, la présentation de cette fenétre dépend fortement de votre navigateur.
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Formulaire Aide alimentaire

Ce formulaire a été créé pour que les CPAS puissent justifier les montants dépensés dans le cadre de
|’aide alimentaire du 01/07/2021 au 31/12/2021.

Sur la page d’accueil de I'application, choisissez le formulaire en appuyant sur son titre Aide alimentaire.

IAide alimentaire l

Statut @
o Encodé v
o Maon signe par be directeur general (¢ ] m
®  MNon signe par e président i
Attention : Le CPAS a encore jusqu’aw 30.06.2021 pour remplir le formulaire ! Sinon, 3 subvention sera perdue.

Partie 1 : Fichier tableur

Ce formulaire doit étre complété via le fichier tableur qui est mis a votre disposition.

Le CPAS devra utiliser le fichier proposé par le SPP IS, de sorte que tout le monde se conforme au
méme format de données. Les tableurs supportés sont OpenOffice et Microsoft.

Activez le bouton OpenOffice ou Excel pour télécharger le fichier.

Vous pouvez également utiliser le fichier disponible sur le site du SPP IS ( https://www.mi-is.be/fr/outils-
cpas/rapport-unique-annuel ).

Aide alimentaire J Télechargement

Envoi du fichier tableur

== fichiers grovenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus, Vous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliquant sur le nom des tableurs que wous

COpenOffice ou Excel

Fichier tableur du rappert | Choisir un fichier | Aucun fichier choési Consulter

Attentio

utilisez:

Synthése de contréle

Montant de la subvention 1000.00 €
Montant justifie

Montant subventionne &

Montant 3 rembourser au SPP-IS 0 £

I [

Sauvez ce ficher tableur sur votre PC.
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A =] E o E F G H o P Q A T u ¥ W " v z AR |k
Subvention aide alimentaire

1
2
3 e AR du 4 juillet 2021 portant des mesures durgence en matiéres d’aides alimentaires 3 destination des publics cibles des centres publics d°action sociale pour le deuziéme semestre de Pannée 2021
)

Date Description de la Tape d-aide Nombre de  |Montant | Gontidle
5 | dimputation | dépense i i bénéficiaires
? Apergu des montants
3 Colis alimentaires 0
3 Fepas o
10 Bons 4 schat 0
[ Autre 0
12
1 Montant total - 1]
"
15
16 Nombre de bénéfisiaires
7 Colis alimentaires 0
[ Fepas 0
19 Bons o achat 0
20 Aute 0
a1
22 Montant total | [
23

La premiere partie du formulaire, vous permet de spécifier le fichier tableur que vous désirez envoyer au
SPP IS. Elle doit donc étre remplie. Pour ce faire, activez le bouton Choisir un fichier®.

Attention :

Pour un chargement réussi, le nom du fichier ne doit pas contenir d’espace.

Aide alimentaire J Téléchargement

Envoi du fichier tableur

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus, Vieus pouvez télacharger des fichiers vierges en dliguant sur le mom des tableurs que vous
utilisez: | OpenOffice ou Excel |

Fichier tableur du rappert I wcun fichier chois

Synthése de contrile

Montant de la subvention 1000.00 €
Montant justifié 1201.00 €

Montant subventionné 1000.00 £
Montant & rembourser au SPP-1S 0 £

1 == ==

Cela fait, le navigateur vous demande de choisir le fichier tableur que vous désirez envoyer au SPP IS :

6La présentation de cette fenétre dépend fortement de votre navigateur.
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Mame Date medified Type Size

# Quick access
I Desktop

4 Downloads
[£ Documents

[7] tableur_subvention jeunes_et_etudiants.xlsx Microsoft Excel W...

@ tableur_subvention_aide_alimentaire_1_juillet_21_31_decembre_21.xlsx Microsoft Excel

7] tableur_pour_la_subvention_pas 2021 xlsx Microseft Excel

£ tableur_pour_le_subside_covid_jusquau_311221xlsx Microsoft Excel W

A 4 % %N

£ tableur_subvention_bien-etre_psychologiquexIsx Microsoft Excel

A7 tableur_subvention_side_alimentaire_jusquau_300621xlsx Microsoft Excel

B tableur_pour_la_subvention_piis_2021.xlsx Microsoft Excel

A7 encodage des_activites_pasalsx Microsoft Excel W... 1.350 KB
B tableur_pour_laide_alimentaire_cpas_0.xlsx Microsoft Excel W... 388 KB
£ 2019.encodage.des.activites.pas.fr.0xlsx 11703/ Microsoft Excel

0 Encodage_des_activites_piis.xlsx 10/10/2019 13:39 Microsoft Excel W...

@ OneDrive - Personal

[ 1903L86C226
J 2D Objects
[ Desktop

| Documents

4 Downloads

¥ Network

File name:

v | [Fichiers personnalises (“als;*al

l Open | Cancel

Il suffit de choisir le fichier (dans notre exemple, il s’agit du fichier

« tableur_subvention_aide_alimentaire_1_juillet_21_31_decembre_21.xlIsx ») et d’activer Open. Il faut

attendre que les montants apparaissent a I'écran avant de continuer.

Aide alimentaire J Téléchargement

Envoi du fichier tableur

ustilisez: [ OpenOfficz ou Excel | |4/
Fichier tableur du rapport Aucun fichier chois [ tableur_subvention_zide_alimentaire_1_juillet_21_31_decembre_21.xl=x ]

Synthése de contrile

Montant de la subvention : 2764.00 £
Montant justifié : 3698726 €

Montant subventionné : 2764.00 £
Montant & rembourser au SPP-IS : 0 €

Bl pomier |

Artention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice er d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des fichizrs wierges en cliquant sur |2 nom des tableurs que vous

(==

Lorsque le fichier tableur est chargé, un bouton vous permet de consulter le fichier tableur que vous

soumettez.
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Partie 2 : Rapport d’activités

La deuxiéme partie du formulaire reprend la synthese de contréle.

Vous y trouverez :

YV VV V

subventionné.

Le montant de la subvention : Montant octroyé par le SPP IS.

Le montant justifié : Total des montants encodés dans le fichier tableur par le CPAS.

Le montant subventionné : Montant effectivement subventionné par le SPP IS.

Le montant a rembourser au SPP IS : Différence entre Montant de la subvention et Montant

Si vous estimez que ce récapitulatif est correct, activez le bouton Sauver. Sinon, vous recommencez
I’opération expliquée dans la premiére partie du formulaire.

Si vous quittez la page sans la sauver, votre encodage sera perdu. La sauvegarde est donc une étape

capitale a ne jamais oublier.

Ensuite, I'écran « Rapport d’activités » apparait :

Aide alimentaire / Consultation

Aide alimentaire

1. Identification du centra

PAS:

MIS: 10019

Mom: CELLADM1

Numére de compre : 000-0889072-67
BIC:

Personne de contact

Mom: Test RMC
E-mail: ccmw-cpas@smals.be
Tel: 027875828

11. Rapport d'activités

—
' Fichier tableur du rapport m tableur_subvention_zide_zlimentaire_1_juiller_21_31_ decembre 21.xlsx ]
TET U

Montant justifié 36537.26 £
Montant subventionné 2764.00 £
Montant @ rembourser au SPP-IS 0.00 £

ignature du président

1 Le président ou la personne faisant fonction n'a pas
signe le formulaire

Signature du secrétair

1 Le secrétaire ou la personne faisant fonction n'a pas
signe le formulaire

s - G mla

Ici aussi, vous pourrez consulter le fichier tableur que vous avez chargé dans le formulaire.

Notez, a présent, les boutons en bas de page :

> Accueil : permet de retourner a la page d’accueil ;

» Modifier : permet de modifier le formulaire ;



> Signer : permet de signer le formulaire. Ce bouton n’apparait que si vous disposez du role de
« Président » ou « Secrétaire/Directeur général » ;
» Imprimer : permet d’imprimer le formulaire et de le sauver sur le disque dur.

La procédure de signature se déroule, ensuite, comme décrit dans la partie « Signer le formulaire Frais de
personnel».
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Formulaire Aide jeunes et étudiants

Ce formulaire a été créé pour que les CPAS puissent communiquer le montant total qui a été dépensé
pour I'aide apportée aux jeunes et étudiants pendant la période du 01/04/2021 au 31/12/2021.

Sur la page d’accueil de I'application, choisissez le formulaire en activant le titre Aide jeunes et
étudiants.

[Aide jeunes et étudiants ]

Statut :
o Mon encodé

® Mon signé par le directeur général

® Mon signé par le président

Attention : Le CPAS a encore jusqu'au 28.02.2022 pour remplir le formulaire ! Sinon, la subvention sera perdue.

Partie 1 : Fichier tableur

Ce formulaire doit é&tre complété via le fichier tableur qui est mis a votre disposition.

Le CPAS devra utiliser le fichier proposé par le SPP IS, de sorte que tout le monde se conforme au
méme format de données. Les tableurs supportés sont OpenOffice et Microsoft.

Activez le bouton OpenOffice ou Excel pour télécharger le fichier.

Vous pouvez également utiliser le fichier disponible sur le site du SPP IS ( https://www.mi-is.be/fr/outils-
cpas/rapport-unique-annuel ).

Subvention jeunes et étudiants J Téléchargement

Envoi du fichier tableur

Attention, seuls leg fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliquant sur le nom des tableurs
que vous utilisez:|| OpenOffice ou Excel | |3/
Fichier tableur du rapport| Choisirun fichier | Aucun fichier choisi m

Synthése de contréle

Montant de la subvention : 34111.00 €
Montant justifié :

Montant subventionné :

Montant a rembourser au SPP-IS: 0 €

Sauvez ce ficher tableur sur votre PC.

62


https://www.mi-is.be/fr/outils-cpas/rapport-unique-annuel
https://www.mi-is.be/fr/outils-cpas/rapport-unique-annuel

. Subvention visant a soutenir les jeunes et les étudiants

AR du 3 mars 2021 visant & soutenir les jeunes et les étudiants qui se trouvent en situation de précarité suite 3 la crise COVID-19

Nombre de
Date d'imputation Domaine d'action Courte description bénéficiaires Montant justifié Contréle

Date d'imputation
Entrez ici la date dans
I'intervalle [01/04,2021 -

3112/2021]

Logement

Consommation d'énergie etd'eau
Mobilité

Accés au numérigue

Bien-&tre psychologique

Santé

Gestion de dettes et de budget
Développement personnel®
Soutien scolaire

Autre

[=E=R=N=R=N =N == =N~

(=]

Total

* ex. Formation, projet de développement personnelle,
engagement bénévole,..

Apercu des montants

Logement

Consommation d'énergie etd'eau
Mobilité

Accés au numérigue

Bien-étre psychologique

Santé

Gestion de dettes et de budget
Développement personnel®
Soutien scolaire

Autre

o000 0009000

(=]

Total

La premiere partie du formulaire, vous permet de spécifier le fichier tableur que vous désirez envoyer au
SPP IS. Elle doit donc étre remplie. Pour ce faire, activez le bouton Choisir un fichier”.

Attention :

Pour un chargement réussi, le nom du fichier ne doit pas contenir d’espace.

7 La présentation de cette fenétre dépend fortement de votre navigateur.
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Subvention jeunes et étudiants J Téléchargement

Envoi du fichier tableur

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliquant sur le nom des tableurs

que vous utilisez: | OpenOffice ou Excel | |4/
Fichier tableur du rappert| Cheisir un fichier | fucun fichier choisi

Synthése de contrdle

Montant de la subvention : 34111.00 €
Montant justifié :

Montant subventionné :

Montant a rembourser au SPP-IS: 0 €

Annuler Sauver

Cela fait, le navigateur vous demande de choisir le fichier tableur que vous désirez envoyer au SPP IS :

¥ Downloads v Name Pate o
% Pocunses tableur_subvention_jeunes_et_etudiantsisk 1
& pictures

CPAS

o
o
g
g
Manuels - Handleidingen a
RUSPP g
Screenpresso o
o
g
g
g

@ OneDrive - Personal

™ 1903L86C226
B 3D Objects
B Desktop
* Documents
& Downloads
'
D Music
& Pictures
B videos
5 0SDisk (C)
x
x
-
-~
x

=

File name: | | [Fichiers personnalisés (*xis;*xls v

Il suffit de choisir le fichier (dans notre exemple, il s’agit du fichier

« tableur_subvention_jeunes_et_etudiants.xIsx ») et d’activer Open. Il faut attendre que les montants

apparaissent a I’écran avant de continuer.
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Subvention jeunes et étudiants J Téléchargement

Envoi du fichier tableur

Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus. Vous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliquant sur le nom des tableurs
que vous utilisez: | OpenOffice ou Excel | i

Fichier tableur du r'apport\ Choisir un fichier |Aucun fichier choisi [m tableur_subvention_jeunes_et_etudiants.xlsx ]

Synthése de controle

Montant de la subvention : 34111.00 €
Montant justifié : 603316.26 €
Montant subventionné : 34111.00 €
Montant a rembourser au SPP-IS: 0 €

|

Lorsque le fichier tableur est chargé, un bouton vous permet de consulter le fichier que vous soumettez.

Partie 2 : Rapport d’activités

La deuxiéme partie du formulaire reprend la synthése de contrdle.
Vous y trouverez :

Le montant de la subvention : Montant octroyé par le SPP IS.

Le montant justifié : Total des montants encodés dans le fichier tableur par le CPAS.

Le montant subventionné : Montant effectivement subventionné par le SPP IS.

Le montant a rembourser au SPP IS : Différence entre Montant de la subvention et Montant
subventionné.

YV V VY

Si vous estimez que ce récapitulatif est correct, activez le bouton Sauver. Sinon, vous recommencez
I’opération expliquée dans la premiére partie du formulaire.

Si vous quittez la page sans la sauver, votre encodage sera perdu. La sauvegarde est donc une étape
capitale a ne jamais oublier.

Ensuite, I'écran « Rapport d’activités » apparait :
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Subvention jeunes et étudiants / Consultation

Subvention jeunes et etudiants

I. Identification du centre

CPAS

MNIS: 10019

Mom: CELLADM1

Muméro de compte : 000-0889072-67
BIC:

Personne de contact

Nom: Test RMC
E-mail: ocmw-cpas@smals.be

Tel: 027875328

II. Rapport d'activités

Fichier tableur du rappeort tableur_subwvention_jeunes_et_etudiants.xlsx ]

- 00
Montant justifié : 603316.26 €
Montant subventionné : 34111.00 €

Montant & rembourser au SPP-15 : 0.00 €

Signature du président:

‘@ Le président ou la personne faisant fonction n'a pas
signé le formulaire

Signature du secrétaire

‘f_"!}, Le secrétaire ou la personne faisant fonction n'a pas
signé le formulaire

[ TmEemc)

Ici aussi, vous pourrez consulter le fichier tableur que vous avez chargé dans le formulaire.

Notez, a présent, les boutons en bas de page :

» Accueil : permet de retourner a la page d’accueil ;
> Modifier : permet de modifier le formulaire ;
>

Signer : permet de signer le formulaire. Ce bouton n’apparait que si vous disposez du role de

« Président » ou « Secrétaire/Directeur général » ;

> Imprimer : permet d’imprimer le formulaire et de le sauver sur le disque dur.

La procédure de signature se déroule, ensuite, comme décrit dans la partie « Signer le formulaire Frais de

personnel».
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Formulaire Subside Covid-19

Ce formulaire a été créé pour que les CPAS puissent communiquer le montant total qui a été dépensé
dans le cadre du subside Covid-19 pendant la période du 01/04/2020 au 31/12/2021.

Sur la page d’accueil de I'application, choisissez le formulaire en appuyant sur son titre Subside COVID-
19.

[ Subside COVID-19 ]

Statut :

| v EE
m  Non signé par e secrétaire [1]
= Non signe par e président (! ]

Partie 1 : Fichier tableur

Ce formulaire doit étre complété via le fichier tableur qui est mis a votre disposition.

Le CPAS devra utiliser le fichier proposé par le SPP IS, de sorte que tout le monde se conforme au
méme format de données. Les tableurs supportés sont OpenOffice et Microsoft.
Activez le bouton OpenOffice ou Excel pour télécharger le fichier.

Vous pouvez également utiliser le fichier disponible sur le site du SPP IS ( https://www.mi-is.be/fr/outils-
cpas/rapport-unique-annuel ).
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Subside COVID-19 / Encodage

Annuler
Eovor ds e abler

1. Encodage *

Artention, s=uls les fichiers provenant d0g t reconnus. Vous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliguant sur

le nom des tableurs que vous utilisez] [ OpenOffice ou Excel | %'
Fichier tableur du rappart [ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Montant total de la subvention : 185%23.00 €

A. Subvention concernant les aides sociales

Montant de la subvention : 161787.00 €
Montant justifie : 0.00 €
Montant subventionné : 0.00 €

B. Subvention concernant les frais de personnel et de fonctionnement

Montant de la subvention : 28136.00 €
Montant justifié :

Frais de persennel : 000 €

Frais de fonctionnement = 0.00 €

Tatal frais : 0,00 €
Montant subventionné : 0.00 €

Personnel 2020

NISS HNom et Régime de Taux Durée (meis) Montant du Montant du Actions
prénom travail d'affectation salaire brut  salaire
au projet annuel i affecté au
) subside i/
Il I > [~ | I |
0.00 0.00
£ £

Personnel 2021

NISS Nom et Régime de Taux Durée (mois] Montant du Montant du  Actions
préncm travail d'affectation salaire brut salaire
au projet annuel i affecté au
: subside i
Il I > [~ | I |
0.00 0.00
£ £

m Sauver et suivant

Sauvez ce ficher tableur sur votre PC et procédez a I'encodage des données concernant les aides sociales

et les frais de fonctionnement du CPAS.
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» Subside Covid-19 - Aides sociales

Date de Nombre de  Montant
I'imputation Type d'intervention Description bénéficiaires justifié Contréle

»
Date de votre activité
Entrez ici la date dans
I'intervalle [07/0 0-
31/12/2021]

Nombre de bénéficia

Aides relatives aux loge
Aides relatives a la con
Aides au soutien numé:
Aides psychosociales

Aides en matiére de sa
Aides pour des factures
Aides pour d'autres besg
Aides dans le cadre de

Total

Apercu des montants
Aides relatives aux loge
Aides relatives a la con
Aides au soutien numé:
Aides psychosociales

~ Aidac an matidra da ca
Aides sociales Frais de fonctionnement CPAS ] [] »

B o= om - 5 + 1n

Le type d’intervention pour les aides sociales devra étre choisi dans le tableau en activant le menu
déroulant.

" u

. Subside Covid-19 - Aides sociales

Date de
I'imputation Type d'intervention ~Description

Aides relatives aux logements y compris les charges a I'exclusion de la garantie locative
Ajdes relatives  la consommation d'énergie

Aides au soutien numérique

Aides psychosociales

Aides en matiére de santé

Aides pour des factures impayées du fait d'une diminution des ressources

Aides pour d'autres besoins primaires &

La premiere partie du formulaire, vous permet de spécifier le fichier tableur que vous désirez envoyer au
SPP IS. Elle doit donc étre remplie. Pour ce faire, activez le bouton Choisir un fichier?.

Attention :

Pour un chargement réussi, le nom du fichier ne doit pas contenir d’espace.

8La présentation de cette fenétre dépend fortement de votre navigateur.
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Subside COVID-19 / Encodage

Annuler
Eovor ds e abler

1. Encodage *
Attention, seuls les fichiers pravenant d'OpenOffice et d'Excel sant reconnus. Vous pouvez télécharger des fichiers vierges en diguantsur

le nom des tableurs que vous utilisez: [ OpenOffice ou Excel | &'
Fichier tableur du rappoft [ Choisir un fichier | Aucun fichiar choisi

Montant total de la subvention : 185%23.00 €

A. Subvention concernant les aides sociales

Montant de la subvention : 161787.00 €
Montant justifie : 0.00 €
Montant subventionné : 0.00 €

B. Subvention concernant les frais de personnel et de fonctionnement

Montant de la subvention : 28136.00 €
Montant justifié :
iz de personnel : 0.00 €
Frais de fonctionnement = 0.00 €
Tatal frais : 0,00 €
Montant subventionné : 0.00 €

Personnel 2020

NISS HNom et Régime de Taux Durée (meis) Montant du Montant du Actions
prénom travail d'affectation salaire brut  salaire
au projet annuel i affecté au
) subside i/
Il I > [~ | I |
0.00 0.00
£ £

Personnel 2021

NISS Nom et Régime de Taux Durée (mois] Montant du Montant du  Actions
préncm travail d'affectation salaire brut salaire
au projet annuel i affecté au
: subside i
| — | | o=
0.00 0.00
£ £

m Sauver et suivant

Cela fait, le navigateur vous demande de choisir le fichier tableur que vous désirez envoyer au SPP IS :
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tableur_pour_le_subside_covid jusquau_311221xlsx

Il suffit de choisir le fichier (dans notre exemple, il s’agit du fichier
« tableur_pour_le_subside_covid_jusquau_311221.xlsx ») et d’activer Open. |l faut attendre que les
montants apparaissent a I’écran avant de continuer.
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Subside COVID-19 / Encodage

Envoi du fichier tableur

Attention, s=uls les fichiers provenant 2'OpenOffics et d'Excel sont reconnus. Wous pouvez télécharger des fichiers vierges en cliguant sur

|z nem des tableurs que vous utilisez: | OpsnOffice ou Excel | 4

Fichier tableur du rapport | Choisir un fichier | Aucun fichier chaisi tableur_pour_le_subside covid_jusquau_311221.xlsx ]
Montant total de la subvention : 183523.00 €

A. Subvention concernant les aides sociales

Montant de la subvention : 161787.00 €

Montant justifie : 161000.00 £

Montant subventionné ; 161000.00 €

B. Subvention concernant les frais de personnel et de fonctionnement

Montant de la subvention : 28136.00 €

Montant justifie :

Frais de parsennel : 0,00 £

Frais de fonctionnement : 85000,00 €

Total frais : 85000.00 €

Montant subventionné ; 2813600 €

Personnel 2020

NISS Nom et Regime de Taux
préncm travail d'affectation
au projet
Il L 1 [ w]
Personnel 2021
NISS Nom et Regime de Taux
préencm travail d'affectation
au praojet
|| L~ [ ~]

Durée [mois)

Durée (mois)

Montant du Montant du Actions
salaire brut salaire
annuel i affecte au

' subside i/
| | |
0.00 0.00
£ £
Montant du Montant du Actions
salaire brut  salaire
annuel i affacté au

' subside i
| | |
0.00 0.00
£ £

[Saver | Sare tsuvar

Lorsque le fichier tableur est chargé, un bouton vous permet de consulter le fichier que vous soumettez.

Partie 2 : Subvention aides sociales

Cette partie du formulaire reprend :

» Le montant de la subvention : Montant octroyé par le SPP IS.

» Le montant justifié : Total des montants encodés dans le fichier tableur par le CPAS.
» Le montant subventionné : Montant effectivement subventionné par le SPP IS.

Partie 3 : Subvention frais de personnel et fonctionnement

Dans cette partie du formulaire, vous y trouverez :

» Le montant de la subvention : Montant octroyé par le SPP IS.
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» Le montant justifié :
o Frais de personnel : Total des montants encodés dans la partie « Personnel ».
o Frais de fonctionnement : Total des montants encodés dans le fichier tableur.
o Total des frais : Total des frais de personnel et de fonctionnement.

» Le montant subventionné : Montant effectivement subventionné par le SPP IS.

Le personnel, affecté au projet, sera a encoder dans cette partie du formulaire, pour les périodes du
01/04/2020 au 31/12/2020 et du 01/01/2021 au 31/12/2021.

Au fur et a mesure de votre encodage, le total des frais de personnel apparaitra au niveau du montant
justifié et vous obtiendrez le total des frais.

B. Subvention concernant les frais de personnel et de fonctionnement

Montant de la subvention : 28135.00 €

Frais de personnel : 62828.00 €
Frais de fonctionnement : 83000.00 €
Total frais : 153828.00 £
Mo

Personnel 2020

NISS Nom et Régime de Taux Durée (mois) Montant du Montant du Actions
préncm travail d'affectation salaire brut salaire
au projet annuel i affecté au
' subside i/
Michel Dupont 1 ETP 100% 9 38000 £ 28500 £ Supprimer
Rose Marie 4/5 ETP 15% 9 33000 £ 3712 € Supprimer
|| |l w0 el | [l Aouter
71000.00 32212.00
£ £

Personnel 2021

NISS MNom et Regime de Taux Durée (mois) Montant du Montant du Actions
prénocm travail d'affectation salaire brut  salaire
au projet annuel i affecté au
' subside i/
Michel Dupont 1 ET® 100% 10 36000 € 31666 € T
Rose Marie 45 ETP 15% ] 23000 € 48950 € Suppimer
1 v [~ v 1 N “ou=
GO000.00 35516.00
€ £
=

Si vous quittez la page sans la sauver, votre encodage sera perdu. La sauvegarde est donc une étape
capitale a ne jamais oublier.

Activez Sauver et suivant pour arriver au récapitulatif.
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Subside COVID-19 J Recapitulatif
Annuler

C. Total general
2. Récapitulatif -

Mentant total de la subvention : 189922.00 £
Montant de la subvention pour les aides sociales : 161787.00 €
Montant de la subvention pour les frais de personnel : 28136.00 €
Montant total justifié : 314828.00 £
Montant total subventionné : 185136.00 €

700 E

Montant a rembourser au SPP-I5 @ 787
[ Sae | Sauver s svant

Si vous estimez que ce récapitulatif est correct, vous pouvez passer a la finalisation du formulaire en
activant Sauver et suivant. Sinon, vous recommencez I'opération expliquée précédemment en appuyant

sur le bouton Précédent.
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Le rapport d’activité

Subside COVID-19 J Consultation

Subside COVID-19

CPAS Personne de contact:
NIS: 10019 Morr: Test RMC

Mofr: CELLADML E-rmail: pemw-cpas@smals. be
Mumére de compte : 000-08E9072-67 Tel: 027875628

BIC:

Fichier tableur du rappum tableur pour le Subside covid jusquau 311321 xlsx ]

Montant total de la subvention ;: 1E3323.00 €

Montant de la subvention : 161787.00 €
Montant justifié : 151000.00 €
Montant subventionné : 161000.00 €

Maontant de la subvention : 2E136.00 €
Maontant justifié -
Frais de persennel @ 68828.00 €
Frais de fonclionnement @ BS000.00 €
Tatal frais : 153828.00 €
Montant subventionné : 25135.00 €

Personnel 2020

MNISS MHom et Régime de Taux daffectation au  Durde du brut du salaire affecté
prénom travail projet (muois) annuel au subside
Michel 1 ETP 100% 9 3B00D € 28500 €
Diupant
Rose Marie 4/5 ETP 15% 9 33000 € JFiZE
F1000.00 € 3221200 €
Personnel 2021
NISS MHom et Régime de Taux daffectation au  Durde du brut du salaire affecté
prénom travail projet (muois) annuel au subside
Michel 1 ETP 100% 10 36000 € 31668 €
Dupont
Rose Marie 445 ETP 15%: 12 33000 € 4950 €
69000.00 C 36616.00 C

Montant total de la subvention : 169923.00 €

Montant de la subvention pour les aides sociales : 16178700 €
Montant de la subvention pour les frais de personnel : 2813600 €
Montant total justifié : 314825.00 €

Montant total subventionné : 189136.00 €

Montant & rembourser au SPP-I5 : 767.00 €

ignature du président: ignature du secrataire
& Le président ou la personne faisant fonction n'a pas & Le secrétaire ou la personne faisant fonction n'a pas
signe le formulaire signe le laire
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Ici aussi, vous pourrez consulter le fichier tableur que vous avez chargé dans le formulaire.

Notez, a présent, les boutons en bas de page :

> Accueil : permet de retourner a la page d’accueil ;
» Modifier : permet de modifier le formulaire ;
>

Signer : permet de signer le formulaire. Ce bouton n’apparait que si vous disposez du role de
« Président » ou « Secrétaire/Directeur général » ;

> Imprimer : permet d’imprimer le formulaire et de le sauver sur le disque dur.

La procédure de signature se déroule, ensuite, comme décrit dans la partie « Signer le formulaire Frais de
personnel».
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Formulaire Subvention bien-étre psychologique

Ce formulaire a été créé pour que les CPAS puissent communiquer le montant total qui a été dépensé
dans le cadre de la subvention pour le bien-étre psychologique pendant la période du 01/12/2020 au
31/12/2021.

Sur la page d’accueil de I'application, choisissez le formulaire en appuyant sur son titre Subvention bien-
étre psychologique.

[ Subvention bien-étre psychologique ]

Statut :
- "
H  Mon signé par le secrétaire (= ]
H  Mon signé par le président (=]

Partie 1 : Fichier tableur

Ce formulaire doit étre complété via le fichier tableur qui est mis a votre disposition.

Le CPAS devra utiliser le fichier proposé par le SPP IS, de sorte que tout le monde se conforme au
méme format de données. Les tableurs supportés sont OpenOffice et Microsoft.

Activez le bouton OpenOffice ou Excel pour télécharger le fichier.

Vous pouvez également utiliser le fichier disponible sur le site du SPP IS ( https://www.mi-is.be/fr/outils-
cpas/rapport-unigue-annuel ).

Subvention bien-étre psycholegique Jf Encodage

Annuler
Envol du fichior tableur
1. Encodage -

Attention, seuls les fichiers provenant g sgpt reconnus. Yous pouvez télécharger des fichiers wiserges en dliguant sur

|2 nom des tableurs que vous utilisezd| OpenOffice ou Excel ¥
Fichier tableur du rapport| Chesir un fichier | Aucun fichier choisi

Montant total de la subvention : 14068.00 €

A. Subvention concernant les aides sociales

Montant justifié : 0.00 €

B. Frais de personnel et de fonctionnement

Fraiz de personnel : 0.00 €

Frais de fonctionnement l:l €

Total frais : 0.00 €

Personnel
NISS Nom et Régime Taux Durée (mois) Montant du Montant du Actions
prénom d'embauche  d'affectation salaire brut salaire
au projet i affecté au
subside i

— — — -

0.00 0.00
£ £

[Sooe | Somr i |
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Sauvez ce ficher tableur sur votre PC et procédez a I'encodage des données concernant la subvention

bien-étre psychologique.

” Subvention bien-étre psychologique

AR du 24 décembre 2020 ponant des mesures visant 4 promouusi le bien-&ue psychalogique des usagers des services des centres publics daction socile et d"améliorer I application des mesures sanitsites de prévertion

Desoription

bénéficiair nt

es

justifié  Contrile

Date d'imputati Type d'intervention

Date de votre activité
Entrez ici la date dai

Nombre de bénéficiai

1. Actions visant un souwtien psychologique ou & ompre
Iisnlement social

2. Partenariats avec des organisations en wue de la
mise e oeLure du soutien psychologique pourles

3. Prestations  des tiers en matidre de  soutien
peychologique des usagers

4. Actions en wue d*améliorer la compréhenzion et
Iapplication des mesures canitaires

S.Campagnes wizant & promouvair les actions et
projets des CPAS en matiére de soutien pruchalagique
et sensibilisation aux mesures sanitaires

Total

Apergu des

1. Actions visant un soutien psychologique ou &ompre
Fisolement social

2. Partenariats avec des organisations en vue de la
mise en ceuwre du soutien psychologique pour les

3 Prestations des tiers en matitre de  soutien
peychologique des usagers

4 Actions en wue d*améliorer la compréhension et
I application des mesures sanitaires

S.Campagnes wizant & promouvair les actions et
projets des CPAS en matigre de soutien prychologique
et sensibilization sux mesures sanitaires

Total

La premiere partie du formulaire, vous permet de spécifier le fichier tableur que vous désirez envoyer au
SPP IS. Elle doit donc étre remplie. Pour ce faire, activez le bouton Choisir un fichier?.

Attention :

Pour un chargement réussi, le nom du fichier ne doit pas contenir d’espace.

9La présentation de cette fenétre dépend fortement de votre navigateur.
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Subvention bien-étre psychologique Jf Encodage

Annuler

Enve du icier tableur

1. Encodage
Attention, seuls les fichiers provenant d'OpenOffice et d'Excel sont reconnus, Vous pouvez télechanger des fichiers vierges en dliguant sur T

|e nom des tableurs que vous utilisez: [ OpenOffice ou Excel | V'
Fichier tableur du repportf Ch i ficl I Buscun fichier choisi

Montant total de la subvention : 14068.00 £

A. Subvention concernant les aides sociales

Montant justifie : 0.00 €

B. Frais de personnel et de fonctionnement

Fraiz de personnel : 0.00 €

Frais de fonctionnement : I:l £

Tatzl fraiz : 0.00 €

Personnel
NISS Nom et Régime Taux Durée (mois) Montant du Montant du Actions
prénom d'embauche d'affectation salaire brut  salaire
au projet il & au
' subside i

I |~ > ™ |

| |

0.00 0.00
£ £

Cela fait, le navigateur vous demande de choisir le fichier tableur que vous désirez envoyer au SPP IS :
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Name Date modified Type Size
7t Quick access

B tableur_pour_le_subside_covid_jusquau_311221xlsc /2021 00:16 Microsoft Excel W...
[ Desktop - L
B tableur_pour_la_subvention_pas_2021 xlsc /12/202115:26 Microsoft Excel W...
‘ Downloads 7 Log out.docx Microsoft Word D...
Documents * 20211208-20211209.docx Microsaft Word D...
[&] Pictures - ﬂi‘] tableur_subvention_jeunes_et_etudiants.xlsx Microsoft Excel
- + B tableur_subvention_aide_alimentaire_1_juillet 21_31_decembre_21 xlsx Microsoft Excel
Bl tableur_subvention_bien-etre_psychelogiquexlsx ] Microsoft Excel
= 20211108.docx Microsoft Word D...
Aide slimentaire RMC.docx Microsoft Word D...
B tableur_subvention_aide_alimentaire_jusquau_300 Microsoft Excel
Screenpresso Tableurs PAS-PlIS.docx Microsoft Word D.,
& OneDrive - Personal B tableur_pour_la_subvention_piis_2021xlsc Microsoft Excel
ﬂi‘] encodage_des_activites_pas.xlsk Microsoft Excel W...
= 20210120.docx Microsoft Word D...
1 3D Objects 20201125.docx Microsoft Word D...
[ Desktop Aide slimentaire.docx Microsoft Word D...
— B tableur_pour laide_alimentaire_cpas_0xlsc Microsoft Bxcel W...

CPAS fictifs pour tests.docx

di'] 2019.encodage.des.activites, pas.fr.0.uxls
Jira RUSPP-623.docx

20191023 docx

20191017 docx

20191016.docx

Application 20191010.docx
20191010.doex

" Encodage_des_activites piis.xlsx

3 Downloads Microsoft Word D..
Microsoft Excel W...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...

Microsoft Word D...

Microsoft Word D...

Microsoft Word D...

Microsoft Excel W...

Y yuununemne

etwork

File name: || | [Tous les fichiers (**) -

| Concel

Il suffit de choisir le fichier (dans notre exemple, il s’agit du fichier « tableur_subvention_bien-

etre_psychologique.xlsx ») et d’activer Open. Il faut attendre que les montants apparaissent a I'écran
avant de continuer.

Subvention bien-étre psychologique / Encodage

Annuler
Envol du ficier tableur

1. Encodage -
Attention, seuls les fichiers provenant d'Open0Office et d'Excel sont reconnus. Vous pouvesz t€lécharger des fichiers visrges en cliguant sur . .

le nem des tableurs que vous utilisez: [ DpenDifice ou Excal | L'
Fichier tableur du rappart | Cheisir un fichier | Awcun fichier choisi [ tableur_subwvention_bien-etre_psychologique.xlsx ]

Montant total de la subvention : 14068.00 €

A. Subvention concernant les aides sociales

Montant justifié : 14301.25 €

B. Frais de | | et de foncti

Frais de personnel : 0.00 €

Fraiz de fonctionnement : l:l €

Total frais: 0.00 €

Personnel
NISS Nom et Régime Taux Durée (mois) Montant du Montant du Actions
prénom d'ambauche  d'affectation salaire brut  salaire
au projet i affecté au
subside i/

Il |~ ]

| | |

0.00
£
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Lorsque le fichier tableur est chargé, un bouton vous permet de consulter le fichier que vous soumettez.
Partie 2 : Subvention aides sociales

Cette partie du formulaire reprend :

» Le montant justifié : Total des montants encodés, par le CPAS, dans le fichier tableur.
Partie 3 : Frais de personnel et fonctionnement

Dans cette partie du formulaire, vous y trouverez :

» Frais de personnel : Total des montants encodés dans la partie « Personnel ».
> Frais de fonctionnement : Montant a encoder manuellement.
» Total des frais : Total des frais de personnel et de fonctionnement

Le personnel, affecté au projet, sera a encoder dans cette partie du formulaire, pour les périodes du
01/12/2020 au 31/12/2021.

Au fur et a mesure de votre encodage, le total des frais de personnel apparaitra au niveau du montant
comptabilisé et vous obtiendrez le total des frais.

TR SRR B a e A e

B. Frais de personnel et de fonctionnement

Frais de personnel : 60000.00 €

Frais de fonctionnement 2000.00 | €

Total frais : 62000.00 €

Personnel
NISS Nom et Regime Taux Durée [mois) Montant du Montant du Actions
prencm d'embauche  d'affectation salaire brut  salaire
au projet i affecte au
' subside i
Rose Marie 1 ETP 100% 13 42000 € 42000 € [o—
Sébastien 3/5 ETP 100% 8 27000 € 18000 € Frp—
Voet
I (7 S 2 R 2 ¥ [ 2iouie
GO000.00 50000.00
£ £
Csae |

Si vous quittez la page sans la sauver, votre encodage sera perdu. La sauvegarde est donc une étape
capitale a ne jamais oublier.

81




Activez Sauver et suivant pour arriver au récapitulatif.

Subvention bien-&tre psychologique J/ Recapitulatif
Annuler
G ota gl
2. Récapitulatif -

Meontant total de la subvention : 14062.00 £
Montant total justifie : 78301.25 €
Montant total subventionné : 140638.00 €

Montant 3 rembourser au SPP-15 : 0.00 £
[Soover | Saner ot |

Si vous estimez que ce récapitulatif est correct, vous pouvez passer a la finalisation du formulaire en
activant Sauver et suivant. Sinon, vous recommencez I'opération expliquée précédemment en appuyant

sur le bouton Précédent.
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Le rapport d’activité

Subvention bien-&tre psychologique J Consultation

Subvention bien-étre psychologique

1. Identification du centre

CPAS

MIS: 10019
Nom: CELLADM1
Mumeéro de compte : 000-0882072-67

BIC

Personne de contact:
Nom: Test RMC
E-mail: ecmie-cpas@smals.be

Tel: 027875828

II. Rapport d'activités

Fichier tableur du IEDF:-D{ tableur_subvention_bien-etre_psychologigue.xlsx ]

Montant total de la subvention : 14088.00 £

A. Subvention concernant les aides sociales

Montant justifié : 14301.25 €

B. Frais de personnel et de fonctionnement

Frais de personnel : 50000.00 €
Fraizs de fenctionnement : 2000.00 €
Total frais : 62000.00 €

Personnel
NISS MNom et Régime Taux d'affectation au
prénom d'embauche projet
Ross Marie 1ETP 100%
Sebastien 3/5 ETP 100%
Voet

C. Total général

Montant total de la subvention : 140£58.00 £
Montant total justifié : 75301.25 €

Montant total subventionné : 14068.00 £
Montant a8 rembourser au SPP-IS : 0,00 €

Signature du président

‘_EJ Le président ou la personne faisant fonction n'a pas
signé le formulaire

Durée Montant du salaire Montant du salaire affecté
(mois) brut au subside
13 42000 € 42000 €
g 27000 € 12000 €
G9000.00 € G0000.00 €
Signature du secrétaire
/a Le secrétaire ou la personne faisant fonction n'a pas

signé le formulaire

[ Wodier | Signer J imprimer |

Ici aussi, vous pourrez consulter le fichier tableur que vous avez chargé dans le formulaire.

Notez, a présent, les boutons en bas de page :

» Accueil : permet de retourner a la page d’accueil ;
» Modifier : permet de modifier le formulaire ;
>

Signer : permet de signer le formulaire. Ce bouton n’apparait que si vous disposez du role de
« Président » ou « Secrétaire/Directeur général » ;
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» Imprimer : permet d’imprimer le formulaire et de le sauver sur le disque dur.

La procédure de signature se déroule, ensuite, comme décrit dans la partie « Signer le formulaire Frais de
personnel».
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Impression et sauvegarde

Dans notre exemple, nous utiliserons le navigateur Chrome.

Covid-19 : Prime temporaire de 50 EUR

1. Identification du centre
Personne de contact:

CPAS

NIS: 10031 Nom:
Nom: CELL DA 2 E-mail:
Numéro de compte : BE43700021636401 Tel:

BIC: AXABBE22

II. Rapport d'activités

Montant de I'avance : : 24400.00 €
Montant justifié : : 125888 €

Montant & payer au CPAS : : 101488.00 €
Signature du président: Signature du directeur général
y( Le président ou la personne faisant fonction a signé le formulaire le \/ Le directeur général ou la personne faisant fonction a signé le
10.11.2020 formulaire le 10.11.2020

Powared by ™% Smals

Lorsqu’on active le bouton Imprimer, on obtient une nouvelle fenétre. Celle-ci contient une version du
formulaire ou la typographie a été allégée pour permettre I'impression via le navigateur :



Rapport Unique

SPP Intégration
Sociale

Covid-19 : Prime temporaire de 50 EUR

1. Identification du centre

CPAS Personne de contact
NIS: 10031 Nom:

Nom: CELL DA 2 E-mail:

Numéro de compte : BE43700021636401 Tel:

BIC: AXABBE22

I1. Rapport d'activités

Montant de I'avance : ; 24400.00 €
Montant justifié : : 125888 €
Montant @ payer au CPAS : : 101488.00 €

Signature du directeur général

Signature du président:

10.11.2020

Le président ou la personne faisant fonction a signé le formulaire le Le directeur général ou la personne faisant fonction a signé le

formulaire le 10.11.2020

Pour imprimer, il suffit d’utiliser les menus du navigateur et de suivre ses indications :

@ Covid-19 : Prime temporaire de © X +

xt.socialsecurity.be/app020/ruspp/CovidPrimeUsecase/print.do?usecaseld=5&dId=1608127875214& (ORI ¢

. . Nouvel onglet

Nouvelle fenétre

- X
0O
ctriT
Ctrl+N

Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N

Historique
= . . Téléchargements Ctrl+)
Rapport Unique SPP Intégration
. Favoris
Sociale
Zoom - W% =+ 0
. . . Caster...
Covid-19 : Prime temporaire de 50 EUR
Rechercher... Ctrl+F
1. Identification du centre Plus d'outils
CPAS Personne de contact Modifier Couper Copier Coller
NIS: 10031 Nem: Paramatres
Nom: CELL DA 2 E-mail
. Aide
Numéro de compte : BE43700021636401 Tel:
BIC: AXABBE22 Quitter
B cere par votre organisation
11. Rapport d'activités
Montant de I'avance : : 24400.00 €
Montant justifié : : 125888 €
Montant & payer au CPAS : : 101488.00 €
Signature du prési ig: e du directeur général

Le président ou la personne faisant fonction a signé le formulaire le
10.11.2020

Le directeur général ou la personne faisant fonction a signé le
formulaire le 10.11.2020

On peut, également, sauver cette version du formulaire sur le disque dur, en utilisant a nouveau les

menus du navigateur.
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Historique
- 3 - Téléchargements
Rapport Unique SPP Intégration
. Favoris
Sociale
Zoom - 0% +
Imprimer...
. . . Caster...
Covid-19 : Prime temporaire de 50 EUR
Rechercher...
L Identification du centre ! Enregistrer la page sous... Ctrl+5 Plus d'outils ]
CPAS personne eern raecotret Madifier Couper  Copier
Nis: 10031 Nom: Effacer les données de navigation...  Ctrl+Maj+Suppr Parameétres
Nom: CELL DA 2 E-mail:
Extensions Aide
Numéro de compte : BE43700021636401 Tel: 0 )
BIC: AXABBE2Z Gestionnaire de taches Maj+Echap
Quitter
Outils de développement Ctrl+Maj+1

I Rapport d'activités

Montant de I'avance : : 24400.00 €
Montant justi 1125888 €
Montant @ payer au CPAS : : 101488.00 €

Géré par votre organisation

Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N

Ctrl+)

ra
[

Ctrl+P

Ctrl+F

Coller

ignature du prési

ignature du directeur général

Le président ou la personna faisant fonction a signé le formulaire le
10.11.2020

Le directeur général ou la personne faisant fonction a signé le
formulaire le 10.11.2020

Le navigateur donne une fenétre, du genre suivant, ol il vous restera a indiquer le nom du fichier
contenant le formulaire et le répertoire ol vous désirez le sauver :

€ saveAs X
« v /N m > 1903L86C226 > Desktop » v~ Q|  Search Desktop »p
Organize ~ New folder = © ]
~ ¥ . ~
v = 1903186C226 Name Date modified Type
v m Deskiop
SPP Integration
Sociale
pontact
v
N S —— - ...- o > i
\
File name: | Covid-19 _ Prime temporaire de 50 EURhtml ~
Save as type: Page Web, compléte (*.htm;*htmI) ~
~ Hide Folders Cancel

Montant de I'avance :

Montant justifié :

1 24400.00 €
1125888 €

Montant @ payer au CPAS : : 101488.00 €

ignature du prési

ignature du directeur général

10.11.2020

Le président ou la personne faisant fonction a signé le ire le ‘

Le di énéral ou la personne faisant fonction a signé le
formulaire le 10.11.2020
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